
P O C K E T

Release 1:  Erstel len einer Notiz



Schritt 1: Erstellen einer Notiz

E r s t e l l e n  s i e  h i e r m i t  e i n e  
n e u e  N o t i z .



Schritt 2: Ausfüllen der Notiz

D i e  F e l d e r  k ö n n e  S i e  m i t  
d e n  I n f o r m a t i o n e n  f ü l l e n .



Schritt 3: Teilnehmerzuordnung

O r d n e n  S i e  d i e  
I n f o r m a t i o n  e i n e m  T N  z u .  



Schritt 4: Speichern

S p e i c h e r n  S i e  I h r e  N o t i z  
ü b e r  d e n  H a k e n .



Schritt 5: Notiz auf der Pinnwand

D i e  N o t i z  w i r d  I h n e n  a u f  
d e r  P i n n w a n d  a n g e z e i g t .



P O C K E T

Release 2:  Umwandlung von 
Notizen in Beratungsgespräche



Schritt 1: Öffnen der Notiz

K l i c k e n  S i e  a u f  d i e  N o t i z ,  
u m  S i e  z u  ö f f n e n .



Schritt 2: Notiz konvertieren

K l i c k e n  S i e  a u f  d a s  k l e i n e  
S y m b o l  n e b e n  d e r  
T e i l n e h m e r a u s w a h l .



Schritt 3: Daten ausfüllen

H i e r  w ä h l e n  S i e  d i e  A r t  d e s  
G e s p r ä c h s  a u s .  

H i e r  k ö n n e n  S i e  d i e  Z e i t a n g a b e n  
e i n g e b e n .

H i e r m i t  s p e i c h e r n  S i e  I h r e  D a t e n .



Schritt 4: Daten gespeichert

D i e  g r ü n e  B e s t ä t i g u n g s m e l d u n g  
z e i g t  I h n e n  a n ,  d a s s  d i e  N o t i z  
e r f o l g r e i c h  i n  d e n  A r b e i t s b e r e i c h  
B e r a t u n g  v e r s c h o b e n  w u r d e .  

D a m i t  i s t  d i e  N o t i z  n i c h t  m e h r  a u f  
d e r  P i n n w a n d .



P O C K E T

Release 3:  Notizen einem 
anderen Benutzer zuweisen



Schritt 1: Anlegen einer Notiz

K l i c k e n  S i e  h i e r ,  u m  e i n e  
n e u e  N o t i z a n z u l e g e n .



Schritt 2: Ausfüllen der Felder

S i e  k ö n n e n  w i e  g e w o h n t ,  
d i e  N o t i z  e i n e m  T N  
z u o r d n e n .  

F ü l l e n S i e  d i e  F e l d e r
a u s .



Schritt 3: Teilen mit einem 
anderen Benutzer

K l i c k e n S i e  a u f  d a s  
A u s w a h l f e l d E m p f ä n g e r .  
E i n  D r o p - D o w n - M e n ü  
w i r d  s i c h  ö f f n e n .  



Schritt 4: Auswahl des Nutzers

W ä h l e n S i e  d e n  a n d e r e n  
B e n u t z e r a u s .



Schritt 5: Speichern der Notiz

D e r  a n d e r e  N u t z e r  i s t  
n u n  a u s g e w ä h l t .  

S p e i c h e r n S i e  n u n  w i e  
g e w o h n t  d i e  N o t i z .



Schritt 6: Die Notiz ist geteilt

D i e  N o t i z  i s t  n u n  a u f  
I h r e r  P i n n w a n d  u n d  a u f  
d e r  d e s  a n d e r e n  
B e n u t z e r s  z u  f i n d e n .



P O C K E T

Release 4:  Die Tei lnehmerinformationen



Schritt 1: Öffnen der TN-Infos

K l i c k e n S i e  h i e r ,  u m  d i e  
T e i l n e h m e r i n f o r m a t i o n  
z u  ö f f n e n .



Schritt 2: Auswahl der Gruppe

E s  ö f f n e t  s i c h  d i e  
T e i l n e h m e r i n f o r m a t i o n  
u n d  m a n  k a n n  n u n  m i t  
K l i c k a u f  d a s  
D r o p - D o w n - M e n ü e i n e  
G r u p p e a u s w ä h l e n .



Schritt 3: Auswahl eines TN

T e i l n e h m e r  w i r d  ü b e r  
K l i c k a u s g e w ä h l t .

A u s w a h l d u r c h  K l i c k  a u f  
d e n  H a k e n  b e s t ä t i g e n .



Schritt 4: Übersicht

H i e r  s i n d  n u n  d i e  
T e i l n e h m e r i n f o r m a t i o n e n
a u f  e i n e n  B l i c k  z u  s e h e n .

E i n  a n d e r e r T N k a n n  ü b e r  
e i n e n  K l i c k  a u f  d a s  I c o n  
a u s g e w ä h l t  w e r d e n .

P e r  K l i c k  a u f  d e n  
N o t i e r e n - B u t t o n  k a n n  e i n e  
N o t i z  b e z o g e n a u f  d e n  
T e i l n e h m e r e r s t e l l t  
w e r d e n .



P O C K E T

Release 5:  Berufsvermerke



Schritt 1: Auswahl der Notiz

W ä h l e n S i e  d i e  N o t i z
a u s ,  w e l c h e  S i e  i n  e i n e n  
B e r u f s v e r m e r k
u m w a n d e l n  w o l l e n .  



Schritt 2: Umwandlung der Notiz

K l i c k e n S i e  a u f  d a s  
k l e i n e  S y m b o l  n e b e n d e r  
T e i l n e h m e r a u s w a h l .



Schritt 3: Auswahl Berufsvermerk 

W ä h l e n  S i e  i m  D r o p - D o w n -
M e n ü B e r u f s v e r m e r k a u s .



Schritt 4: Ausfüllen der Inhalte

F ü l l e n S i e  d e n  B e r u f s v e r m e r k  
a u s .  

N a c h  d e m  A u s f ü l l e n ,  w i e  
g e w o h n t  s p e i c h e r n .  



Schritt 5: Die Notiz ist abgelegt

D i e  N o t i z  i s t  n u n  i n  i m  
B e r e i c h B e r u f s v e r m e r k
z u  f i n d e n  u n d  i s t  n i c h t
m e h r  a u f  d e r  P i n n w a n d .



P O C K E T

Release 6.1:  Mehrfache Tei lnehmerauswahl



Schritt 1: Auswahl der Notiz

W ä h l e n S i e  d i e  N o t i z  
a u s ,  w e l c h e  S i e  m e h r e r e n  
T e i l n e h m e r  z u o r d n e n  
w o l l e n .  



Schritt 2: Öffnen der TN-Auswahl

Ö f f n e n  S i e  d i e
T e i l n e h m e r a u s w a h l .  



Schritt 3: Auswahl des TN

W ä h l e n  S i e  d i e  G r u p p e  
a u s .  

W ä h l e n  S i e  d i e  
T e i l n e h m e r a u s .

B e s t ä t i g e n  S i e  d i e  
A u s w a h l .



Schritt 4: Ansicht

E s  s i n d  n u n  m e h r e r e  T N  
f ü r  d i e  N o t i z  a u s g e w ä h l t .

Hinweis: Wenn Sie eine Notiz mehreren Teilnehmern 
zugeordnet haben, ist eine Umwandlung in einen 

Berufsvermerk nicht mehr möglich!



P O C K E T

Release 6.2:  Anwesenheiten erfassen



Aktuel l  g ibt  es noch 
Unterschiede in dieser Funktion 
für  iPhone und Android Nutzer.

Ich nutze ein 
iPhone .

Ich nutze ein
Android .



Schritt 1: Auswahl der Funktion

K l i c k e n  S i e  a u f  d a s  I c o n ,  
u m  d i e  A n w e s e n h e i t e n
z u  ö f f n e n .

Android



Schritt 2: Gruppe und Datum 

K l i c k e n  S i e  a u f  d a s  D r o p -
D o w n - M e n ü ,  u m  e i n e  
G r u p p e a u s z u w ä h l e n .

P e r  S w i p e l ä s s t  s i c h  h i e r  
d a s  D a t u m e r f a s s e n .  

Android



Schritt 3: Eintragen der Anwesenheit
I n  d e r  e r s t e n  Z e i l e w i r d  
d a s  g e w o h n t e  K ü r z e l
e i n g e g e b e n .

W e n n  S i e  d i e  z w e i t e  Z e i l e
i n  d e n  A n w e s e n h e i t e n
a k t i v i e r t  h a b e n ,  e r s c h e i n t  
d i e s e  a u c h  i n  d e r  P o c k e t -
V a r i a n t e .

I n  d e r  T e x t z e i l e k a n n  d e r  
T a g e s v e r m e r k h i n t e r l e g t  
w e r d e n .  

M i t  e i n e m  K l i c k  a u f  d e n  
N a m e n  ö f f n e t  s i c h  d i e  
T e x t z e i l e .   

Android



Schritt 4: Speichern der Eingabe

D i e  E i n g a b e n  w e r d e n  
a u t o m a t i s c h g e s p e i c h e r t .

Android



Schritt 1: Auswahl der Funktion

K l i c k e n  S i e  a u f  d a s  I c o n ,  
u m  d i e  A n w e s e n h e i t e n
z u  ö f f n e n .

iPhone



Schritt 2: Gruppe und Datum 

K l i c k e n  S i e  a u f  d a s  D r o p -
D o w n - M e n ü ,  u m  e i n e  
G r u p p e a u s z u w ä h l e n .

P e r  S w i p e l ä s s t  s i c h  h i e r  
d a s  D a t u m e r f a s s e n .  

iPhone



Schritt 3: Eintragen der Anwesenheit

iPhone

I n  d e r  e r s t e n  Z e i l e w i r d  
d a s  g e w o h n t e  K ü r z e l
e i n g e g e b e n .  W e n n  S i e  h i e r  
k l i c k e n ö f f n e t  s i c h  u n t e n  
d a s  M e n ü z u m  a u s w ä h l e n .

W e n n  S i e  d i e  z w e i t e  Z e i l e
i n  d e n  A n w e s e n h e i t e n
a k t i v i e r t  h a b e n ,  e r s c h e i n t  
d i e s e  a u c h  i n  d e r  P o c k e t -
V a r i a n t e .

I n  d e r  T e x t z e i l e k a n n  d e r  
T a g e s v e r m e r k h i n t e r l e g t  
w e r d e n .  

M i t  e i n e m  K l i c k a u f  d e n  
N a m e n ö f f n e t  s i c h  d i e  
T e x t z e i l e .   



Schritt 4: Speichern der Eingabe

D i e  E i n g a b e n  w e r d e n  
a u t o m a t i s c h g e s p e i c h e r t .

iPhone



Sie haben Feedback?
D a n n  m e l d e n  S i e  s i c h  b e i  m i r .

A n n i k a  Z i m m e r m a n n
P r o d u k t m a n a g e m e n t

T e l :  0 4 3 1  /  9 8 2  6 0  6 0

M a i l : z i m m e r m a n n a @ e r g o v i a . d e

W e b : w w w . e r g o v i a . d e

V e r n e t z e n  S i e  s i c h  m i t  m i r .  

http://www.ergovia.de/
https://twitter.com/AnnikaToGo
https://www.linkedin.com/in/annika-zimmermann/


P O C K E T


