' © stepnoy

Iease 1: Erstellen einer Notiz




Erstellen sie hiermit eine
neue Notiz.
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t 2: Ausfullen der Noti

Die Felder konne Sie mit
den Informationen fullen.
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tt 3: Teilnehmerzuor ng

Ordnen Sie die
Information einem TN zu.
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t 4: Speichern

Speichern Sie Ihre Notiz
Uber den Haken.
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tt 5: Notiz auf der Pi and

IIIII

Die Notiz wird Ihnen auf
der Pinnwand angezeigt.
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Release 2: Umwandlung von
izen in Beratungsgesprache




t 1: Offnen der Noti

Klicken Sie auf die No
um Sie zu offnen.

Teilnehmernotiz: Annabell AH
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t 2: Notiz konvertier

Notiz fir Annabell AH

Hurra

Klicken Sie auf das kle
Symbol neben der
Teilnehmerauswahl.

Die Umwandlung von Notizen zu
Beratungsgesprachen ist hier!
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Notiz umwandeln in;

Beratungsgesprach

Hier wahlen Sie die Ar
Gesprachs aus.

o

Hier kdnnen Sie die Zei
eingeben.

Hiermit speichern Sie Ihre Daten.
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hritt 4: Daten gespeichert

Die Notiz wurde erfolgreich in den Arbeitsbereich Beratung
verschoben.

Die grune Bestatigungs
zeigt lhnen an, dass di
erfolgreich in den Arbe
Beratung verschoben w

Damit ist die Notiz nicht meh
der Pinnwand.
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Release 3: Notizen einem
deren Benutzer zuweisen




tt 1: Anlegen einer N

Klicken Sie hier, um ei
neue Notiz anzulegen
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Neue Notiz

Hurra!

Die neue Funktion "Notizen einem anderen
Benutzer zuweisen" ist da"|

t 2: Ausfullen der Fe

Sie kobnnen wie gewoh
die Notiz einem TN
zuordnen.

Empfanger:

nur an mich

X

FGllen Sie die Felder
aus.
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hritt 3: Teilen mit einem
aren Benutzer

Klicken Sie auf das
Auswahlfeld Empfang
Ein Drop-Down-Menu
wird sich 6ffnen.
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Neue Notiz

Hurra!

Die neue Funktion "Notizen einem anderen
Benutzer zuweisen" ist da".

nur an mich
auch an Administrator, Achim
auch an Benutzer, Britta
auch an Brade, Karsten
auch an Kundenadministrator, Karl
auch an Lehrerin, Lena

auch an Psychologe, Peter

auch an Schlatz, Inken

nur an mich

t 4: Auswahl des Nu

Wahlen Sie den ander
Benutzer aus.

step
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t 5: Speichern der N

=

Neue Notiz

Der andere Nutzer ist
nun ausgewahlt.

Hurra!

Die neue Funktion "Notizen einem anderen
Benutzer zuweisen" ist da".

Speichern Sie nun wie
gewohnt die Notiz.

Empfanger:
auch an Psychologe, Peter
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t 6: Die Notiz ist get

Die Notiz ist nun auf
lhrer Pinnwand und au
der des anderen
Benutzers zu finden.
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se 4: Die Teilnehmerinformationen



t 1: Offnen der TN-I

—
Pinnwand —

Besprechung mit Silke 25.06.2021
[ ]

Teilnel notiz: Silke Zi man -

Klicken Sie hier, um d
Teilnehmerinformatio

zu offnen.

Ich hab heute mit Silke gesprochen. Wir haben wichtige Details klren kénnen.

Teilnehmerinfo 25.06.2021

Freie Notiz

Jetzt endlich.

Hurra, 25.06.2021

Freie Notiz
stepnovaPocket jetzt endlich als Appsymbol auf meinem Homescreen.

Endlich Notizen mit Kollegen teilen 25.06.2021

Freie Notiz
Hurra. Endlich kann ich meine Notizen mit meinen Kollegen teilen.

notiz: Tester A

Heute war ich bei Herrn Miiller wir haben tber verschieden
gesprochen. Das Gespréch war flir Mdller sehr wichtig
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aritt 2: Auswahl der Gru

l aktive

Abendroth, Michelle
Abrechnung

Es 6ffnet sich die
Teilnehmerinformation
und man kann nun mit
Klick auf das
Drop-Down-Menu eine
Gruppe auswahlen.

Abrechnung Autoeintrag, Synke

Abrechnung Auton, Zwei

Abrechnung, Coaching

Abrechnung, Grit

Abrechnung-31Tage, Aaron

Abrechnung-Ohne Auftraggeber, Synke-Alex...
Abrechnung-Tester, Andi

Abt, Jonas

Abt-mit-Doks-im-Archiv, Niklas

Achen, Felix

Ackermann, Christin
Ackermann, Jonas

Ackermann, Robert
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t 3: Auswahl eines T

[akive -
Ackermann:Jonas Teilnehmer wird Uber
¥ Ackeman, Rebet Klick ausgewahlt.

Adler, Markus
Adler, Patrick

Adier, Wolfgang Auswahl durch Klick au

Amsel, Anke
Amsel, Wolfgang den Haken bEStatigen.
Anwesenheit, Tester
AsA-Finkel, Sara
AsA-Flex F&P, Tester
AsA-Tester, Arno
Asa-flex, Tester

Asa-kont, Asa
Ausbildung-BBW, Test
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tt 4: Ubersicht

Hier sind nun die
Teilnehmerinformatio
auf einen Blick zu sehe

Pinnwand

2 Teilnehmerdaten

Jana Aachen
TeststraBe 33
24107 Testhausen

Ein anderer TN kann u
einen Klick auf das Ico
ausgewahlt werden.

0170123456789
04319826060

tester@test.de

=] Aktueller Betrieb

Per Klick auf den
Notieren-Button kann eine
Notiz bezogen auf den
Teilnehmer erstellt
werden.

Kein Betrieb hinterlegt.

'. Offene Ziele

! # Notieren
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Release 5: Berufsvermerke




t 1: Auswahl der Noti

Die Berufsvermerke sind da! 09.07.2021

Teilnehmernotiz: Tester Heinrichs ;

Wahlen Sie die Notiz
aus, welche Sie in eine
Berufsvermerk

umwandeln wollen.

Hurra, wir kénnen nun endlich Notizen in einen Berufsvermerk umwandeln.

test 09.07.2021

; s °
Teilnehmernotiz: bbb aaa -

test
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otiz

Notiz fiir Tester Heinrichs

Die Berufsvermerke sind da! I o k . f d
Hurra, wir kénnen nun endlich Notizen in einen K I c e n S I e a u a S

Berufsvermerk umwandeln. k|e|ne Sym bol neben d
Teilnehmerauswahl.

Empfanger:
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t 3: Auswahl Berufsv erk

Wahlen Sie im Drop-D
Menu Berufsvermerk

[ 09.07.2021 = ]

(13220 |[13:22 0
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t 4: Ausfullen der In

Notiz umwandein in: [ Berufsvermerk v]

e e FUllen Sie den Berufs
atum aUS.
Bhtrze“‘ Eor20: B | 1322
Juli 2021 ~ ™
R Nach dem Ausfullen, wi
gewohnt speichern.
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Die Notiz ist nun in im
Bereich Berufsverme
zu finden und ist nich
mehr auf der Pinnwan

stepnova

POCKET

e




&

stepnov:

P OCKE

2 6.1: Mehrfache Teilnehmerauswahl



t 1: Auswahl der Noti

Hurra: Die mehrfache TN-Auswahl ist da. 06.08.2021

Freie Notiz

Wahlen Sie die Notiz
aus, welche Sie mehre
Teilnehmer zuordnen
wollen.

Sie konnen nun eine Notiz mehreren TN zuordnen.

06.08.2021

Besprechung mit Silke

Teilnehmernotiz: Zimmerman, Silke

Ich hab heute mit Silke gesprochen. Wir haben wichtige
Details klaren kénnen.

04.08.2021

Test

Freie Notiz

25.06.2021

Teilnehmerinfo

Freie Notiz
Jetzt endlich.

Hurra. 25.06.2021

Freie Notiz

stepnovaPocket jetzt endlich als A N
Homescreen. I Notieren
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t 2: Offnen der TN-A ahl

Freie Notiz

Hurra: Die mehrfache TN-Auswahl ist d

Offnen Sie die
Teilnehmerauswahl.

Sie kdnnen nun eine Notiz mehreren
TN zuordnen.

Empfanger:

nur an mich
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t 3: Auswahl des TN

! - Alle AKTIVEN Teilnehmer v l

Baumgartner, Sven

: Wahlen Sie die Grupp
ye Mri a u s *

Beyer, Sabrina
L s Wahlen Sie die
Teilnehmer aus.

Biman, Bibi

Biman, Tester

Blau, Daniel
Blau, Tim

Boehm, Sandra

Bestatigen Sie die
Auswahl.

Bosch, Simone

Braun, Petra
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{Hurra: Die mehrfache TN-Auswahl ist d

Sie kénnen nun eine Notiz mehreren
TN zuordnen.

Empfanger:
nur an mich

X

Pinnwand

Sie kénnen nun eine Notiz mehreren TN zuordnen.

06.08.2021

Besprechung mit Silke

Teilnehmernotiz: Zimmerman, Silke

Ich hab heute mit Silke gesprochen. Wir haben wichtige
Details kldren kdnnen.

Test 04.08.2021

Freie Notiz

Es sind nun mehrere TN
fur die Notiz ausgewahlt.

Teilnehmerinfo 25.06.2021

Freie Notiz
Jetzt endlich.

Hurra. 25.06.2021

Freie Notiz

stepnovaPocket jetzt endlich als 4 - .
Homescreen. f Notieren
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ase 6.2: Anwesenheiten erfassen




Aktuell gibt es noch
Unterschiede in dieser Funkt
fur iPhone und Android Nutz
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06.08.2021

Hurra: Die mehrfache TN-Auswahl ist da.

Teilnehmernotiz: Beyer, Maria +2 weitere

Sie kénnen nun eine Notiz mehreren TN zuordnen.

06.08.2021

Besprechung mit Silke

Teilnehmernotiz: Zimmerman, Silke

Ich hab heute mit Silke gesprochen. Wir haben wichtige
Details klaren kdnnen.

t 1: Auswahl der Fu

Klicken Sie auf das Ic
um die Anwesenheite
zu offnen.

Test 04.08.2021

Freie Notiz

Teilnehmerinfo 25.06.2021

Freie Notiz
Jetzt endlich.

25.06.2021

Hurra.

Freie Notiz

stepnovaPocket jetzt endlich als A
Homescreen. eren

O
a

ste




t 2: Gruppe und Dat

Klicken Sie auf das Dr
Down-Menu, um eine
Gruppe auszuwahlen.

» Ackermann, Jonas

» Adler, Markus

Per Swipe lasst sich hie
das Datum erfassen.

» Amsel, Anke

» Baum, Maximilian

» Biermann, Marko
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Schritt 3: Eintragen der Anwesenheit

In der ersten Zeile wird
das gewohnte Kurzel
N— eingegeben. ‘

> Abend, Petra Wenn Sie die zweite Zei
) Ackermann, Jonas in den Anwesenheiten

| aktiviert haben, erschei
diese auch in der Pocket
Variante.

~ Adler, Markus

Mit einem Klick auf den
Namen offnet sich die
Textzeile.

» Amsel, Anke ‘( Bitte auswahlen

» Baum, Maximilian ‘ € Bitte auswahlen

In der Textzeile kann der

Tagesvermerk hinterlegt Android
werden. |
stepnova
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Speichern der Ei be

Die Eingaben werden
automatisch gespeic
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Pinnwand

06.08.2021

Hurra: Die mehrfache TN-Auswahl ist da.

Teilnehmernotiz: Beyer, Maria +2 weitere

Sie kénnen nun eine Notiz mehreren TN zuordnen.

06.08.2021

Besprechung mit Silke

Teilnehmernotiz: Zimmerman, Silke

Ich hab heute mit Silke gesprochen. Wir haben wichtige
Details klaren kdnnen.

t 1: Auswahl der Fu

Klicken Sie auf das Ic
um die Anwesenheite
zu offnen.

Test 04.08.2021

Freie Notiz

Teilnehmerinfo 25.06.2021

Freie Notiz
Jetzt endlich.

25.06.2021

Hurra.

Freie Notiz

stepnovaPocket jetzt endlich als A
Homescreen. eren

O
a

ste




Schritt 2: Gruppe und Datum

Klicken Sie auf das Dro
b Abend, Poe™ ST Down-Menu, um eine
Gruppe auszuwahlen.

» Ackermann, Jonas

e vores (s Per Swipe lasst sich hier
- | das Datum erfassen.

» Baum, Maximilian

Bitte auswahlen

iPhone
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Schritt 3: Eintragen der Anwesenheit

In der ersten Zeile wird
das gewohnte Kurzel
eingegeben. Wenn Sie hier
. klicken 6ffnet sich unten
abH L76 (aktive) 4‘06.08,2021 J das Menﬁ Zum auswahlen

Anwesen heit

Bitte auswahlen

i Wenn Sie die zweite Zeil
ke ones I in den Anwesenheiten

» Adler, Markus sive ausurion | aktiviert haben, erscheint
P | diese auch in der Pocket-
Variante.

Mit einem Klick auf den
Namen offnet sich die
Textzeile.

Bitte auswahlen .
iPhone

In der Textzeile kann der
Tagesvermerk hinterlegt ‘ Step
POCKET

werden.




Speichern der Ei be

Die Eingaben werden
automatisch gespeic
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Sie haben F

Dann melden Sie

Annika Zimmer
Produktmanage

€ Tel: 0431 /982 6

é Mail: zimmermanna@er

9 Web: www.ergovia.de
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Vernetzen Sie sich
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http://www.ergovia.de/
https://twitter.com/AnnikaToGo
https://www.linkedin.com/in/annika-zimmermann/




