Service und Software fiir Bildung e r g O V i a

Beschreibung: ,,Dokumentenarchivierung fiir Gruppen”

Mit der Erweiterung des Dokumentenarchivs auf Gruppen lassen sich nun auch
folgende Dokumentvarianten bequem in stepnova hinterlegen:

MaRRhahmedokumente

Mit der Dokumentenarchivierung haben Sie wichtige Unterlagen zu lhren
MaBnahmen immer griffbereit. Hingen Sie Vertragsunterlagen, Konzepte oder
sonstige Informationen direkt an die MalRnahmegruppe.

Gruppe

BvB Los 5 - alle TN

Bezug: Teilnehmer
Status aktiv

Auswahlvon Gruppen

z Name

Xz AV Los 6 - alle TN

z BaE Los 20 - alle TN
Xz BerEb Los 1 - alle TN

X BvB Los 5 -alle TN

Typ MName Kategorie Letzte ﬂnd‘;rung
Leistungsbeschreibung AA - BvB 2013 MM-Infa 01.08.2014 / 12:81
e Checkliste fiir Mitarbeiter_BvB_Stand 06_ MM-Infa 01.08.2014 / 12:35
= Malknahmekonzept BvB_Stand 04_2013 MM-Info 01.08.2014 /12:35
= eMaw-fachliches-Infopaket MM-Info 01.08.2014 /12:27
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Uber differenzierte Einschrankungsmaéglichkeiten kénnen Sie die Zugriffe auf die
hinterlegten Dokumente steuern.

Ubersicht

Name
Leistungsbeschreibung AA - BvB 2013
Checkliste fir Mitarbeiter_BvB_Stand 06_
MafRnahmekonzept BvB Stand 04 2013

e

Allgemein

MName * |Leistungsheschreihungm- BvB 2013

Typ PDF

............... Awtorln Kohlgrueber, Ralf

Zugrifisbeschrankung [ Benutzerkonto |

Eigenes Benutzerkonto Konto MaBnahmeleitung

Eigene Benutzerrolle | Rolle MafRnahmeleitung El
Zugriff Typ Name | Kategarie
F] | Ausfillhinweise_LuV MN-Info
& “* | Leistungsbeschreibung AA - BvB 2013 MN-Info

'_!-.T Checkliste fur Mitarbeiter BvB Stand 06 MM-Info
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Mame * |Ausfﬂ|lhinweise_LuV

Typ PDF

Autorln Kohlgrueber, Ralf

Zugrifisbeschrankung | Benutzerkonto EI

Eigenes Benutzerkonto Konto Bildungsbegleiter

Eigene Benutzerrolle | Rolle Bildungsbegleiter EI
— Schreibschutz [l

Praktisch: In Verbindung mit dem Modul DVA1 , Dokument-Versionsarchiv” lassen
sich Dokumentdanderungen lber eine Historie gut nachvollziehen und lhre
Dokumentenliste bleibt tbersichtlich.

MName Kategorie Letzte And;rung Letzte Bearbeiterln Version

Leistungsbeschreibung AA - BvB 2013 MN-Infa 01.08.2014 7 14:07 Kohlgrueber, Ralf 3
"""""""" Checkliste fir Mitarbeiter_BvB_Stand 06_ MN-Infa 01.08.2014 f12:35 Kohlgrueber, Ralf 1

Malnahmekonzept BvB_Stand 04_2013 MM-Info 01.08.2014 /12:35 Kohlgrueber, Ralf 1

. I Versionenm"'.
%

Erstellt am Erstellt durch Num.lrner
01.08.2014 / 14:07 Kohlgrueber, Ralf 3
01.08.2014 / 14:05 Kohlgrueber, Ralf

01.08.2014 / 12:51 Kohlgrueber, Ralf
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Kursdokumente

Werten Sie Ihre Kursgruppen auf, indem Sie z.B. Rahmenlehrplane,
Ausbildungsordnungen oder Unterlagen zu Qualifizierungsbausteinen an lhre
Kursgruppen hangen.

Auswahl von Gruppen

— 3 NETE
z 1 - Einzelhandel - Lernfeld 1
X 2 - Einzelhandel - Lernfeld 2
X 3 - Einhelhandel - Lernfeld 3
b2 4 - Fachlagerist - Lernfeld 1
Typ MName kategorie Letzte ﬂndgrung

Kursinfo 01.08.2014 7 14:55
Ausbildungsordnung Fachlagerist Kursinfa 01.08.2014 / 14:55

Auswahl von Gruppen

Name
1 - Einzelhandel - Lernfeld 1

2 - Einzelhandel - Lernfeld 2
3 - Einhelhandel - Lernfeld 3
4 - Fachlagerist - Lernfeld 1

Qualifizierungsbaustein - Verlegen von Beton-Platter

Typ MName Kategorie Letzte ﬁmd};ru ng

I‘ Qualifizierungsbaustein Gala Verlegen vo keine 16.07.2014 7 11:49
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Archivierung von abrechnungsrelevanten Dokumenten

Hinterlegen Sie nach jedem Abrechnungslauf eine Buchungsibersicht zur
abgerechneten MaRnahme- oder Kursgruppe'. Fiihren Sie lhre Abrechnungslaufe
immer fur ,alle Teilnehmer” durch, kénnen Sie selbstverstandlich auch zu dieser
Gruppe lhre Buchungsiibersichten archivieren.

Gruppe

Alle Teilnehmer

— Bezug: Teilnehmer
Status aktiv

Auswahl'von Gruppen

b Name

) Z Alle Teilnehmer

b2 BvB L 41-alle TN

b2 EDV-Kurs "MS Word - Einsteiger”

Zugriff Typ MName Kategorie Letzte ﬁnd;ru ng

Fi= ®  Buchungsibersicht_Juli 2014 Abrechnung  21.08.2014 / 15:40

! Hierzu benétigen Sie das Modul ,Abrechnung” oder die Professional Edition.
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Eigenes Benutzerkonto

Eigene Benutzerrolle

Allgemein

MName * Buchungsiibersicht_Juli 2014
Typ Excel XML Workbook
Autorln Kohlgriiber, Ralf
Zugriffsbeschrankung | Benutzerkonto

Buchhaltung

| Buchhaltung

Schreibschutz

Versionen 1

Kategorie | Abrechnung
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