STEPNOVA

Was ist neu?

(STEPnova Version 2.7)

1. E_Kurseditor: Neuer Editor in STEPnova

STEPnova ist um einen Kurseditor erweitert worden!

Im Hauptmenii in der Spalte der Editoren finden Sie den ,Kurseditor*.
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Gruppeneditor Raumeditar Produktediar Formulareditar Suchprofileditor Auzgabeeditor Kurzediar

Editoren

Diese Erweiterung richtet sich an zwei Zielgruppen:

Kunden, die eine ausdifferenzierte Kursplanung bevorzugen (A)

Kunden, die eine einfachere Kursplanung als bisher bevorzugen (B)

A) Kursgruppen konnen nun im Kurseditor ausdifferenziert und inhaltlich gegliedert
werden. Der Kurseditor ermoglicht hierfir eine Kurserstellung mit Informationen zum
Kursthema, Kursinhalt, Bemerkungen und Zeitrdumen. Der Aufbau einer eigenen
Ordnerstruktur bietet die Abbildung einer differenzierten Kurssystematik und
Modularisierung.

Vorgehensweise:

e Anlegen von Kursen und einer Kursstruktur im Kurseditor
e ,Veredeln“ der Kurse im Gruppeneditor mit Terminen, Raumen, Personal und
Teilnehmern

B) Zur einfachen Dokumentation von Kursen, ohne Teilnehmer-, Raum-, Personal- und
Terminbuchung wird ausschlieRlich der Kurseditor benatigt.

Vorgehensweise:

e Anlegen von Kursen und einer Kursstruktur im Kurseditor
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Komfortablere Anwendung im:

AB Qualifizierung

Bei der Buchung von Einzelterminen und Terminbldocken lasst sich iibersichtlich in
Kursordnern nach verfiigbaren Kurse suchen und diese sofort mit angebotenen Thema und

Inhalt fiir den Teilnehmer anlegen.

Heuen Einzeltermin anlegen

Kursordner * Qualifizierungsbausteine

verfughare Kurse * QB8 - Ernghrung
| 2B - Ernahrung
Gesundheit & Pflege

geplante Termine

Datum * @B - Haustechnik
@B - Holztechniken

—— R

=Y Y:

Heuen Einzeltermin anlegen

Kursordner * Qualifizierungsbausteine

verflgbare Kurse * @B - Haustechnik & v
geplante Termine | 02.08.2011 0800 -16:30 v

Datum * 02.08.2011] 6

Von/Bis * 03:00 - 116:30

Thema Elektrik + Wartung

Inhatt \: - Glahbirnen wechseln A

- Sicherungen wechseln
dosen prifen

ingel und Aulenbeleuchtung
- Stromanschlisse

[ OK ] [ Abbrechen ]

AB FoP/LuV

Fiir die Férderplanung / Qualifizierungsplanung lassen sich auf der neuen RegS ,Kursplan®
fiir den Teilnehmer Kurse (ggf. mit Terminen) mit Bezug zu MaRnahmezielen buchen und
Ergebnisse dokumentieren. (s. dazu auch 2.)
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Aufbau des Kurseditors

Im Verzeichnisbaum (1) kénnen sich Kurse in einer Ordnerstruktur gliedern lassen. Uber
den blauen Link (2) wechseln Sie bei Bedarf direkt in den Gruppeneditor zu der

Kursgruppe. Die Textfelder ,Thema* und ,Kursinhalt* (3) ermdglichen die Erfassung von
Kursinhalten, welche dann in der Teilnehmerdokumentation automatisch vorgeschlagen

werden.
bwt
Kors
Aligemein a Kommuniktaion im Betrieb
Bezug: Teilnehmer
Status: aktiv
Tye Kurs Freigabe Kurszeitraum von | bis 04.07.2011 - 15.07.2012
Kursgruppe Kommuniktaion im Betr ieh‘) Status ) geplant (& aktiv O inaktiv
Kursauswahl

Kurskirzel ‘ KT = |

Kurshezeichnung ¢ [Hommuniktaion im Befrieh ]

Kurszetraum vor [bis  [04072011 | 6 [1507.2002 | 6

Ordnet * [Berutiiche Kurse ~]

Ersteller ‘Dellngar, Digter hd |
Erstellungsdatum E

Thems ‘ Gesprachsfihrung |
Kursinhatte 3 = mit dem Chef

> mit Kollegen
= Honfliktoesprache
> Mitarbefergesprache

=
=
=
]

Bemerkungen Kurs zur Qualifizierung im Betrieb

[Weitere Anwendungshilfen entnehmen Sie bitte der Prozessheschreibung]

Hinweis:

o Selbstverstandlich kann die Kursplanung nach wie vor iiber den Gruppeneditor
durchgefiihrt werden. D.h. mit diesem Update d@ndert sich nichts an lhrem
bestehenden Anwendungsverfahren in STEPnova. Weiterfiihrende Informationen zu
dieser neuen Funktionalitdt entnehmen Sie gerne dem Dokument ,,Erlduterungen
zum Kursbuchungssystem®, ebenfalls auf unserem Kundenportal verfiigbar.
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2. AB_FoP/LuV: RegS ,,Kursplan“

Fiir die Forderplanung / Qualifizierungsplanung ist der AB F6P/LuV um die RegS ,Kursplan®
erweitert worden und greift auf die Kurse aus dem Kurseditor zuriick. Hier konnen passend
zu einem MaRnahmeziel fiir den Teilnehmer Kurse gebucht werden. Im Hinblick auf die
Malnahmeziele lasst sich hier mit konkretem Zielbezug dokumentieren, mit welchem Kurs
das festgelegte Ziel erarbeitet werden soll. Zu jedem Kurs lassen sich Ergebnisse festhalten
und ggf. Einzeltermine oder Terminzeitraume buchen. Bei dieser Kursbuchung im AB
FoP/LuV kann komfortabel nach den richtigen Kursen gesucht werden. Bei der Buchung
eines Kurses fiir den Teilnehmer, wird dieser automatisch der Kursgruppe zugeordnet.

RegS Kursplan mit aufgeklappten Akkordeon ,Ergebnis*:

" cgemese \ A N

Hirzel | Hursname N ﬁielbezug ) | Feitraum | Detailz
[LES WORD - Fortgeschrittens Fachtheotie verbeszern 15.07 2010 - 13052011 (_;
Selbststandigkeitstraining Selbststandigkeit verbessern 04.07.2011 - 29102011 \_;

QB - Haustechnik achp -he Erfahrungen sammeln 04.07 2011 - 31.05.2011

Blewy Bewwerbungstraining Fachthearie verbessern 01.06.2011 - 30.11.2011 {_.%

v (Ergebnis :l

Ergebnis 21.07.2011
TH zeigt wenig Interesse und Einsatz. Fachlich nicht geeignet. Motivation bedingt vorhanden.
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RegS Kursplan mit aufgeklappten Akkordeon ,Einzeltermine“:

Seite 5von 9

KurzelY Kursname Zielbezuy Zeitraum Details
Qualifizierung Holz Berutzpraktizche Erfahrungen sammeln 27.04 2011 - 27 .07 2011 !

i WORD - Fortgeschrittene Fachtheorie verbessern 15.07.2010 - 13.05.2011 '(_;Q"

KT Kommuniktaion im Betriek Berufzpraktizche Erfahrungen sammeln 06.06.2011 - 29.08.201M1 '(_;é

ECYE ED%-Kur= Fachtheorie verbessern 25.01 2011 - 08.07 2011 '@%

DEUZ0 Devtsch 1 - Hursgruppe Steigerung der schulische Leistungen 18.08.2010 - 26.01 2011 '@g

Ergebnis
¥ Einzeltermine

Datum v Uhrzeit Dozert Raum

27.07.2011 10:00 - 14:00 Wierkraum 01 ~

26.07.2011 10:00 - 14:00 Wierkraum 01

200072011 10:00 - 14:00 Werkraum 01

19.07.2011 10:00 - 14:00 Werkraum 01

13.07.201 10000 - 14:00 Werkraum 01

12072011 10000 - 14:00 Wierkraum 01

05.07.2011 10000 - 14:00 Wierkraum 01 Z

"""""""""""""""""""""""""" gz T

Hinwelis:

e Nach dem Update werden bei Teilnehmern, bei denen vorher bereits Kursgruppen
gebucht waren, diese Kurse zur StandardmaRnahme auf der RegS ,Kursplan®
angezeigt (wenn vorhanden, auch mit Einzelterminen). Diesen Buchungen kann ggf.
ein Zielbezug zugeordnet werden.

e Kursgruppenbuchungen iiber den Gruppeneditor, die AuRenbuchung oder die RegS
Gruppenzugehorigkeit, sorgen automatisch fiir eine Anzeige auf dem Kursplan.

[Weitere Anwendungshilfen entnehmen Sie bitte der Prozessbeschreibung]

Stand: 21.07.2011
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3. B_Ausgabe: ,,Zuriick-Schalter*

Im Bereich Ausgabe ist zur besseren Navigation ein ,,Zuriick-Schalter” eingefiigt worden,
das ermoglicht einen einfachen Wechsel zuriick auf den vorher ausgewahlten Bezug (siehe
Bild ,Vorlagen fiir“).

Vorlagen fiiry Raum (Raumeditor) b

Teilnelhmer (Alle Arbeitshereiche)
Vorlagennar Administration =l
Gruppe [Gruppeneditar]
Raumbeled| Wontakt (Kontaktarchiv)

Machricht

Ferzonal (Personaldsten)

Produkt (Produkteditar)

Raum (Raumeditor)

|:| Gruppenausoabe “Yorlagen Test ][ Drucken ]

|:| Archivierung [ \
ol

4. AB_Anwesenheit: Aktuelle Gruppe bleibt im Fokus

Beim Offnen des AB Anwesenheit bleibt die TN-Gruppe ausgewahlt, die zuletzt im
vorherigen Arbeitsbereich ausgewahlt war. Das bisherige erneute Anwahlen der
gewiinschten Gruppe in der Themeninsel wird so erspart.

5. B_Kontaktarchiv: Daten der Ansprechpartner veranderbar

Die im Kontaktarchiv abgelegten Ansprechpartnerdaten, die automatisch aus den
Personaldaten {iber die Kontaktzuordnung, zugeordnet werden, lassen sich nun
nachtraglich verandern. Per Doppelklick auf den Ansprechpartner 6ffnet sich ein
Modaldialog und Tel.Nr., Fax Nr., Email, etc. konnen individuell an den Kontakt angepasst
werden. Eine nachtragliche Anderung in den Personaldaten erfolgt nicht.
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6. B_Administration: Autorensperre im AB Beratung

Fiir den AB Beratung kann das Recht genommen werden, dass ,fremde* Autoren
bestehende Beratungsdokumentationen bearbeiten diirfen. Dies wird in der Administration
in der Admintabelle ,,Sonstiges” eingestellt.

Bezeichnung Wiettzelektion | Erkl&rung | @
Start Registerseite | + | | Lie selettierte RenS. wird heim ersten Betreten des ABBE gedifnet. | []
(Au‘[ur Editierrecht |:| ) Mur der Autor des ausgevvahiten Eintrags hat Editierrecht, andere habef |:|

7. Neue Hinweismeldung bei abgelaufener Sitzung

Nach 2 Stunden Inaktivitat von STEPnova wird der Anwender mit einer deutlicheren
Hinweismeldung dariiber informiert, warum die Verbindung zum Server unterbrochen
wurde: "lhre Verbindung wurde aus Sicherheitsgriinden nach 2 Stunden ohne Aktion
zuriickgesetzt! Bitte melden Sie sich erneut an!”

8. AB_Teilnehmerdaten: Alle Gruppen des Teilnehmers sichtbar

Im AB Teilnehmerdaten auf der RegS Gruppenzugehdrigkeit sieht der Benutzer jetzt alle
Kurse / Gruppen, zu denen der Teilnehmer gebucht wurde. Die Freigabe der jeweiligen
Gruppen bleibt hier unberiicksichtigt, so dass der Benutzer den gesamten Uberblick fiir
~seinen® Teilnehmer hinsichtlich Gruppenzugehorigkeit hat.

9. B_Suche: ,Standardsuche Teilnehmer* erweitert

Die ,Standardsuche Teilnehmer* ist um das Suchkriterium ,,Produkt” mit moglicher UND-
Verkniipfung erweitert worden.
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10. B_Suche: Erweiterte Suchoptionen

EST. 2002

e Bei Datumsfeldern kann jetzt auch mit der Suchoption ,gleich® und ,,zwischen*
gefiltert werden. Zum Beispiel: Zeige alle Teilnehmer, deren MalRnahmezeitraum in

2011 liegt
Suche
Suche nach... [ Teilnehmer v|
Suchprofil | Malnahmezeitraum v |
Suchkriterien @ Standard O erweiterte Suchoptionen
Anfang [zwischen v |[01.01 2011 | & [3112.2011 6] @&
Ende zwischen v |[01.01.2011 | & [31122011 | &
his
( gleich )

e Ausgewahlte Suchkriterien konnen um folgende Suchoptionen erweitert werden,
indem der Radiobutton ,erweiterte Suchoptionen® gesetzt wird.

Zum Beispiel: Suchkriterium ,,Geburtsdatum® und ,das Feld soll leer sein“
»,Geburtsdatum® und ,,das Feld soll nicht leer sein“

Damit ist ein Suchergebnis moglich, das z.B. Aufschluss dariiber gibt, bei welchen
Teilnehmern bestimmte Angaben (Felder) noch fehlen (noch nicht gefiillt sind).

Suche

Suche nach...

Suchprofil

Suchkriterien

Geburtsdatum

| Teilnehmer v I

| Geburtstage v |

(O standard &) erweiterte Suchoptionen)

leer N

leer
nicht leer
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Mit dem ,,*“ (Stern als Platzhalter) lasst sich in Zahlen- u. Textfeldern suchen.
Zum Beispiel: Zeige alle Teilnehmer, deren PLZ mit ,,24“ beginnt

Suchkriterien O standard & erweiterte Suchoptionen

Geschlecht

|
Staatzangehdrigkeit 1 |

——
PLZ * als Platzhatter |24+ ) |

Cirt
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