STEPNOVA

EST. 2002

Was ist neu?

(STEPnova Version 3.2)

1. Neue Standarddrucklisten: Start-, Verlaufs- und Abschluss-LuV
Die neuen Leistungs-und Verhaltensbeurteilungen stehen jetzt als Druckvorlagen fiir den Bereich
Ausgabe zur Verfiigung. Sie finden im Ausgabeeditor einen Ordner namens ,,Forderpldane 2011“ mit allen
neuen Leistungs- und Verhaltensbeurteilungen als Standarddruckvorlagen.

L] L
Vegzechnig Vorlagen fur [ Teiinehmer (Alle Arbeitsbereiche) [« -
-
[ ] unds ‘“orlagenname Vorlagentyp ®
a(mlEoalcmime 1Y abH 2011 - Abschluss-LuV/ Druckvarlage
L4 test e
- abH 2011 - VeraufLuY Drruckvorlage
® AH 2011 - Abschluss-LuV/ Druckvarlage L
[ ] AH 2011 - Start-LuV Drruckvorlage [ ]
® AH 2011 - Verlauf-Luy Druckvorlage ®
BaE 2011 - Abschluss-Luv Druckvorlage
\ BaE 2011 - Start-LuV Druckvorlage .
9 BaE 2011 - Verdauf-LuV Druckvorlage ®
° BvB 2011 - Abschluss-Luv Drruckvorlage °
BvB 2011 - Start-Luv Drruckvorlage
L] BvB 2011 - Verauf-LuV Druckvorlage ®
e Reha-Ausbildung 2011 - Abschiuss-Ly Druckvorlage ®
° Reha-Ausbildung 2011 - Start-Luv Druckvorlage ®
Reha-Ausbildung 2011 - Verlauf-LuY | Druckvorlage
L] L
L] L
L L]
| L J L ]
L J L]
L] L
|:| Gruppenausgabe “orlagen Test Drucken
® [] Archivierung L4
L ] L]
L L

Hinweis: Damit die Drucklisten im Bereich Ausgabe sichtbar sind, miissen Sie iiber den Gruppeneditor
zugeordnet werden, bzw. im Ausgabeeditor muss eine Standardzuordnung gesetzt sein.
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Anzeige der Telefonnummer in der Detailthemeninsel

In der Detailthemeninsel oben rechts wird nun endlich die Telefonnummer der Teilnehmer
eingeblendet. Es wird immer die Standardtelefonnummer angezeigt. Die Telefonnummer wird als
Standard gekennzeichnet, indem in der Ubersichtsliste das Hakchenfeld ,,Std“ aktiviert wird:

Tefinehmerin

4 = Thea Tierfreund
Personendaten 2be | 1’,,;,:. N *20.03.1992 040 - 123456
Amselweg 6
12345 Musterhausen
rame Telefonnummer B
2a 040 - 123456 Produkt
BvBL1
weitere Daten
Tellnehmergruppe
hmerin TN ID: 229075 Abschluss [ [+]
| [evang = Alle Teilnehmer 4 (0-)
~ i [ledig [~]
— © @ tame
1 g
> Telefonnummern Mustermann, Mimi
1992 Alter: 19 Jahre
i 3 & k [5) Tierfreund, Thea
ure lummer emerkun:
3 L | | N ‘Waldmann, Waldemar
ena 7] @I [fruigemein [ 040- 123456 | bei Mutter
0 T
. N
Terminerinnerung

Im Arbeitsbereich Teilnehmerdaten gibt es die neue Moglichkeit, sich selbst oder andere Benutzer der
Datenbank an bestimmte Ereignisse erinnern zu lassen. Diese Terminerinnerungen kdnnen einerseits
von jedem Benutzer individuell eingetragen werden, aber auch bequem in der Administration hinterlegt
werden, so dass Erinnerungen fiir wiederkehrende Aufgaben (wie das Verfassen einer Leistungs- und
Verhaltensbeurteilung) direkt beim Anlegen eines neuen Teilnehmers eingefiigt werden.
Terminerinnerungen werden genau wie Fristabldufe in der Nachrichtenvorschaukarte und im
Arbeitsbereich Nachrichten angezeigt und kdnnen von dort aus angesteuert werden.

Art Betreft Datum gelosen B
™4 | Achtung! Terminerinnerung bei Martina Mustermann mit Zielbereich 20.00.2011 B i
Forderplan/LuV

Nachrichtenvorschau =

Zusatzlich zeigt das Weckersymbol direkt in der Themeninsel an, dass eine Erinnerung vorliegt und dient
als schnelle Verkniipfung zum Zielarbeitsbereich.

Das neue Akkordeon Terminerinnerungen finden Sie im Arbeitsbereich Teilnehmerdaten auf der
Registerseite MaBnahme.
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Einen neuen Listeneintrag erzeugen Sie iiber Klick auf den Hauptschalter ,,Neu“. Wenn Sie den
Meniipunkt ,Terminerinnerung® auswahlen, offnet sich folgender Modaldialog:

Terminerinnerung

Anlass * LuV zum Ebeneniibergang
Termin * 22.10.201 3
Vorlauf * 2 n Tagen)

Empfangerin Bildungsbegleiterin, Bettina -

Ausbilder, Ingo

Zielbereich

erledigt

[ OK ] [ Ubernehmen

Abbrechen

Im Feld ,Anlass“ konnen Sie frei eingeben, an welchen Termin Sie erinnert werden mochten. Falls
administrativ Vorschlédge vorgegeben sind, werden diese in der Auswabhlliste angeboten.

Im Feld Termin geben Sie an, wann das Ereignis stattfindet, zu dem eine Erinnerung erzeugt werden
soll. Das Feld ,Vorlauf (in Tagen) bestimmt, wie viele Tage vor dem Anlass die Erinnerung angezeigt
werden soll.

Die Liste ,Empfangerin* ist eine Mehrfachauswahlliste. Mit gehaltener Steuerungstaste lassen sich
mehrere Empfanger fiir eine Erinnerung auswahlen.

SchlieBlich kann noch der , Zielbereich“ bestimmt werden. Dieser legt fest, welcher Arbeitsbhereich sich
offnet, wenn die Benutzer auf die Terminerinnerung klicken. Im Beispiel wird die Bildungsbhegleiterin
daran erinnert, dass eine Leistungs- und Verhaltensbeurteilung zu verfassen ist.

Zwei Tage vor dem fdlligen Termin erhdlt sie eine Erinnerung. Wenn sie diese dann anklickt, 6ffnet sich
direkt der Arbeitsbhereich ,,Forderplan/LuV*, um ihr die Eingabe zu erleichtern.

Wenn das Hakchenfeld ,erledigt* in der Ubersichtsliste oder direkt im Modaldialog angeklickt wird, wird
keine Terminerinnerungsnachricht erzeugt.

Tipp fiir Administratoren:

Wenn Sie Terminerinnerungen vorgeben mdchten, nutzen dazu die gleichnamige Admintabelle. Diese
kann entweder produkttypspezifisch oder auf Kundenebene gefiillt werden. Das Hakchenfeld
~automatischer Eintrag“ bietet die Funktion, dass die entsprechende Terminerinnerung beim
Neuanlegen von Teilnehmern automatisch hinterlegt wird.

Eingabe von Uhrzeiten erheblich einfacher
Alle Felder, in denen Uhrzeiten eingegeben werden, setzen den Doppelpunkt fiir das Uhrzeitformat jetzt
automatisch.
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eM@w: Automatische Ubernahme des MaRnahmeziels aus dem Ereignis MaRnahmeanmeldung
Wenn ein Teilnehmer bereits mit der Kontaktanmeldung in STEPnova iibernommen wurde, wird das
MaRnahmeziel der darauffolgenden Anmeldung zur MaRnahme automatisch in den Arbeitsbereich
~Forderplan/LuV* ibernommen. Dort wird es in der Ubersichtsliste ,MaRnahmeziele“ angezeigt, ohne
dass eine erneute Dateniibernahme durchgefiihrt werden muss.

Frei definierbares Zusatzfeld im Arbeitsbereich Teilnehmerdaten

Im Arbeitsbereich Teilnehmerdaten steht auf der Registerseite ,,Produkt” nun ein neues Auswahlfeld zur
Verfiigung. Dieses Zusatzfeld kann administrativ umbenannt werden und in der gleichnamigen
Admintabelle entweder kundenweit oder maRnahmespezifisch mit Listeneintragen versehen werden. Die
folgende Abbildung zeigt beispielhaft, wie das Zusatzfeld zur Erfassung von Kostenstellen genutzt wird:

pem— N

Grunddaten Sonstiges
Produkt * [BaE D8 [=] Standort
Standardprodukt Aufnahmedatum
Anfang 6_ Produktjahrgang
Ende Ky Teilnehmerin-Eintritt
TH-Kundennummer | | Teilnehmerln-Austritt
Maltnahme-Nr. | | (frei) von
Status (frei) bis
Kostenstelle E| Urlaubsanspruch
Reha
Kostensielle v

¥ Terminerinnerungen

Zur Ausgabe dieser Eintrdge steht im Ausgabeeditor das neue Druckelement ,, Teilnehmerdaten/Produkt
- Zusatzdaten* zur Verfiigung. Dariiber hinaus kann das Feld {iber die Textmarke [tteilnahme.zusatzfeld]
angesteuert werden.

Ubersichtslisten LUV zeigen jetzt differenziert an, welcher Eintrag zu welchem LUV-Typen gehort
In den Ubersichtslisten des Arbeitshereichs ,,Férderplan/LuV* wird in der Spalte ,,LuV-Typ*“ jetzt
angezeigt, fiir welche Leistungs- und Verhaltensbeurteilungen die einzelnen Eintrdge verwendet
werden. Dies ist insbesondere fiir die neuen Produkttypen ,,2011* hilfreich, da ersichtlich ist, ob der
Eintrag fiir Start-, Verlaufs- oder AbschlussLuV gilt.

Tipp fiir Administratoren: Die Admintabelle ,,LuV-Typ“ wurde entsprechend angepasst.
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8. Suchfilter anderer Benutzer sind jetzt [6schbar
Diese neue Option in der Administration erméglicht das ,Aufraumen® im Bereich Suche. Bislang war es
nur den Erstellern von Suchfiltern moglich, diese wieder zu I6schen. Dies ist argerlich, wenn das
Suchprofil im Suchprofileditor entfernt werden soll, und die betreffenden Ersteller unter Umstdanden gar
nicht mehr mit STEPnova arbeiten. Nun kdnnen Administratoren im Adminbereich Suche unter
»Sonstiges” die Option ,,alle Filter sichtbar® aktivieren. Dies hat dann zur Folge, dass Benutzer des
gewdhlten Kontos im Bereich Suche alle Filter zur Auswahl haben. Filter, die von anderen Benutzern
erstellt wurden, werden kursiv angezeigt und der Name des Erstellers wird in Klammern angezeigt.

Alle Teilnehmer 1 (-=)
BaE 09 - ale

BaE 03 - alle

BaE 09 - alle

Alle Realschiller (Leo Lehrkrafi)
Aktive TN August (Peter Goge)
BvB L 15 - alle

Um einen Filter zu I6schen, wahlen Sie diesen an und klicken Sie danach auf den Hauptschalter
~Entfernen®.

9. Administrative Einstellung von Einstiegsknotenpunkten fiir den Kurseditor
Genau wie fiir den Produkteditor und den Gruppeneditor konnen jetzt auch fiir den Kurseditor
sogenannte Einstiegsknotenpunkte fiir den Kurseditor eingestellt werden. Ein Einstiegsknotenpunkt ist
der oberste Ordner innerhalb der Ordnerstruktur des Editors, den Benutzer sehen diirfen. Der
Knotenpunkt kann auf Standort- oder Kontoebene festgelegt werden, indem im Bereich Administration
doppelt auf die gewiinschte Adminebene geklickt wird. StandardmaRig ist fiir alle Standorte und
Benutzerkonten der oberste Kundenordner ausgewdhlt. Das bedeutet, dass Benutzer, die den Kurseditor
zur Verfiigung haben, die gesamte Ordnerstruktur einsehen konnen, bis Beschrankungen vorgenommen
werden.
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