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Was ist neu?
Version 4.11

Es ist soweit: mit der stepnova-App fiir iPads gehen wir nun auch mobile Wege. Die
App steht Ihnen ab Ende September kostenlos im App-Store zum Download zur Verfii-
gung. Mehr Infos finden Sie in diesem Dokument in Kapitel 1.

Mit der Version 4.11 konnen Sie sich auf ein stepnova randvoll mit vielen Vereinfa-
chungen freuen:
* Diebeliebte ,,Ubertragen auf*- Funktion wurde auf weitere Bereiche ausge-
dehnt und kann jetzt auch administriert werden.
e Erstellen Sie administrativ Regeln fiir das nachtrdgliche Bearbeiten von An-
wesenheitskiirzeln.
* DasArbeiten mit dem Kurseditor wird mit der Kopierfunktion nun auch fiir
diejenigen interessant, die bislang den hohen Aufwand gescheut haben.
* Optische Verbesserungen: Schauen Sie sich einmal die neue Nachrichtenvor-
schaukarte an.
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Gute Nachricht fiir Alle, die stepnova von unterwegs nutzen mochten. Ab Ende Sep-
tember ist ein Ableger von stepnova als ,,App*“ fiir das iPad verfiigbar. In dieser App
finden Sie eine Auswahl an Funktionen, die fiir einen mobilen Einsatz besonders
hilfreich sind.

9:41 AM stepnova-App/

e Hauptmenii
/ A step o

=="o (D) © é ()
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Halten Sie wichtige Informationen zu Threm Teilnehmer sofort als Vermerk fest. Die
eingegebenen Informationen werden sofort in Ihrer stepnova-Datenbank hinterlegt.
Keine handgeschriebenen Notizzettel mehr, deren Inhalte sie aufwandig in stepnova
nachtragen miissen, wenn Sie wieder im Biiro sind.

stepnova-App/
Vermerke

/ Stepnar o
=@ O0e e

Hier tippen, um die Vermerkiiberschrift einzugeben.

w Vermerktext

Hier tippen, um den Vermerktext einzugeben.

v weitere Angaben

Autor keine persénlich
Prioritét mittel
Datum hoch

Uhrzeit Glltig bis
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Mit der Professional-Edition bzw. iiber das Modul ,,Eigene Registerseiten — Erweite-
rung* lassen sich sogar eigene Beobachtungsbdgen wie z.B. Eignungsanalysen,
Kompetenzfeststellungen oder Praktikumsauswertungen per einfacher One-Touch-
Bedienung iiber das iPad ausfiillen. Das erhoht Thre Flexibilitdt und spart Zeit bei der
Erfassung von Beobachtungsergebnissen.

9:41 AM stepnova-App/

/ 03 ;t S —— — Beobachtungen

lv ! 1
\ & c*,/
. s (&) (DT

Praktikumsauswertung

v1.0/Stand 01.10.2013

17.5.2013

[ Ralf Kohlgriiber

14.23 Uhr

ABSCHNITT A Grundlagen v

Bewertung Fachwissen

Bewertung Arbeitsgiite

Bewertung Arbeitstempo

Eignung

Bemerkung

Die stepnova-App konnen Sie ab Ende September im App-Store von Apple kosten-
los herunterladen. Ab Januar 2014 ist die App auch fiir andere Betriebssysteme (z.B.
Android) verfiigbar.
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2. Arbeitserleichterungen durch Erweite-
rung der ,Ubertragen auf“- Funktion

Um Ihnen die Arbeit mit stepnova weiter zu erleichtern haben wir die beliebte
,Ubertragen auf“ - Funktion auf weitere Bereiche ausgedehnt.

2.1 Ubertragen von Schulterminen

AB_Teilnehmerdaten/
Regs Lebenslauf/Schule/
Akk Aktuelle Schule

Termine

Schultemﬁn
15.10.2010 (Fr)
19.10.2010 (Di) Elternabend
22.10.2010 (Fr) Berufsschule i
29.10.2010 (Fr)
05.11.2010 (Fr)
12.11.2010 (Fr)
19.11.2010 (Fr)
26.11.2010 (Fr) Berufsschule

Berufsschule

Berufsschule

Berufsschule

Berufsschule

Berufsschule

von 08:00 - 14:00

‘, iibe  |: : en Ubertragen-Menii
Aktuelle Schule
Schultermin

\l; H x?z
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2.2 Ubertragen von Checklisteneintrigen

Die Funktion wird hier erst dann praktisch, wenn mehrere Eintrdge gleichzeitig
ibertragen werden konnen. Wir haben daher auch eine Mehrfachauswahl einge-
baut. Selbstverstandlich werden auch die eingestellten Fristen mit ibertragen.

AB_Teilnehmerdaten/
Regs Checkliste

Kategorie | Bezeichnung

Erklarung Datenschutz

Einverstandniserklarung Datenschutz

Teilnehmervereinbarung

IR Ubertragen-Menii
n

~Checklisteneintrag
¥
\l Y ) &L

2.3 Ubertragenvon Terminerinnerungen
Auch hier werden die eingestellten Termine/Fristen mit ibertragen.

AB_Teilnehmerdaten/

- - RegS Produkt/
v
Termn'le"nnerungen Akk Terminerinnerungen

Anlass
Erfolgsbeobachtung/Verbleib

LuV-Ubersendung

Ubertragen-Menii

Terminerinnerung

Lo

7 Was ist neu// Version 4.11 ergovia



2.4 Ubertragenvon Formularsitzen (z.B. Beobachtungsbégen)

Selbsterstellte Formulare, die Ihnen sehr individuelle Beobachtungs- und Auswer-
tungsdokumentationen ermdoglichen, kénnen Sie nun ebenfalls auf andere Teil-
nehmer iibertragen. Bei diesem Vorgang werden nur die Formulare, nicht die indivi-
duell eingetragenen Inhalte iibertragen.

Ubersicht

-
Datum von | Datum bis Erstellerin Formularsatz Titel

01.09.2013 31.10.2013 Kohlgrueber, R. 2. Beobachtung 2. Beobachtung
01.07.2013 31.08.20 1. Beobach

Kompetenzfeststellung

Merkmal Beobachtung Bewertung

kognitive Merkmale
(z.B. Lemnfahigkeit,
Konzentration,
Arbeitsplanung)
soziale Merkmale
(z.B. Teamfahigkeit,
Kontaktfahigkeit,
Kritikfahigkeit)

I Formularsatz I

UM
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3. Bereich Nachrichten: Neues Design fir
Nachrichtenvorschaukarte

Die Nachrichtenvorschaukarte prasentiert sich in einem neuen Gewand, welches
nun auch zu dem anspruchsvollen stepnova-Design passt. Und da wir gerade dabei
waren, haben wir auch gleich Anpassungen an der Spaltenreihenfolge vorgenom-
men und eine neue Spalte ,,Absender” eingebaut. Selbstverstdndlich steht Ihnen
auch fiir die neue Spalte eine Sortier- und Filterfunktion zur Verfiigung. Klicken Sie
auf einen Bereich auBerhalb der Vorschaukarte um sie wieder einzuklappen.

Art ng_l'm___l-lbsendgrln Betreff gelesen

211112 Kohlg 5 lauf b d ]
lauf fir Horst Ahll durchgefiihrt.

311211 hi A Ach ! Fristablauf bei Horst Ahl im AB FoP/LuV. |
Machten Sie zum Eintrag hseln?zum Eintrag hsel

05.10.11 . Ach ! Fristablauf bei Jirgen Kloppi im AB Teilneh...
Machten Sie zum Eintrag wechseln?zum Eintrag wechseln

15.09.11 hi . Ralf  Achtung! Fristablauf bei Horst Ahl im AB Beruf.
Machten Sie zum Eintrag wechseln?zum Eintrag wechseln

31.01.11  Kohlgrueber, Ralf ~ BvB: Am 02.02.11 Besuch durch Beratungsfachkraft
Am 02.02.11, 09:00 Uhr kommt Herr Mdiller von der Arbeitsa...

31.01.11  Kohlgrueber, Ralf ~ Neue Dokumentvorlage "Anschreiben” verfiigbar
Ab sofort ist tiber den Bereich Ausgabe ein neue Dokumentv...

15.01.11  Kohlgrueber, Ralf  20.01.11 Besuch durch Beratungsfachkraft
Am 20.01.11, 09:00 Uhr kommt Herr Miller von der Arbeitsa...

NACM RICMTEN VDR SCH AUt

( ;’/ - Arbeitsbereich ~ Teilnehmerdaten
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4. AB_Anwesenheit: Teilnehmerauswahl
bleibt jetzt erhalten

Wahlen Sie einen Teilnehmer aus der Themeninsel Gruppe aus, ist dieser nun nach
einem Wechsel in den Arbeitsbereich Anwesenheit weiterhin im Fokus.

AB_Teilnehmerdaten/
Themeninsel Gruppe

BvB Los 5 - alle TN 6 (0-=)

10} Ahlmann, Horst
I Althoff, Ulrich
| Bawerbita
10) Kloppi, Jirgen
Musterball, Ralf

AB_ Anwesenheit
* Ahimann, Horst

Stunden
» Althoff, Ulrich

Stunden

» Kloppi, Jurgen

Stunden
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5.1 Bessere Ubersicht durch ein- und ausklappbare Adminebenen

Diese Neuerung wird viele Administratoren freuen, die umfangreiche Adminebenen
eingerichtet haben: ab sofort konnen die Ebenen — dhnlich wie Ordner in den Edito-
ren ein- und ausgeklappt werden.

Bereich Administration/
Themeninsel Ebenen

Ebenen

Alle Elemente: W aufklappen [ einklappen
Kunde (1)
» & 0 - Steuerung (global
P & 1-Kdéln
» & 2-Leverkusen (!)
v

& 3 - Mannheim
® Konto Ausbilder (1)
® Konto Lehrkratt (1)
® Konto Praktikant (1)
'® Konto Sozialpadagoge (!)
B Rolle Sozialpadagoge

Konto Verwaltung ()

5.2 Aktion ,Ubertragen auf“ist jetzt administrierbar
Ab sofort konnen Sie auch die Aktionsrechte fiir ,,Ubertragen auf* einstellen.

: Bereich Administration/
v Aktionen Adminbereich AB_F6P/LuV/
Akk Aktionen

Aktion in ™ i | §
FoP/LuV (1) AB FoP/LuV

[#]__ Kompetenz Akk Kompetenzbereich | [¥]
[#]__ Empfehlung Akk Empfehlungen 7| ]
[#]__ Hauptschulabschluss Akk Erwerb Hauptschula| [¥]
[#]__ Ebeneniibergang Akk Ebeneniibergang

|| Zielvereinbarung (1) RegS Malnahmeziele [al
[#]__ Umsetzung / Ergebnis Akk Umsetzung/Ergebni{ [V ¥ [¥]
[#]__ Weiteres Vorgehen Akk Weiteres Vorgehen

|~ | Aufgabe RegS Schritte z. Zielerre| [¥]
=\ Kurs RegS Kursplan | |
|~ | Ergebnis RegS Kursplan ¥
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5.3 Archivierung von Dokumenten im Bereich Ausgabe standardmdRig aktivieren
Wenn Ihre Kolleginnen und Kollegen sich hdufiger dariiber beklagt haben, dass sie
versehentlich die Archivierung eines Dokumentes im Bereich Ausgabe nicht ange-
hakt haben, steht Thnen jetzt ein Hilfsmittel zur Verfiigung. Im Bereich Ausgabe
unter , Sonstiges*“ kdnnen Sie das Standardverhalten einstellen.

Bereich Administration/
Adminbereich B_Ausgabe/

Bezeichnung Wertselektion consti
onstiges

Vorlagentest einblenden (!)
Gruppenausgabe als PDF

Gruppenausgabe als doc(x)

HIE & &

Archivierung (1)

Auswirkung auf den Bereich Ausgabe: Das Hakchen bei ,,Archivierung* ist jetzt vor-
eingestellt — kann aber vom Benutzer entfernt werden.

Bereich Ausgabe

BvB-Abschluss-LuV Druckvoriage

BvB-Pro - Abschluss-LuV Druckvoriage

BvB-Pro - Start-LuV Druckvoriage

BvB-Pro - Verlauf-LuV Druckvoriage

BvB-Start-LuV Druckvoriage

BvB-Verlauf-LuV Druckvoriage

Reha-Ausbildung-Abschluss-LuV Druckvoriage -

Reha-Ausbildung-Start-LuV Druckvorlage

Reha-Anshildina\erdaufl i/ Drickunrane L
Art Normaldruck [ Vorlagen Test ] [ Drucken ]

Seriendruck R

Archivierung f ,_' =—

——
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5.4 Regel fiir Sperrung von Anwesenheitskiirzeln

Auf vielfachen Wunsch kénnen Sie nun administrativ eine Regelung einstellen, die
das nachtrdgliche Editieren von Anwesenheitskiirzeln einschrankt. Dies ist beson-
ders hilfreich um Anwesenheiten, die bereits an den Auftraggeber iibermittelt wur-
den, nicht nachtrdglich andern zu konnen.

Sie konnen die Sperre zu jedem Tag des Folgemonats einstellen. FireM@w-
Produkttypen haben wir die Sperre auf den 10. des Folgemonats voreingestellt. Die-
se Einstellung kann aber von Ihnen geandert werden. D.h. ab dem 10. des Folgemo-
nats konnen die Anwesenheitskiirzel des Vormonats nicht mehr geandert werden.

Bereich Administration/
Adminbereich

Bezeichnung Wertselektion Erklaru AB_Anwesenhelt/
— Sonstiges

Automation der GroRRschreibu| [V Systen

Editierung auferhalb des Maf [ Bitte al

Standardanzeige [ 2-Wochenansi v | | Diese /

Sperre fir die Editierung von A | an jedem 10. Tag im Folg~ | | Ab die

eine

an jedem 1. Tag im Folgemonat
an jedem 2. Tag im Folgemonat
an jedem 3. Tag im Folgemonat
an jedem 4. Tag im Folgemonat
an jedem 5. Tag im Folgemonat
an jedem 6. Tag im Folgemonat |~
an jedem 7. Tag im Folgemonat
an jedem 8. Tag im Folgemonat
an jedem 9. Tag im Folgemonat
 an jedem 10. Tag im Folgemonat |
an jedem 11. Tag im Folgemonat |-
an jedem 12. Tag im Folgemonat
an jedem 13. Tag im Folgemonat
an jedem 14. Tag im Folgemonat
an jedem 15. Tag im Folgemonat
an jedem 16. Tag im Folgemonat
an jedem 17. Tag im Folgemonat
an jedem 18. Tag im Folgemonat

an '|edem 19. Tag im Folgemonat x.
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5.5 Statuseinstellung fiir Produkttypen
In der Admintabelle ,,Produkttyp® konnen jetzt auch die Statuseinstellungen vorge-
nommen werden. Zur Verfiigung stehen die Werte ,,geplant®, , aktiv® und ,,inak-
tiv“. Die Funktion ist dhnlich wie bei den Gruppen im Gruppeneditor: nur aktive
Produkttypen sind in stepnova sichtbar und auswahlbar. Inaktive und geplante Pro-
dukttypen werden in den Auswahllisten bei der Neuerstellung nicht angezeigt. Dies
betrifft folgende Bereiche:

* Bereich Administration/ Themeninsel Ebenen/Feld Produkttyp

e Produkteditor/RegS Allgemein/Feld Produkttyp

+ Formulareditor/RegS Profil/Feld Produkttyp

Die Funktion steht Thnen auch bei Systemprodukttypen zur Verfiigung und ist ein
prima Instrument, um Thre Datenbank schlanker zu gestalten und aufzurdumen.
Eine neue Spalte , Status“ mit Filterfunktion verbessert die Ubersicht.
Bereich Administration/

Admintabelle Produkttyp/
eM@w Einstellungen

von Vorlage |

Kirzel * |@ BakE (alt)

Bezeichnung * I@ BaE (alt)

Beschreibung

Sortierung | 0

Sperre fiir Standortadmins

Status _ geplant ) aktiv @ inaktiv

Bereich Administration/
Admintabelle Produkttyp/

Produkttyp

Ubersichtsliste
eM@w-Typ | Kirzel Bezeichnung | Son|| St.
BvB @ BVB (alt) @ BVB (alt) 0 |
abH @ abH (alt) @ abH (alt) 0 |

@ BaE (alt) @ BaE (alt)
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6. Protokoll nach erfolgter
Teilnehmerldschung

Wurde eine Teilnehmer- bzw. Teilnahmeldschung iiber den Gruppeneditor (Warte-
liste TN-Loschung) erfolgreich durchgefiihrt, erhalten Sie eine Benachrichtigung.
Die Nachricht enthdlt eine Information zum Loschvorgang und jetzt auch einen
Link, {iber den Sie ein detailliertes Protokoll zum Vorgang erhalten. Dieses Protokoll
dient Thnen zum Nachweis gegeniiber Threm Auftraggeber.

= Nachrichtenvorschaukarte
Art Datum Absenderin Betreff

13.09.13 | System TN-Loschung erfolgreich
Die TN-Loschung wurde erfolgreich durchgefihrt.

Start 11:26
Ende 11:26
Anzahl geléschte Teilnehmer = 0
Anzahl geléschte Teilnahmen = 3

Ein Protokoll zu den Details des Vorganges finden Sie

Teilnehmerldschprotokoll

|Teilnehmerléschprotokoll I

Einrichtung: ergovia GmbH - Niederlassung Koln 1

KundenNr: 777777

Loschdatum: 13.09.1311:26

Geloscht durch: Ralf Kohlgrueber

Teilnehmerzahl: 0

Produktzahl: 3

Lfd.Nr. Nachname Vomame TeilnehmerlD  Produkt

1 Althoff Ulrich 5116318 BerEb Los 1
2 Ballhaus Michael 4663985 abH 2011

3 Bauer Britta 3843939 BerEb Los 1
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7. Editoren: Optimierung beim Entfernen
von Ordnern

Erleichterung beim Entfernen von Ordnern, die als Einstiegsknotenpunkte (Zu-
griffssteuerung) eingestellt sind: mit Version 4.11 erhalten Sie nun {iber eine Nach-
richt differenzierte Informationen dariiber, welche Benutzer und Adminebenen
diesen Ordner als Einstiegsknoten benutzen.

Nachrichtenvorschaukarte

Absenderin Betreff

System Der Ordner "Ausbildung” kann nicht entfernt werden.
Der Ordner "Ausbildung” kann nicht entfernt werden, da im
Bereich Zugriffssteuerung noch Einstiegsknotenpunkte gesetzt
sind:

Der Ordner: Ausbildung ist Einstiegsordner fiir
Konto: Konto Ausbilder

Der Unterordner: Berufsgruppen ist Einstiegsordner fiir
Benutzer: Herr Ausbilder
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8. Kurseditor: Kopierfunktion fir Ordner
und Kurse

Mit dieser Funktion erfiillen wir einen haufig geduRerten Kundenwunsch: ab sofort
kénnen Sie neue Ordner und Kurse basierend auf einer Vorlage erstellen und hier-
durch iiber wenige Klicks zeitgleich mehrere neue Kurse und Kursgruppen erstellen.
Dies erspart Ihnen kiinftig viel Arbeit und Zeit.

Achtung: Aus Performancegriinden werden beim Kopieren von Ordnern nur die da-
rin liegenden Kurse kopiert — keine Unterordner.

I ] Kurseditor/
| / Modaldialog Neuer Ordner

bt

aus Vorlage von 'Schu‘lische Basiskompetenzen 7 E]

Kirzel

Bezeichnung * Schulische Basiskompetenzen

im Kursordner * Handel EI
[ Speichern ][ SchlieBen ]

Beim Kopieren von Kursen konnen Sie auch gleich eine Kursgruppe erstellen.

'\, / Kurseditor/
Neu: Kurs g Modaldialog Neuer Kurs
Modus () ohne Kursgruppe @ mitKursgruppe
aus Vorlage #]
Vorlage-Ordner * Handel LT_l
Vorlage * Berufliche Grundlagen [+]
Kurskurzel FTH
Bezeichnung * Berufliche Grundlagen
Zeitraum von | bis 13.09.2013 ‘ 31.12.2013 )'2;
im Kursordner * Handel E|
im Ordner (GE) * Fachpraxis B

( Speichern i SchlieBen |

17 Wasist neu// Version 4.11 ergovia



9. Formulareditor: Vereinfachter Umgang
mit Dropdown- und Optionsfeldern

Die Erstellung dieser Feldelemente haben wir vereinfacht. Statte jede Option ein-
zeln iiber ein Hakchen abspeichern zu miissen, konnen nun alle Eintrage gleichzei-
tig liber Speichern des Modaldialoges abgespeichert werden. Uber ein ,,Minus“ kon-
nen Optionen wieder entfernt werden.

I Formulareditor/

[ / Modaldialog ,,Dropdown“
Dropdown k/
Beschriftung ohne Zeilenumbruch B
Bezeichnung Zusammenarbeit
Breite Klein E]
Optionen

@ s RN

Speichern ] [ SchlieBen ]
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10. Gruppeneditor: Vereinfachung beider
Erstellung von dynamischen Gruppen

Wenn Sie eine dynamische Mafnahmegruppe erstellen mochten, steht IThnen nun
das Kriterium , Standardprodukt® zur Verfiigung. Mit diesem Kriterium werden nur
die Teilnehmer ausgefiltert, denen das von Ihnen ausgewdhlte Produkt als Stan-
dardprodukt zugewiesen wurde. Der neue ,,Ubernehmen“-Schalter hilft Thnen dabei
Gruppen noch schneller zu erstellen.

f ( Gruppeneditor/
% / Modaldialog Gruppe
Neu: Gruppe
Bezug * Teilnehmer EI
Quellgruppe * Alle Teilnehmer E]
Suchfilter E]
Produkt BerEb 30 ]
| Standard-Produkt I
Betreuerln E|
Bezeichnung *
im Ordner (GE) * 2.2 Berufseinstiegsbegleitung B
[ Speichern ]:[ Ubernehmen ]
J

( SchlieRen
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11. Produkteditor: Verbesserte Ubersicht
durch neue Spalte ,Produkttyp”

Eine neue Spalte zeigt nun auch die zugehorigen Produkttypen zu Ihrem Produkt an.

Sie verfiigt iiber eine Filter- und Sortierfunktion.

Produkte

- Bezugsauswahl -

Name

abH - L1

abH 14

abH 2011
Abrechnung
AH 2011

AH Los 1
BaE 2011
BaE 5

BaE 7

BaE o. eMaw
BaE Reha 2011
BerEb 30
BerEb-§49-L1

@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@
@

Produkttyp

@ - abH?

@ - abH?

@ - abH 20112
@ BVB

@ - AH 20112
@ MATO7 (alt)
@ BaE

@ BaE

@ BaE

BaE o. eMaw 2
@ BaE

@ BerEb-§849
@ BerEb-§49
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eM@w / Produkteditor
* InRegS Ereignisse wird nun bei einer ,,Aufstockung der Platzkapazitat“
auch die MaBnahmenummer angezeigt.

Bereich Administration
* Akkordeon Kundeninformation: Das Feld ,,Standort“ wurde umbenannt in
, Ort“.
* Admintabelle , Kategorie: B_Vermerke*“ wurde umbenannt in ,, Typ:
B_Vermerke*.

Formulareditor
* Optimierung der Scrollbalkenposition bei Formularen mit Akkordeonberei-
chen: Ein neu gedffnetes Akkordeon zeigt jetzt standardmafig immer das
erste Feld an.

Ausgabeeditor
» Priifung unterstiitzter Dateiformate: Wird als Dokumentvorlage ein Da-
teiformat hochgeladen, das von stepnova nicht verarbeitet werden kann
(z.B. alte ,,doc“-Formate), wird eine entsprechende Hinweismeldung ange-
zeigt.

Bereich Nachrichten
* Optimierung der Nachrichtensortierung: treffen mehrere Nachrichten an
einem Tag ein, werden sie nun innerhalb dieses Tages nicht mehr alphabe-
tisch sondern nach Uhrzeit sortiert.

Anpassung des Hintergrundbildes
* Bei Anpassung der Bildschirmeinstellungen auf einen 16:9 Modus entstand
eine unschdne ,,Kachelung®. Das Hintergrundbild erstreckt sich nun {iber
die gesamte Breite.
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