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Was ist neu?
Juni-Version (4.20)

In dieser Version haben wir uns hauptsdchlich um die Dokumentationsbereiche ge-
kiimmert und stellen IThnen gleich zwei Neuerungen vor, mit denen Sie die tdgliche
MaBnahmedokumentation noch passgenauer gestalten kénnen.

Zum einen sind wir dem vielfachen Kundenwunsch nachgekommen und haben eine
Verkniipfung zwischen den Arbeitsbereichen Beratung und Beruf erméglicht.

Zum anderen schalten wir den neuen Arbeitsbereich Portfolio nun fiir die berufliche
Bildung frei. Weil ein Bild manchmal mehr sagt als tausend Worte konnen Sie hier
aussagekréftige Situationen in Fotos festhalten. Und das Beste ist: Das Modul Portfo-
lio steht den Nutzern der Professional Edition kostenfrei zur Verfiigung. Alle anderen
kénnen das Modul bei Bedarf hinzu buchen. Nehmen Sie einfach Kontakt zu unserem
Service auf.
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In der modernen MaBnahmedokumentation riickt eine ganzheitliche Betrachtungs-
weise der Férderplanung und MaBnahmedurchfiihrung immer mehr in den Mittel-
punkt.

Einen Beitrag zu einer noch passgenaueren Dokumentation der individuellen Férder-
planung liefert die neue Moglichkeit, Beratungsgesprache mit Eintragen aus dem
Arbeitsbereich Beruf zu verkniipfen.

So haben Sie alle Angaben zu den betrieblichen Phasen lhrer Teilnehmer beieinander
und kénnen die praktischen Funktionen des Arbeitsbereichs Beratungnutzen. Setzen
Sie z.B. Terminerinnerungen fiir sich und ihre Kollegen.

Neue Druckelemente sorgen fiir die Ubersichtlichkeit bei der Ausgabe.

1.1 Verkniipfung im Arbeitsbereich Beratung

Uber das neue Auswahlfeld Bezug zu AB_Beruf wird die Verkniipfung hergestellt. Im

Auswahlfeld sehen Sie alle Eintrdge aus dem Arbeitsbereich Beruf des ausgewdhlten

Teilnehmers.

Und jetzt wird es richtig praktisch: Setzen Sie einen Haken bei Kontaktpflegeeintrag

und erzeugen Sie damit gleich einen passenden Eintrag im Kontaktarchiv.

AB Beratung -

Modaldialog Beratungsge-
spriach

Gesprach

Gesprachsart

Bezug zu AB_Beruf | 02.06.2014 - 30.06.2014 | Cafe Harmonie | Verkdufer/Verkduferin [+ |

Kontaktpflegeeintrag

Betreff * Praktikumsbesuch

Inhalt \’; 12.06.2014 15:23 [Werner Werkstatt]

Zugriffsbeschrankung | dffentlich
Datum * 12.06.2014

Uhrzeit von | bis 1813 | -

SchlieBen

' Fiir diese Funktion benétigen Sie das Modul ,,Kontaktdokumentation professionell oder die Professional
Edition.
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Die Ubersichtsliste zeigt in der Spalte Verkniipfung (VK) iiber das gelbe Helmchen-
Symbol an, welche Eintrage mit dem AB Beruf zusammenhdngen.

Ubersicht AB Beratung -
Ubersichtsliste mit Ver-
kniipfungssymbol

Praktikumsbesuch

24.03.2014 0

16.02.2014
1.2 Schalten Sie die Verkniipfung administrativ frei
Wenn Sie die neue Funktion nutzen mochten, miissen Sie diese in der Administrati-
on freischalten. Dies geschieht in der Admintabelle Art Beratungsgesprdch, die Sie im
Adminbereich AB Beratung finden. So bestimmen Sie, fiir welche Gesprachsarten die
Verkniipfung iberhaupt eingeblendet wird. Beispielsweise kann sie fiir ein Be-
triebsgesprach sehr sinnvoll sein, fiir ein Elterngesprach aber weniger zweckdien-
lich.

Administration -

Art: AB_Beratung/Beratungsgesprich I Admintabelle Art Bera-

Kirzel | Bezeichnung | Sortierung Krzel I:l tungSgesprS'Ch
Gr Gruppengesprich 0 Bezeichnung * [Betri A

Teilnehmergesprach 1 Beschreibung

Berufsberatergesprach 2

Elterngespréch 3

Betriebsgesprach 4

Sortierun: 4
I Verknipf. mit AB_Beruf
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1.3 Ubersichtliche Ausgabe durch neues Druckelement

m Ausgabeeditor gibtesein  JTTET v R

neues Druckelement Bera-

tungsgesprdche mit Bezug zu - Beratung i Bort

AB_ Beruf. Nutzen Sie dieses, = Kaphekiberschiif [Frari |

um die Ausgabe entsprechend = Bereichsberschrif | ]

Zu gestalten' Zuordnung |Bera!ungsgespra‘cne mit Bezug zu AB_Beruf E]
EN

Beratungsgesprédche mit Bezug zu AB_Beruf
02.06.2014 - 30.06.2014 | Cafe Harmonie | Verkaufer/Verkauferin

12.06.2014 Betriebsgesprach | Betreff: Praktikumsbesuch
Inhalt 12.06.2014 15:23 [Werner Werkstatt]

Tipp: Wir haben auch neue Textmarken bereitgestellt, mit denen die Ausgabe nach
Beruf oder Beratung gruppiert dargestellt werden kann. Sie finden die Textmarken
in unserem aktuellen Katalog im Kundenportal.
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Die Professional Edition von stepnova enthdlt ab sofort das Modul ,,Portfolio*!

Damit steht lhnen ein Arbeitsbereich zur Verfiigung, iiber den Sie eine Portfolio-
Dokumentation mit Bildanhdangen zu lhren Teilnehmern anlegen kénnen. Beobach-
tungsergebnisse kénnen so leicht mit aussagekraftigen Bildern veranschaulicht wer-
den. Erstellen Sie z.B. im Praxisraum Fotos, die lhre Teilnehmer in Aktion zeigen. Prak-
tisch: Uber die stepnova-App kénnen Sie auch von unterwegs Fotos machen und di-
rekt zu lhrem Teilnehmer hinterlegen. So wird auch eine Praktikumsbewertung gleich
viel lebendiger.

2.1 Schalten Sie den Arbeitsbereich sichtbar

StandardmadRig ist der neue Arbeitsbereich nicht freigeschaltet. Administratoren
kénnen ihn in bekannter Weise fiir ihre gesamte Datenbank oder einzelne Admi-
nebenen oder Produkttypen sichtbar schalten. Selbstverstandlich konnen Sie hier
auch die Bezeichnung anpassen.

v Sichtbarkeiten — Bezugsauswahl —

— —
Zuordnung | ®] ezeichnung I =)
Portfolio () Portfoio___JJ ]

Aligemein
[oetais
=

Portfolio
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Eintrdge werden stepnova-typisch in einer Ubersichtsliste angezeigt. Ein Klick auf
einen Listeneintrag zeigt den Inhalt an.

05.05.2014 Kohlgrueber, Ralf Berufsfelderprobung in der Metallwerkstatt
10.04.2014 Kohlgrueber, Ralf Besuch beim Praktikumsbetrieb

10.04.2014 Kohlgrueber, Ralf Gartenarbeiten im Au3enbereich

Allgemein
v Details
Datum 05.05.2014 Uhrzeit 16:23
Autorln Kohlgrueber, Ralf
Titel Berufsfelderprobung in der Metallwerkstatt
Inhalt Frau Ahlmann beweist viel Geschick in der Metallbearbeitung.

Gestalten Sie Thre Portfolio-Dokumentation anschaulicher mit Bildanhdngen. Pro
Eintrag konnen bis zu vier Bilder angefiigt werden:

v Bildanhédnge

Bild Letzte Bearbeiterin Datum

|

= Kohlgrueber, Ralf 05.05.2014 15:38

b

/\-}4” Kohlgrueber, Ralf 05.05.2014 15:38

™, ]

Kohlgrueber, Ralf 05.05.2014 15:38

Kohlgrueber, Ralf 05.05.2014 15:38

Quelle der Fotos: ehrenberg-bilder — Fotolia.com
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Betrachten Sie die Bilder in der Galerie per Mausklick oder nutzen Sie die Diashow.

AB Portfolio - Diashow der
Bildanhdnge

Tipp: Wenn Sie die Portfolio-Eintrdge ausdrucken modchten, nutzen Sie die Stan-
darddruckvorlage ,,Portfolio“.
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2.3 Mobile Dokumentation mit der stepnova-App
Dokumentieren Sie Ihre Praktikumsbesuche doch
einmal anders. Uber die kostenlose stepnova-App
geht dies besonders einfach. Schnell ein paar Fo-
tos aufnehmen und wenige Zeilen Text dazu.
Schon haben Sie eine sehr anschauliche Doku-
mentation in stepnova.

Die stepnova App ist erhaltlich fiir Tablets mit
den Betriebssystemen iOS oder Android (kosten-
los im Apple App Store oder bei Google Play).
Mehr Infos erhalten Sie hier:

stepnova-App -
Hauptmenii

http://stepnova.ergovia.de/eigenschaften/stepnova-app/

stepnova-App -

Hannah Ahlmann : :
@ n O Bereich Portfolio
; / |
§ .q
© © ‘ Q [>) () (2)

Hannah Ahlmann

¥ 05.05.2014 16:23 - Praktikumsbesuch —

Zuordnung

Frau Ahlmann beweist viel Geschick in der
Metallbearbeitung.

Ralf Kohlgrueber
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3. Seriendruck mit verbesserter Teilneh-
merauswahl

Bei der Ausgabe von Dokumenten fiir mehrere Teilnehmer gleichzeitig wird die
Funktion Seriendruck® genutzt. Hier greift nun immer der Filter, der auch in der
Themeninsel eingestellt ist.

Arbeiten Sie mit sehr grofen Teilnehmergruppen, sind die beiden neuen Check-
boxen hilfreich. Wahlen Sie entweder alle Teilnehmer der aktuellen Seite (gemeint ist
die Auswahl im Modaldialog) oder alle Teilnehmer (der gefilterten) Gruppe aus.

Ausgabe -
Modaldialog Seriendruck

Auswahl Teilnehmer

Teiinehmer | Produkt

BvB, Barbara BvB 2012 (aktuell)
BvB, Bruno BvB L 15 (aktuell)
Olgembller, Ralf BvB L 15 (aktuell)

—

[] alle Teilnehmer (aktuelle Seite) [7] alle Teilnehmer (sktuelle Gruppe)

{ OK ] { SchlieBen

* Fiir diese Funktion benétigen Sie das Modul ,,Serienausgabe“ oder die Professional Edition.
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4. Differenziertere Raumressourcen-
planung im Raumeditor?

Im Raumeditor gibt es die neue Checkbox Mehrfachbuchung. Nur wenn diese ange-
hakt ist, dann kann der Raum im Gruppeneditor fiir mehrere Gruppen gleichzeitig

zu einem Termin gebucht werden. So konnen Sie selbst bestimmen, welche Raume

doppelt gebucht werden konnen.

Aligemein m ordnung 77 stattun

v Grunddaten

Raum

EDV 1
EDV-Raum 1
TH-Plitze: 28

Kirzel Fov 1

[EDv-Raum 1 |
Art [EDV-Raum =]
Groie

Anzahl TN-Pitze

Anzahl EDV-Piatze

Ansprechpartnerin [Leitung, Lars <

Mehrfachbuchung

Kosten

EDV-Platze: 14

Raume

b

Bikdungstrager Kiel [/

Name

u1
u2
u3

Raumbelegungen

Tipp: Standardmagig ist die
Mehrfachbuchung fiir alle Rau-
Raume aktiviert. Damit andert
sich nichts am bisherigen Ver-
halten. Entfernen Sie die Hak-
chen bei allen Raumen, die
nicht mehrfach buchbar sein
sollen, z.B. bei Besprechungs-
raumen.

Diese Raume konnen nun im
Gruppeneditor bei der Raum-
buchung nicht mehr doppelt
belegt werden. Ist ein Raum
zum fraglichen Termin bereits
belegt, wird er in der Auswahl-
liste der freien Rdume nicht
angezeigt.

* Fiir diese Funktion bendtigen Sie das Modul ,,Raumressourcenplanung® oder die Professional Edition.

Raumbuchung

Termine ohne Raum Réume frei bei: Bildungstrager Kiel

Datum - Tageszeiten E Bezeichnung
13.06.2014 (Fr)  09:00 - 10:00 EDV-Raum 1
Unterrichtsraum 1
Unterrichtsraum 2
Unterrichtsraum 3

alle auswihlen

alle Termine anzeigen

Ubernehmen

[ Speichern ][

SchlieBen

Raumeditor -
Mehrfachbuchungvon
Rdumen

Gruppeneditor -
Buchung von Ridumen

11 Was ist neu// Version 4.20 ergovia



5. Neue administrative Einstellung:
Kategorien und Bereiche fir Mallnah-
meziele verknlupfen

Seien Sie noch flexibler bei der Gestaltung der Zielvereinbarungen im Arbeitsbe-
reich Forderplan/ LuV. Frither waren die Felder Kategorie und Bereich fest miteinander
verkniipft. Dies war den meisten Anwendern zu starr und wir haben diese Verkniip-

fung gelost.
Die Eingaben im Feld Bereich sind = = posscesmceosscosmencuamy s | s
icht mehr von der Auswahl im Feld [ AB_FOP/LUV-
nicht mehr von der Auswahl im Fe U RegS MaBnahmeziele -
. .. . Ziele
Kategorie abhangig. Modaldialog Ziele
Erstelidatum 12062014 |6
. . . .. Autorin Ausbilder, Anton [+]
Vermissen Sie diese Verkniipfung, CKW,E Srona j@
die fiir Sie vielleicht doch ganz prak- = e -
. Zielvereinbarung
tisch war?
Dann verwenden Sie die neue admi- merm—
nistrative Einstellung ,,Zielbereich Frst O
. " Ziel erreicht =
und -kategorie verkniipfen“.
L. . . ( Speichern Il SchlieBen

Administratoren finden die Auswahl
unter Sonstiges im Adminbereich AB
FOoP/LuV:

Bezeichnung | wertseteition Erkidrung |© Sczussauswah Administration -

Start Registerseite Die selektierte RegS. wird beim ersten Betreten des AB/B/E gedffnet. [ [ ] . . .

Dokumentation nach Professid 1| Aktiviert oder Deakiviert die Dokumentation nach Professionen far Aufq [ ‘ el ) Adminbereich AB FoP/LuV -

Akiviert oder Deakiiviert die Verknapfung von Zielbereich und Zielkateg| [ S ) .
L Sonstiges

Standort Steuerung ()

"Rdminbereiche
Suchbegriff

B Funktion Ansprechpartner
14 Kategorie

R4 Kategorie Checkiste
ABeM@w ()

FU Sonstioes
ABFOPILuV ()

o8 Detai

Ab sofort hangt die Auswahl im Feld Bereich wieder von der Kategorie ab.

Tipp: Administratoren, die diese Einstellung verwenden mdéchten, fiillen die ent-
sprechenden Admintabellen Zielbereiche und Zielkategorien gleich mit passenden
Auswahlwerten.
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Alle neuen Textmarken stehen wie immer im aktuellen Textmarkenkatalog. Sie finden
lhn an gewohnter Stelle im Kundenportal unter: Handbiicher & weitere Informatio-
nen > stepnova > 4_Textmarken und Dokumentvorlagen.

6.1 Kontaktarchiv

Die bislang fehlenden Textmarken fiir das Kontaktarchiv wurden nachgereicht. Da-
mit stehen jetzt auch Ausgabemoglichkeiten fiir die Registerseite Zusatzinfo und die
Felder Akquise durch und letzer Kontakt zur Verfiigung.

6.2eM@w
Nun konnen Sie sich auch Ereignisinhalte aus dem Arbeitsbereich eM@w ausgeben
lassen.

6.3 Anwesenheit

Dariiber freuen sich viele Anwender: Jetzt gibt es Textmarken, mit denen man sich
Planungsfarben bzw. Planungskiirzel ausgeben lassen kann. Und fiir alle AGH-
Teilnehmer gibt es die Textmarke fiir das neue Feld Fahrtkosten.

6.4 Datenschutz

Verwenden Sie die Optionen zur Teilnehmerlschung oder Anonymisierung? Dann
sind die Textmarken fiir die Felder Anonymisierungsdatum und Léschdatum aus dem
Arbeitsbereich Teilnehmerdaten hilfreich.

13 Was ist neu// Version 4.20

ergovia



7.1 Zugriffsbeschrdankung greift auf Rollenebene

Bei der administrativen Einstellung ,,Zugriffsbeschrankung* fiir den Arbeitsbereich
Beratung und das Dokumentenarchiv werden neben den Konten nun auch die Rollen
beriicksichtigt.

7.2 Formulareditor und Textmarken

Hier gibt es Unterstiitzung fiir Anwender, die Dokumentvorlagen mit Textmarken
aus eigenen Formularen erstellen mochten. Fahren Sie mit der Maus {iber das
Feldelement, das Sie ausgeben mochten. Der Tooltip verrat Ihnen nun die Position
des Feldes, die sie fiir die Textmarke bendtigen. Gerade bei Formularen mit vielen
Elementen entfdllt das lastige Felderzdhlen.

Formular

Tooltip fiir Feldelemente

Dar des Eingli gserfolg:

MaBnahmen zur Stabilisierung der Beschattig werden
b
eine Eingliederung wurde nicht erreicht.

]

7.3 Das Suchprofil Standardsuche Teilnehmer wurde erweitert

Die Felder frei (von) und frei (bis) aus dem Arbeitsbereich Teilnehmerdaten wurden in
die Standardsuche Teilnehmer im Bereich Suche iibernommen und stehen so auch
den Kunden zur Verfligung, die nicht mit der Professional Edition arbeiten.

7.4 Zeichenerweiterung fiir das Feld Kundennummer

Im Arbeitsbereich Teilnehmerdaten konnen nun auch langere Kundennummern
verwendet werden. Die Zeichenbegrenzung wurde von bislang 10 auf maximal 20
Zeichen hochgesetzt.

7.5 Freigaben im Gruppeneditor sind durch Doppelklick editierbar

Wollten Sie bislang eine Freigabe andern, mussten Sie diese 16schen und neu
anlegen. Nun haben wir das Vorgehen vereinheitlicht und die Freigabe kann direkt
durch Doppelklick bearbeitet werden.
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7.6 Tooltip fiir Druckelemente

Bei der Bearbeitung von Druckvorlagen gibt es nun Tooltips, die anzeigen, zu
welchem Bereich das ausgewdhlte Element gehort. So braucht man bei
nachtrdglicher Bearbeitung nicht im Auswahlfeld scrollen, um zu schauen, welcher
Bereich eigentlich angesteuert wird.

Ausgabeeditor -
[ Aufgaben / Schritte | Tooltip fiir Druckelemente

= Kapiteliberschrift

== Bereichslberschrift

Zuordnung | alle Eintrdge eines Terminblocks E]
Qualifizierung
&= Wanitaliihare ~hrift Niffaranviarta Annahnta

7.7 Seitenzahlen in der Anwesenheit besser lesbar
Wir haben die Farbe fiir die Seitenschaltung in der Anwesenheit von blau auf weify
gedndert. Die Zahlen sind so besser lesbar.

7.8 Status fiir Ansprechpartner im Kontaktarchiv

Im Kontaktarchiv konnen Sie An- Kontaktarchiv -
. . Allgemein Zusatzinfo Merkmale o
sprechpartner ab sofort als inaktiv Status fiir Ansprechpartner
markieren. Inaktive Ansprechpartner e
. . . ¥ Ansprechpartnerin
werden in Auswahllisten nicht mehr
. Std. I Nachname, Vorn;me Funktion | Aktiy
angezelgt’ [} Donnerhall, Dorte Berufsberatung i
en, Gerd Berufsberatung [
] Kaludrichkeit, Amelia i
Aligemeine Anrede Sehr geehrte Damen und Herren
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