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Ausfüllhinweise	
  für	
  den	
  Teilnehmer-­‐Import	
  
  

In	
  dieser	
  Übersicht	
  sind	
  die	
  gültigen	
  Eingabeformate	
  für	
  die	
  „TN-­‐Datenimport“	
  aufgelistet.	
  So	
  sehen	
  
Sie	
  auf	
  einen	
  Blick	
  auf	
  welche	
  Formate	
  zu	
  achten	
  ist,	
  so	
  dass	
  der	
  TN-­‐Import	
  erfolgreich	
  durchgeführt	
  
werden	
  kann.	
  Vorhandene	
  	
  „*“	
  	
  in	
  den	
  Spalten	
  der	
  Überschriftenzeile	
  der	
  Excel-­‐Datei	
  deuten	
  darauf	
  
hin,	
  dass	
  es	
  sich	
  hierbei	
  um	
  Pflichtfelder	
  handelt,	
  also	
  ein	
  Eingabe	
  zwingend	
  erforderlich	
  ist.	
  	
  

	
   Eingabeformate	
   Bemerkung	
  /	
  Bspl.	
  

1.	
  	
  Nachname*	
   	
   Pflichtfeld	
  

2.	
  	
  Vorname*	
   	
   Pflichtfeld	
  

3.	
  	
  Geschlecht	
  

„M“	
  oder	
  „Mann“	
  oder	
  „maennlich“	
  

„W“	
  oder	
  „Frau“	
  oder	
  „weiblich“	
  
(Groß-­‐/Kleinschreibung	
  
ist	
  egal)	
  

4.	
  	
  Produkt*	
  
Eindeutige	
  Eingabe	
  des	
  Produkt-­‐Kürzels,	
  
wie	
  in	
  stepnova	
  vorhanden	
  

Das	
  Kürzel	
  darf	
  nur	
  
einmalig	
  in	
  stepnova	
  
vergeben	
  sein	
  (Groß-­‐
/Kleinschreibung	
  
beachten)	
  

Pflichtfeld	
  

5.	
  	
  Status*	
  

„aktiv“	
  oder	
  „a“	
  

„inaktiv“	
  oder	
  „i“	
  

„Warteliste“	
  oder	
  „w“	
  

(Groß-­‐/Kleinschreibung	
  
ist	
  egal)	
  

Pflichtfeld	
  

6.	
  	
  Geburtsdatum	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
   01.01.1990	
  

7.	
  	
  Maßnahmebeginn	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
   01.08.2011	
  

8.	
  	
  Maßnahmeende	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
   31.07.2012	
  

9.	
  	
  Kundennummer	
   	
   Maximal	
  20	
  Zeichen	
  

10.	
  Geburtsort	
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   Eingabeformate	
   Bemerkung	
  /	
  Bspl.	
  

11.	
  Nationalität	
   „deutsch“	
  oder	
  „DE“	
  oder	
  „DEU“	
  

Länderabkürzungen	
  lt.	
  
Admintabelle	
  
„Land/Staatsangehörig-­‐
keit“	
  in	
  stepnova	
  

(Staatsangehörigkeit	
  
klein	
  geschrieben)	
  

12.	
  Nummer	
  1	
   	
  

Wird	
  als	
  Standard-­‐
Telefonnummer	
  in	
  
stepnova	
  angelegt	
  

13.	
  Nummer	
  2	
   	
   	
  

14.	
  Aufnahmedatum	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
  

Wenn	
  dieses	
  Feld	
  leer	
  
bleibt,	
  trägt	
  sich	
  in	
  
stepnova	
  das	
  aktuelle	
  
Tagesdatum	
  ein	
  

15.TatsaechlicherEinstieg	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
   	
  

16.	
  TatsaechlicherAusstieg	
   Datumsformat	
  „dd.mm.yyyy“	
   	
  

17.	
  Strasse	
   	
   	
  

18.	
  Hausnummer	
   	
   	
  

19.	
  PLZ	
   	
   	
  

20.	
  Ort	
   	
   	
  

21.	
  Email	
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Allgemeine	
  Hinweise:	
  	
  	
  

Es	
  können	
  maximal	
  200	
  Teilnehmer	
  gleichzeitig	
  importiert	
  werden.	
  Beim	
  Importvorgang	
  wird	
  keine	
  
Prüfung	
  auf	
  Duplikate	
  vorgenommen:	
  	
  ist	
  ein	
  TN	
  mit	
  gleichem	
  Namen	
  bereits	
  in	
  nova	
  vorhanden,	
  
legt	
  sich	
  dennoch	
  ein	
  zweiter	
  Datensatz	
  an.	
  

Achten	
  Sie	
  darauf,	
  dass	
  für	
  die	
  Importgruppe	
  in	
  stepnova	
  im	
  Gruppeneditor	
  keine	
  „maximale	
  
Belegungszahl“	
  angegeben	
  ist	
  (oder	
  diese	
  durch	
  den	
  Import	
  nicht	
  überschritten	
  wird).	
  	
  Ansonsten	
  
können	
  die	
  Teilnehmer	
  nicht	
  importiert	
  werden.	
  

	
   	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  


