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Im Arbeitsbereich Qualifizierungwerden alle Qualifizierungsdaten (Teilnahme an Un-
terrichtseinheiten, Kursen oder Modulen) in Bezug auf einen Teilnehmer erfasst. Die
Dokumentation von Einzelterminen oder ganzen Terminblocken greift auf den Kurs-
editor zuriick und bietet entsprechende Kurse zur Auswahl an.
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In diesem Abschnitt lernen Sie den Neueintrag und das Speichern von Qualifizie-
rungseintragen und Ergebnissen kennen. Grundsatzlich wird unterschieden, ob
Terminblocke oder Einzeltermine dokumentiert werden. Beim Anlegen eines Ter-
minblocks wird zu dem ausgewdhlten Teilnehmer ein Zeitraum mit mehreren Ein-
zelterminen zu einem Kurs angelegt. Beim Anlegen eines Einzeltermins wird aus-
schlielich ein einzelner Termin dokumentiert. In der Ubersichtsliste kénnen Sie
sich die dokumentierten Kurse in einer Terminblock- oder Einzelterminansicht an-
zeigen lassen (1).

E . Arbeitsbereich Qualifizie-
[Enzetermine v rung - Ubersichtsliste
jEinze I Terminbldcke/ Einzelter-

mine

22072011 20.00 Koller, F.

22.07.2011 15:00 | Griet, B.

¥ Inhalt (Einzeltermin)
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1.1. Akkordeon /nhalt (Terminblock)
Dieses Akkordeon steht Ihnen erst nach dem ersten Qualifizierungseintrag zur Ver-
fligung.

Um einen Qualifizierungseintrag fiir einen Terminblock zu erstellen, 6ffnen Sie iiber
Neu > Terminblock den Modaldialog (1). Uber die Auswahlfelder Kursordnerund ver-
fiighare Kurse werden alle Kurse aus dem Kurseditor angeboten, die Thnen als Benut-
zer freigegeben sind. Im Feld Dokumentationsart wahlen Sie aus, fiir welchen Zeit-
raum die Dokumentation erfolgen soll. Hier stehen die Termine zur Verfiigung, die
im Gruppeneditor zum ausgewdhlten Kurs hinterlegt wurden. Die Felder 7hema und
Inhaltfiillen sich automatisch mit Vorschlagswerten aus dem Kurseditor und kénnen
hier bei Bedarf bearbeitet werden. Wenn Sie alle Eintrdge vorgenommen haben,
{ibernehmen Sie die Daten mit Klick auf Speichernin die Ubersichtsliste (2).

Hinweis:
Beim Neueintrag eines Terminblocks stehen nur Kurse zur Auswahl, die im Grup-

peneditor einer Kursgruppe zugewiesen wurden.

1

Neuen Terminblock anlegen

Kursordner * Berufiche Kurse

verfiigbare Kurse * Kochen

Dokumentationsart* | wochentich =]
Kalenderwoche * 20 (2013 B 13.05.2013 - 19.05.2013
Personal Ausbider, Achim

Thema Vorspeisen

Inhalt Zubereitung und Dekoration

Bemerkungen & | Teinahme nach Eignung und Absprache mit Betreuer
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Uber den blauen Link Termindetails (1) 6ffnet sich ein Modaldialog, der alle Termine
des Blocks (2) zeigt. Ergdnzen Sie hier Angaben zum durchfiihrenden Personal oder
zur Kursbelegung.

Das Feld Kiirzel AWhat an dieser Stelle rein informativen Charakter. Sie konnen

festhalten, ob ein Teilnehmer zur ausgewahlten Unterrichtseinheit anwesend war.
Eine Verkniipfung zum Arbeitsbereich Anwesenheitbesteht nicht.

Detailansicht 2

~
Datum Personal Uhrzeit von | bis| Anwesend| Kirzel AW

-

29.07.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
22.07.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
15.07.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
08.07.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
01.07.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
24.06.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
17.06.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
10.06.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
03.06.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
27.05.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
20.05.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00
13.05.2013 (Mo) | Ausbilder, A. 16:00 - 19:00

NS EEREEE

[ Speichern ][
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1.2. Akkordeon /nhalt (Einzeltermin)

Der Vorteil von Einzelterminen besteht darin, dass einzelne Unterrichtseinheiten
direkt festgehalten werden kénnen, ohne dass vorbereitende Eintrage im Kurs- oder
Gruppeneditor vorgenommen werden miissen.

Um einen Qualifizierungseintrag fiir einen Einzeltermin zu erstellen, 6ffnen Sie {iber
Neu > Einzeltermin den Modaldialog. Die Auswahlfelder Kursordnerund verfiighare
Kursebieten alle Kurse aus dem Kurseditor an, die dem Benutzer freigegeben sind.
Im Feld geplante Termine werden Termine aus dem Gruppeneditor angeboten. Al-
ternativ konnen Termine iiber die Felder Datum und Von / Bisvergeben werden. Im
Feld Personallegen Sie das Personal fest. Uber das +-Symbol fiigen Sie mehrere
Lehrkrafte zu einem Termin hinzu. Die Felder Thema und Inhalt fillen sich (falls
vorhanden) mit Vorschlagswerten aus dem Kurseditor, sie kdnnen hier bearbeitet
werden. Wenn Sie alle Eintrage vorgenommen haben, iibernehmen Sie die Werte mit
Klick auf Speichern in die Ubersichtsliste (1). Weitere Anderungen und Ergidnzungen
konnen direkt auf der Registerseite /nhalt (Einzeltermin)(2) vorgenommen werden.

Neuen Einzeltermin anlegen

Kursordner * Berufliche Kurse

verfigbare Kurse * Kochen

geplante Termine 29.07.2013 (Mo) 16:00 - 19:0(]

Datum * 29.07.2013 135f

Von/Bis * 16:00 | - |19:00

Personal Berufseinstiegsbegleiter, Boris
Thema Gewirze

Inhatt N’ Gerichte richtig wirzen und abschmecken

Speichern
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1.3. Akkordeon Ergebnis/Auswertung

Um einem Qualifizierungseintrag ein Ergebnis hinzuzufiigen, markieren Sie den
Termin in der Ubersichtsliste und 6ffnen dann das Akkordeon Ergebnis/Auswertung.
Sie kdnnen Ergebnisse soowhl fiir Einzeltermine als auch fiir ganze Blécke hinterle-
gen.

Die Eintragungen werden direkt in dem Akkordeon vorgenommen (1) und mit dem
Hauptschalter Speichern gespeichert. In der Ubersichtsliste wird automatisch ein
Hakchen in der Spalte Ergebnis(2) gesetzt, sobald ein Ergebniseintrag vorliegt. Die
Inhalte der Auswahlfelder Art(3) und Benotung(4) werden administrativ voreinge-
stellt.

T Arbeitsbereich Qualifizie-
rung - Eingabe von Ergeb-
Personal . | Ergebnis B3 nis-/Auswertungsdaten

Betreuerin, Bettina Kochen
Ausbilder, Achim | Kochen
Ausbilder, Achim | Kochen

29.07.2013 (Mo) 16:00
22.07.2013 (Mo) 16:00
15.07.2013 (Mo) 16:00

29.07.2013 (Mo) 19:00
22.07.2013 (Mo) 19:00
15.07.2013 (Mo) 19:00

Nachspeisen

Fisch

Vorspeisen

~—

Dokumentation

Inhalt

1 v Ergebnis/Auswertung

Art 3 |Zwischenergebnis [z'

Inhalt \’, 29.07.2013 19:58 [Bettina Betreuerin]
Ansgar hat besonders engagiert mitgearbeitet.

Benotung 4 | 1 El

In diesem Kapitel haben Sie Folgendes kennengelernt:

e Neuen Terminblock anlegen: Hauptschalter Neu > Menl Terminblock > min-
destens Feld Kursordnerund verfiighare Kurse eintragen und Dokumentati-
onsartauswahlen > Speichern

e Neuen Einzeltermin anlegen: Hauptschalter Neu > Meni Einzeltermin > min-
destens Feld Kursordnerund verfiighare Kurse eintragen sowie Datum und Von
| Bis > Speichern

e Akkordeon Ergebnis/Auswertung > Eingaben > Hauptschalter Speichern
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