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Mit dem Abrechnungsmodul sind typische, teilnehmerbezogene Abrechnungen von
Leistungen rund um lhre MaBnahme moglich. Hierzu gehéren z.B. MaBnahme-
vergiitungen oder Verpflegungsgeld. Hierbei bedienen Sie sich der Werte, die in step-
nova eingetragen werden. Ein Ubertrag dieser Werte in ein anderes System, welches
die Berechnungen fiir Sie durchfiihrt, entfdllt damit.

Mit dem Abrechnungsmodul stehen Ihnen folgende Eingabebereiche zur Verfiigung:
o Bereich Administration/Globaladministration/Akkordeon Bankverbindungen

e Leistungseditor

e Bereich Abrechnung

Leistungen werden einmalig im Leistungseditor als Vorlagen angelegt und kdnnen
beliebig vielen Teilnehmern zugewiesen werden. Anderungen miissen somit nur ein
Mal in der Vorlage vorgenommen werden und greifen fiir alle Teilnehmer, denen diese
Leistungsvorlage zugewiesen wurde. Die Zuweisung erfolgt entweder automatisiert
iiber den Leistungseditor oder manuell im Bereich Abrechnung.

Im Bereich Abrechnungwerden Berechnungen durchgefiihrt sowie Buchungen und
Buchungsbelege erzeugt.
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1.1. Eingabe von Bankverbindungen fiir das eigene Unternehmen

Sie miissen als Kundenadministrator angemeldet sein. Offnen Sie den Bereich Ad-
ministration. Uber den Adminbereich Globaladministration (1) gelangen Sie in das
Akkordeon Bankverbindungen (2). Um einen neuen Eintrag zu erstellen, klicken Sie
auf Neu-Bankverbindung (3).

Administration/ Global-
e e administration / Akkorde-

v i D

on Bankverbindungen

Bezeichnung | Kontoinaberin | Kontonummer | Bankieitzani | sank
Kauptkonto Bildung West 123456789 12345678 Muster Bank
Konto Nebenstele Sidung West - Nebenstele | 9876542221 | 87654321 | Sparkasse Muster

[Poduito —0) -]

> Administratoren

Standort
Bankverbindung 3

D E

Globaladministration /
Akkordeon Bankverbin-
dung/ Anlegen & Bearbei-

Bankverbindung

S ten einer Bankverbindung
Bezeichnung * }Lapptkcntc

Konteinhaberin * Bildung West

Kontonummer *
Bankleitzahl *
Kreditinstitut *

Standard

]l Schliefen ]
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1.2. Eingabe von Bankverbindungen fiir Kontakte
Bankverbindungen fiir Kontakte (z.B. Auftraggeber) tragen Sie im Kontaktarchiv auf
der Registerseite Zusatzinfo ein.

Bereich Kontaktarchiv/
Registerseite Zusatzinfo

Zusatzinfo

Alternativadresse Kontoinhaberin I |
Kontonummer I |
Bankleitzahl [ |
Bank

Hauptamt | | o I ]

) IBAN [ |

Arbeitsagentur-Nr. | |

s 1

1.3. Eingabe von Bankverbindungen fiir Teilnehmer und Bezugspersonen

Fiir diesen Personenkreis nehmen Sie die Eintragungen im Arbeitsbereich 7eilneh-
merdaten auf der Registerseite Personendatenim Akkordeon Bank/Versicherung
vor.

Arbeitsbereich Teilneh-
merdaten / Registerseite
Hank; Eeschenng Personendaten / Akkorde-
SWN | | on Bank/Versicherung

¥ Bank/Versicherung

Kontoinhaberin |;;-Itert. Nadine

Kontonummer Krankenkasse | i |

Bankleitzahl

Bank

IBAN

Sonstiges

| Mitgli immer | |

Zusatzfeld
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2. Erstellen von Leistungsvorlagen im Leis-
tungseditor

2.1. Allgemeine Einstellungen

Im Leistungseditor werden grundsatzliche Einstellungen wie
Berechnungsparameter {iber Leistungsvorlagen angelegt. Leis-
tungsvorlagen konnen beliebig vielen Teilnehmern zugeordnet
werden. Anderungen werden einmalig in der Vorlage vorge-
nommen und gelten fiir alle Teilnehmer, die auf diese
Leistungsvorlage zugreifen. Der Leistungseditor wird im Haupt-

menii iiber das Symbol fiir den Leistungseditor gedffnet (1).

In der oberen Themeninsel Leistungsvorlage wird die aktuell ausgewdhlte Leistungs-
vorlage angezeigt (1). In der unteren Themeninsel Leistungsvorlagen sehen Sie alle
bislang angelegten Leistungsvorlagen (2). In den Spaltenkdpfen stehen Thnen Sor-
tier-, Filter- und Suchmdglichkeiten zur Verfiigung. Uber Neu-Leistungsvorlage
erstellen Sie eine neue Leistungsvorlage (3).

Lelstungsvoriage

MaBnahmvergiitung Floristen 1. AJ

Daten

NV FI

Malnshwrguaang Flormsien 1 AJ
Kohigrueber, Rait

[Monatiche Pauscha o TN Moot Es wird |
0 tatsachicho Trnahmrdaoee boreksschsgl

Buchungsart

o Exgono Barkverbadang Bankvorbindung Kortskd
Exgenes Konto [Fougionto (o Bicung West Bari bzsier 847

Autiragpee * pr— ] |

neu
Acscrratischin Einrag
Lestungsvorisge

' “ aw Llnung-ilor o - o ‘ e-ild \,‘ H i‘l t
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Offnen Sie iiber den Hauptschalter Neu Leistungsvorlage den Modaldialog Leistungs-

vorlage:

Leistungsvoriage

Zeitraumbezug * Anfang | Ende

w
c
=
7
0
1
m
3
0
v

[ Speichern ][ SchlieBen ]

Tragen Sie im Feld Bezeichnung eine eindeutige Bezeichnung ein, Bezeichnungen
diirfen nicht doppelt vergeben werden.

Informationen, die Sie im Feld Beschreibungeintragen, erscheinen als Tooltip im
Bereich Abrechnung zum Teilnehmer.

Im Feld Zeitraumbezugwird der Bezug zu den Datumsfeldern im Arbeitsbereich Teil-
nehmerdaten auf der Registerseite Produkt angegeben. Folgende Werte stehen in
diesem Feld zur Auswahl:

o

O
O
O

Anfang [ Ende

Teilnehmer-Eintritt | Teilnehmer-Austritt

(frei) von | (frei) bis

individuell (bei dieser Auswahlmoéglichkeit wird der Zeitraum nicht aus dem
Arbeitsbereich Teilnehmerdaten gefiillt, sondern kann direkt im Bereich Ab-
rechnung individuell eingetragen werden)
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Mit dem Bezug zu Datumsfeldern greift folgendes:

o Die Leistung wird nur in diesem Zeitfenster fiir Teilnehmer zur Berechnung
herangezogen (siehe hierzu auch Erlduterungen fiir den Bereich Abrech-
nung).

o BeiVerwendung der Berechnungsvorlage MaBnahme dienen diese Werte
auch zur exakten, taggenauen Berechnung von monatlichen Vergiitungen
(Monat wird durch 30 geteilt und mit Anzahl der Tage, die der Teilnehmer
gem. oben angegebenen Zeitraum in der Manahme war, multipliziert).

Im Feld Buchungsart stellen Sie die Richtung des Zahlungsweges ein. Legen Sie fest,
ob es sich aus der Sicht IThres Unternehmens um eine Einnahme oder Ausgabe han-
delt.

Wahlen Sie nun die Berechnungsvoriage. Berechnungsvorlagen werden im Hinter-
grund in stepnova hinterlegt und enthalten Werte wie Feldbeziige zu stepnova,
Formeln, Funktionen, Angaben {iber einzugebende Parameter (s. Erlduterungen zu
AKk , Berechnungen*) sowie erlaubte Abrechnungsintervalle.

o Mafnahme: taggenaue Berechnung von monatlichen Pauschalen in Abhan-
gigkeit zu der tatsdchlichen Teilnahmedauer (s.o.).

o Anwesenheit. Zugriff auf Anwesenheitskiirzel oder Stunden im Arbeitsbe-
reich Anwesenheit (s. Erlauterungen fiir das Akkordeon Berechnungen).

Weitere Berechnungsvorlagen konnen von ergovia in einem Excel-Format unter
Nutzung samtlicher Excel-Funktionen sowie auch iiber eine Java-Entwicklung bereit
gestellt werden. Nehmen Sie Kontakt zu uns auf, wenn die ausgelieferten Berech-
nungsvorlagen fiir Sie nicht ausreichend sind.

Die Berechnungsvorlage gibt vor, welche Abrechnungsintervalle im Feld Abrech-
nungsmodus moglich sind.

Nun wéhlen Sie die Art der Bankverbindung {iber die Optionsfelder aus.

Eigene Bankverbindung: wahlen Sie diese Option, um das Feld Eigenes Kontozu ak-
tivieren. In diesem Feld greifen Sie auf die Eintrage im Bereich Administrati-

on/ Globaladministration/Akkordeon Bankverbindungen zu (s. oben).
Bankverbindung Kontakt: Nach Auswahl dieser Option steht Ihnen das Feld Kon-
taktkonto zur Verfiigung. Hier greifen Sie auf die Kontakte aus dem Kontaktarchiv
zu.

Achtung: Eintrage mit roter Textfarbe zeigen an, dass zu diesen Kontakten keine
Bankverbindung hinterlegt wurde.

Das Feld Auftraggeberbzw. Zahlungsempfdnger ist gekoppelt mit dem Feld Bu-
chungsart (s.0.). Bei Buchungsart Einnahme wird hier das Feld Auftraggeberange-
zeigt. Bei Buchungsart Ausgabelautet die Bezeichnung Fmp/fanger.
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Auswahlmdoglichkeiten:
o Teilnehmer. es wird der Teilnehmer (und ggf. seine Bankverbindungen) aus-

gewahlt, der diese Leistungsvorlage zugewiesen bekommt (s. Erlduterungen
flir Bereich Abrechnung).

o Teilnehmer/Person: wird dieser Wert selektiert, kann im Bereich Abrech-
nungder Teilnehmer selbst oder eine Bezugsperson (aus Arbeitsbereich
Teilnehmerdatenf/Registerseite Personendaten) ausgewahlt werden.

o Alternativer Kostentrager: bei Auswahl dieses Wertes kann im Bereich Ab-
rechnungein Kostentrager des Teilnehmers gewahlt werden. Das Feld ist ge-
koppelt mit dem Feld Kontaktaus dem Feld Arbeitsbereich 7eilnehmerda-
ten/Registerseite Betreuung (siehe Erlduterungen fiir den Bereich Abrech-
nung). Alternativ kann im Bereich Abrechnungein Kontakt aus dem Kon-
taktarchiv mit dem Kontakttyp Auftraggeber gewahlt werden.
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Automatischer Eintrag

Sollen Leistungsvorlagen automatisch jedem neu angelegten Teilnehmer zugewiesen
werden, konnen Sie diese Einstellungen {iber Neu - Automatischer Eintragvorneh-
men. Zur Auswahl stehen Produkttypen und Produkte (2). Es k6nnen mehrere Ein-

trage vorgenommen werden.

Achtung: die automatisierte Zuweisung einer Leistung zu einem Teilnehmer funkti-
oniert nur, wenn alle fiir diese Leistungsvorlage relevanten Pflichtfelder beim Teil-
nehmer gefiillt sind. Ein vorgeschalteter Dialog weist Sie auf Besonderheiten dieser

Funktion hin (1).

Automatischer Eintrag N\

Achtung, durch einen automatischen Eintrag erhalten alle Teilnehmer, die fiir lhre hier
angegebenen Produkte und/oder Produkttypen neu angelegt werden, die Leistung
basierend auf lhrer Vorlage im B_Abrechnung automatisch zugewiesen. Die
automatisierte Zuweisung erfolgt nur, wenn alle fiir die Leistung relevanten Daten beim
Neueintrag eines Teilnehmers vorgenommen werden.

[ oK ] 1

F
Automatischer Eintrag \~
Art* Produkt B
Ordner BaE 2011 EJ
Produkt * A4

2 - leer -

BaE integrativ Los 10

BaE kooperativ Los 15

Automatischer Eintrag

Art | Bezeichnung

PT | @ BerEb-§49

P BaE integrativ Los 10
P BaE kooperativ Los 15
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2.2. Akkordeon Berechnung: Anlegen und Bearbeiten von Parametern

Um Berechnungen durchfiihren zu kdnnen, ist die Eingabe von Parametern erforder-
lich. Welche Parameter verfiigbar sind, wird durch die Berechnungsvorlage vorgege-
ben. Uber einen Klick auf ZLegende (1) lassen Sie sich die Informationen iiber verfiig-
bare Parameter anzeigen. Hier erfahren Sie auch, welche Parameter zwingend und
welche optional anzugeben sind.

v Berechnung

Berechnungsvorlage * [Magnahme -] | Abrechnungsmodus * [monatich

v Legende 1

Kurzbeschreibung der Berechnungsvorlage:

Monatiiche MaBnahmevergltung, abhangig von der des s. Die Datt 2zur Ermittiung der Teilnahmedauer konnen im Akkordeon
JAligemeine Daten", Feld . Zeitraumbezug" festgelegt werden. Es muss zwingend ein Parameterwert fur die Hohe der monatiichen Pauschale angegeben werden.

Verfligbare Parameter:

MaRnahmePauschale: Hohe der Vergitung je

Uber den Hauptschalter Neu-Parameterlegen Sie neue Parameter fiir Ihre Leis-
tungsvorlage an. Es 6ffnet sich ein Modaldialog

Im Feld Parametername stehen Parameter zur Auswahl, die in der Berechnungsvor-
lage enthalten sind (s. Legende).

Die Bezeichnung (Pflichtfeld), die Sie hier eintragen, wird im Bereich Abrechnung
beim Teilnehmer angezeigt (s. Erlduterungen zum Bereich Abrechnung).

Im Feld Wertwird ein passender Wert eingetragen (in diesem Beispiel: einen Geld-
betrag).

Aktivieren Sie das Feld Fix, wenn Werte im Bereich Abrechnungnicht geandert wer-

den sollen.

P

Parameter

MaRnahmePauschale

chale

Bezeichnung * Monatliche Pa

Wert 400,00

Fix D

( Speichern Il Schliefen ]

Mochten Sie diese Einstellung nachtraglich bearbeiten, klicken Sie doppelt auf den
Listeneintrag in der Ubersichtsliste. Hieriiber 6ffnet sich der o.g. Dialog, in dem Sie
Anderungen vornehmen kénnen.

Hinweis:
Anderungen in dieser Form sind nur bei Leistungsvorlagen mit dem Status geplant
moglich (s. hierzu die Erlduterungen unter dem Punkt ,,Statuseinstellungen fiir Leis-

tungsvorlagen®).
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Beispiel fiir Leistungsvorlage ,,Verpflegungskosten*

Sollen Berechnungen in Abhangigkeit der im Arbeitsbereich Anwesenheit eingetra-
genen Anwesenheitskiirzel (Verpflegungsgeld, Fahrgeld 0.A.) durchgefiihrt werden,
eignet sich hierfiir die Berechnungsvorlage Anwesenheit monatlich(1). In der Le-
gende erfahren Sie, welche Berechnungsmoglichkeiten Sie mit dieser Vorlage haben

(2).

Leistun itor ister-
¥ Berochiiung e.stu gsed t? / Registe
seite Allgemein/Akkorde-
gsvorlage * l [n. it Monatiich j | Ap ¥ [mor\atl\ch on Berechnung/l—egende
v Legende fiir Berechnungsvorlage
Kur der o .
e 2 »Anwesenheit monatlich“
Tagliche Pauschale, die an den TN ausgezahit wird. Es mdssen zwingend ein Parameterwert fr die Hohe der Verpfieg: sowie 1
Anwesenheitskirzel angegeben werden, Pauschale wird gewahrt, sowie beim im AB_, ein Kurzel eing ist, welches Sie unter ,Parameter”
hinterlegt haben. Werden mehrere Kurzel als F , vard die F fur den TN gewahrt sowte EINES der Korzel im AB_Anwesenheit eingetragen ist. Es
werden Eintrage BEIDER imAB._/ bert
Verfiigbare Parameter: 2
kuerzel1': Optional - ein weiteres glltiges Kirzel aus dem AB_Anwesenheit
kuerzel2: Optional - ein weiteres gultiges Kurzel aus dem AB_Anwesenheit
kuerzel3: Optional - ein weiteres glltiges Kurzel aus dem AB_Anwesenheit
kuerzeld: Optional - ein weiteres gultiges Kurzel aus dem AB_Anwesenheit
kuerzel5: Optional - ein weiteres gultiges Kurzel aus dem AB_Anwesenheit
Vv Tagliche P . die an den TN ausgezahit vird

Im Beispiel wird folgende Berechnung durchgefiihrt:
Sowie beim Teilnehmer im Arbeitsbereich Anwesenheit das Kiirzel P ODER X einge-
tragen wurde, wird eine tagliche Pauschale von 1,90 € berechnet.

b (Tagenio Le.lstungsedlt.or/ Register-
seite Allgemein / Akkorde-
Parametername Bezeichnung Wert Fix on Berechnung / Beispiel
kuerzell Anwesend beim Trager X fiir Berechnung von Ver-
kuerzel2 Anw. im Betrieb P pflegungskosten
VerpflegungsgeldPauschale Monatliche Pauschale 1,90
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2.3. Statuseinstellungen fiir Leistungsvorlagen
Die genannten Einstellungen

R 8

\ J koénnen vorgenommen und
?) 2 geandert werden, solange
1 sich die Leistungsvorlage im

1/ Status geplantbefindet. Die-
Achtung, wenn Sie diese Vorlage aktiv schalten, kénnen ser Wert ist voreingestellt,
die Werte in folgenden Feldern nicht mehr geandert wenn Sie eine Leistung neu

werden: "Abrechnungsmodus”, "Buchungsart"”,
"Zeitraumbezug”, "Parameter”,
"Empfanger-/Einzugskonto”. Mochten Sie den Vorgang

anlegen. Stati werden im
Akkordeon Allgemein unter
Freigabe eingestellt (1).

fortsetzen? Achtung: im Status akt/vsind
J' o= ] [ Nein 13ur noch eingeschrankte

Anderungen moglich. Eine
Hinweismeldung zeigt Thnen
eine entsprechende Meldung
(2).

Freigabe 1

Status o geplant @ aktiv © inaktiv

Status inaktiv.

Die Leistungsvorlage steht im Bereich Abrechnungnicht mehr zur Auswahl zur Ver-
fligung. Bereits bestehende Zuordnungen bleiben erhalten, Buchungen kdnnen fiir
diese durchgefiihrt werden (s. Erlauterungen zum Bereich Abrechnung).

Achtung: im Status inaktivkénnen o.g. Werte ebenfalls nicht gedndert werden.
Wenn der Status auf /naktivgeandert wird, erscheint eine Meldung: ,,Mdchten Sie
die Leistungsvorlage nach Statuswechsel auf /naktivgleichzeitig umbenennen (1)?
Bei Klick auf /a geht der Mauszeiger direkt in das Feld Bezeichnung. So kénnen Sie
die Vorlage gleich als abgelaufen kennzeichnen.

?)

Mochten Sie die Leistungsvorlage nach Statuswechsel auf
"inaktiv" gleichzeitig umbenennen (z.B.: "...alt", oder
"...gultig bis tt.mm.jjjj")?

. Ja || Nein
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Status geplant.

Im Zustand geplant kénnen beliebige Anderungen an der Leistungsvorlage vor-
genommen werden.

Ein Wechsel von Status inaktivbzw. aktivzu geplantist nur moglich, wenn keinem
Teilnehmer die Leistungsvorlage zugewiesen wurde - sie also nicht ,,benutzt* wird.
Ist die Vorlage einer inaktiven Teilnahme zugeordnet, gilt sie auch als ,,benutzt*. Ist
eine Leistungsvorlage wie oben beschrieben ,,in Benutzung®, ist der Radiobutton
geplant nicht auswahlbar. Ein Tooltip gibt Ihnen folgenden Hinweis: ,,Achtung: Ein
Statuswechsel auf ,,geplant" ist nicht mdglich, da die Leistungsvorlage im Bereich
Abrechnung noch von mindestens einem Teilnehmer benutzt wird".

Mogliche Statuseinstellung bei Leistungsvorlagen:
e geplant > aktiv - inaktiv

e inaktiv &> aktiv

e aktiv > geplant
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2.4. Anderungder Einstellung bei aktiven Leistungsvorlagen

In der Praxis kénnen bestimmte Anderungen an , benutzten Leistungsvorlagen
notwendig werden. So kann etwa die monatliche Pauschale fiir eine
Mafnahmevergiitung erhoht werden. Solche Art Anderungen sind selbstverstindlich
moglich. Wechseln Sie in das Akkordeon Berechnung. Markieren Sie den Parameter,
den Sie dndern mochten (1).

Parametername
MaBnahmePauschale

Bezeichnung
Monatliche Pauschale

Wert

Wihlen Sie iiber den Hautschalter Neu den Eintrag Giiltigkeitszeitraum (2). Es 6ffnet
sich der Modaldialog (3).

Achtung: Geben Sie im Feld Giiltig von zwingend ein Datum an, ab wann der neue

Wert greifen soll.

neu
Leistungsvorlage
Gultigkeitszeitraum

.

2

7y

¢

Parameter

Parametername *
Bezeichnung *
Wert *

Fix

3

MaRnahmePauschale (Pflichtparameter

Monatiiche Pauschale

I Giiltig von *

U

SchlieRen ]

In der Ubersicht erscheinen nun die Parameter mit Giiltigkeitszeitraumen (4). Liegt
das Datum in der Zukunft, wird ab diesem Tage bei jedem Abrechnungslauf (Bereich
Abrechnung) mit dem neuen Wert gerechnet.

Es sind aber auch riickwirkende Anderungen mdoglich. In diesem Fall fiihren Sie im
Bereich Abrechnungeine Nachberechnung aus. Ergebnisse, die auf alten Werten
basieren, werden bei den relevanten Teilnehmern storniert und mit dem gedanderten
Betrag neu berechnet (s. hierzu Erlduterungen fiir den Bereich Abrechnung).

Bezeichnung

| Wert

| Fix | Glltig von

Gitig bis

Monatliche Pauschale
Monatliche Pauschale

01.09.2012

31.08.2012

Leistungseditor / Register-
seite Allgemein / Akkorde-
on Berechnung/ Uber-
sichtsliste

Leistungseditor
/Registerseite Allgemein /
Akkordeon Berechnung/
Giiltigkeitszeitraum fest-
legen

Leistungseditor
/Registerseite Allgemein /
Akkordeon Berechnung/
Ubersichtsliste mit Giiltig-
keitszeitrdumen
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Achtung: Wenn Sie eine Korrektur durchfiihren mochten, also beispielsweise den

Wert giiltig ab 01.09.2012 verdndern mochten (weil Sie sich verschrieben haben), ist

ein weiterer Eintrag mit dem gleichen Startdatum nicht moglich. In diesem Falle

fiihren Sie bitte einen Doppelklick auf den zu verdndernden Parameter aus. Es 6ffnet
sich der gewohnte Dialog (1). Sie werden in diesem Dialog darauf hingewiesen, dass

der alte Parameter ungiiltig wird und sofort durch den neuen ersetzt wird (2), eine
riickwirkende Berechnung jedoch im Bereich Abrechnungausgelost werden muss.
Andern Sie nun den Wert (3) und bestdtigen mit Speichern.

T

1 J

Parameter
Parametername * MaBnahmePauschale (Pflichtparameter
Bezeichnung * Monatiche Pauschale

Wert * 427 3

Gailtig von * 01.05.2013| &
Achtung! Wenn Sie fortfahren, wird der aite Parameter ungiitig und durch den 2
neuen Parameter ersetzt. Soll der neue Wert fur eine ruckwirkende Berechnung
herangezogen werden, starten Sie im B_Abrechnung bitte einen
Nachberechnungslauf.

( Speichern I SchlieBen ]

Der ,,alte” Parameterwert wird durchgestrichen und so als ungiiltig gekennzeichnet
(4). Bewegen Sie den Mauszeiger auf den Eintrag, um sich iiber einen Tooltip anzei-

gen zu lassen, seit wann der Eintrag ungiiltig ist. Dieses Verfahren wurde von uns
eingebaut, um Tippfehler beseitigen zu konnen. In allen anderen Fillen empfehlen
wir die Vorgehensweise, die oben beschrieben wurde (Giiltigkeitszeitrdume).

Bezeichnung Wert Fix | Gultig von | Gliltig bis
Monatliche Pauschale 400,00 31.08.2012
Monatliche Pauschale 427,00 01.09.2012

L
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In diesem Kapitel haben Sie Folgendes kennengelernt:

e Uber den Leistungseditor lassen sich Leistungsvorlagen erstellen. Leistungsvor-
lagen enthalten Detailangaben, die fiir eine Berechnung notwendig sind. Leis-
tungsvorlagen miissen Teilnehmern zugewiesen werden, damit teilnehmerbezo-
gene Berechnungen moglich sind.

e Leistungsvorlagen basieren auf Berechnungsvorlagen, die von ergovia eingestellt
werden konnen und Abrechnungsmodi, Feldbeziige sowie Berechnungsparameter
enthalten.

e Basierend auf der Berechnungsvorlage konnen Parameter eingetragen werden,
auf deren Basis im Bereich AbrechnungBerechnungen und Buchungen durchge-
fithrt werden.

e Die nachtragliche Bearbeitung von aktiven Leistungsvorlagen ist nur einge-
schrankt moglich. Giiltigkeitszeitrdume von Parametern sorgen fiir Transparenz.
Riickwirkend geltende Anderungen sind moglich. Sie werden zentral an der Leis-
tungsvorlage vorgenommen und greifen dann fiir alle Teilnehmer, denen diese
Leistungsvorlage zugewiesen ist.

e Die Zuweisung von Leistungsvorlagen an Teilnehmer kann Uiber Automatische
Eintrige automatisiert erfolgen (greift nur fiir Teilnehmer, die ab diesem Zeit-
punkt neu angelegt werden) oder manuell im Bereich Abrechnung.
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Der Bereich wird {iber das ,,Kassensymbol* (1) in der Hauptschalterleiste ge6ffnet.
Im Bereich Abrechnungwerden die im Leistungseditor erzeugten Leistungsvorlagen
den Teilnehmern zugewiesen, teilnehmerbezogene Berechnungen durchgefiihrt
sowie Buchungen und Buchungsbelege erzeugt.

Ig sl UEDE

3.1. Erstellenvon Leistungen basierend auf Leistungsvorlagen

Neben einer ,,Automatischen Zuweisung* (s. Erlduterungen zum Leistungseditor) ist
auch eine manuelle Zuweisung moglich. Diese ist im Besonderen dann notwendig,
wenn eine neu erstellte Leistungsvorlage bereits vorhandenen Teilnehmern zuge-
wiesen werden soll.

Waihlen Sie den Teilnehmer in der Themeninsel Teilnehmeraus, fiir den Sie eine
neue Leistung basierend auf einer Leistungsvorlage zuweisen mochten. Uber den
Hauptschalter Neuwdhlen Sie den Eintrag Leistung(1) aus. Es 6ffnet sich ein Modal-
dialog (2).

| /
* eistung 1 2 L
Leistung
*Abrechnung
*Gruppenabrechnung MaBnahmevergiitung BvB
*Nachberechnung MaRnahmevergitung BvB
*Gruppennachberechnung Einnahme
4 I‘ monatlich
q
\I H x g] 01.06.2013 - 30.06.2013
- o 1 Arbetsagentur Muster <
987654321
87654321
Bank Mustersparkasse
Bemerkung
Param
Monatiiche Pauschale
*01.04.2013~ 200
-31.02.201 227
( Speichern I SchlieBen ]
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Im Feld Leistungsvorlage stehen alle Leistungsvorlagen aus dem Leistungseditor zur
Auswahl, die den Status aktivhaben.

Unter Leistungkonnen Sie bei Bedarf eine von der Leistungsvorlage abweichende
Bezeichnung eingeben. Achtung: Zu einem Teilnehmer diirfen keine Leistungen mit
identischen Bezeichnungen vorhanden sein.

Die Werte fiir Buchungsartund Abrechnungsmoduswerden aus der Leistungsvorla-
ge ibernommen.

Die Datumsfelder Datum von [ bis sind abhdngig von den Einstellungen in der Leis-
tungsvorlage im Feld Zeitraumbezug. Wurde hier z.B. der Wert Anfang |/ Ende ausge-
wdhlt, besteht eine Kopplung zu den entsprechenden Feldern im Arbeitsbereich
Teilnehmerdaten/Registerseite Produkt(3).

Achtung: Werden die Angaben in der Registerseite Produkt nachtraglich verandert,
andern sie sich auch hier in der Leistung zum Teilnehmer.

Anfang 3 01.08.2012 6
Ende 31072015 | 6

Auch das Feld Auftraggeberrichtet sich nach der Leistungsvorlage. Wurde als Auf-
traggeber der Wert alternativer Kostentrager gewahlt, werden nun die im Kontaktar-
chiv angelegten Kontakte angezeigt. Rote Schriftfarbe bedeutet: zum Kontakt wur-
den keine Bankdaten hinterlegt (4). Achtung: Zur Arbeitserleichterung haben wir
dieses Feld mit der Registerseite Betreuung (Arbeitsbereich Teilnehmerdaten) (5)
gekoppelt. Wurde dort ein Auftraggeber hinterlegt, wird dieser bei Erstellung einer
Leistung im Feld Auftraggeber standardmagig angezeigt, kann aber gedndert wer-
den. Eine nachtragliche Synchronisierung erfolgt nicht.

Betreuung \ rsonendaten \ _ebens|

ntur Kol eschSt Porz Kontakttyp |Kontakt

Arbeitsagentur Muster Auftraggeber 5 | Arbeitsagentur Muster

Die Parameterwerden aus der Leistungsvorlage {ibernommen, bei fixen Werten sind
diese hier nur lesbar, nicht fixe Parameter konnen hier einzeln zu jedem Teilnehmer
verdndert werden (z.B. bei Entfernungen fiir Fahrkostenabrechnungen).
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Wird der Dialog mit Speichernbestitigt, wird ein Listeneintrag in der Ubersichtsliste
angelegt (6).

Leistung | Zeitraum (Gesamt) | Abrechnungsmodus | Buchungsart
MaBnahmevergitung BvB 01.08.2012 - 31.07.2015 monatich Einnahme
Verpflegungskosten 01.08.2012 - 31.07.2015 monatich Ausgabe

Es konnen mehrere Leistungen mit unterschiedlichen Bezeichnungen angelegt wer-
den, die aber alle auf die gleiche Leistungsvorlage zugreifen. Leistungen mit identi-
schen Bezeichnungen sind nicht moéglich. Die Editierung einer Leistung ist per Dop-
pelklick auf einen Listeneintrag moglich.

Achtung:

Eine Leistung wird je Produkt (Teilnahme) zugewiesen. Befindet sich ein Teilnehmer
zeitgleich in mehreren Produkten (Teilnahmen) muss die passende Leistung je Teil-
nahme zugewiesen werden.

Eine Leistung darf nur geldscht werden, wenn Sie keine Buchungen enthadlt.
Buchungen zu einer Leistung konnen entfernt werden. Bereits erstellte Belege
bleiben in der RegS Belege erhalten. Nach dem Entfernen der Buchungen kann auch
die Leistung entfernt werden.

Uber den Hauptschalter Ubertragen aufiibertragen Sie eine oder mehrere Leistungen
auf andere Teilnehmer iibertragen werden (1). Klicken Sie die zu {ibertragenden Leis-
tungen ggf. per Mehrfachauswahl (Strg + linke Maustaste) an (2).

Achtung: ein Ubertrag kann nur fiir die Teilnehmer durchgefiihrt werden, bei denen
die Pflichtfelder (in diesem Beispiel: Kostentrdger (Bezug zum Arbeitsbereich Tei/-
nehmerdaten/Registerseite Betreuung) und die Felder Anfang / Ende (Bezug zum
Arbeitsbereich Teilnehmerdaten/Registerseite Produkt) gefiillt sind. Ansonsten er-
halten Sie eine Meldung, dass bei mindestens einem Teilnehmer der Ubertrag nicht
vorgenommen werden konnte.

Ubertragen 1

Abrechnungsgruppe B
E
Teilnehmer Produkt
Abrechnung, Arno BaE L 23 (Standard-Produkt) 3
Bauer, Birgit BaE L 23 (Standard-Produkt) 3
Cullimann, Birgit BaE L 23 (Standard-Produkt) E]
Michels, Max Bak L 23 (Standard-Produkt) a
Preetz, Max BaE L 23 (Standard-Produkt) -~
Prinz, Birgit BaE L 23 (Standard-Produkt) E]
Schuster, Max BaE L 23 (Standard-Produkt) 3
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3.2. Akkordeon Details

Klicken Sie in der Ubersichtsliste eine Leistung an. Im Akkordeon Details werden
Thnen Informationen zu dieser Leistung angezeigt (1). Hier werden ggf. auch gean-
derte Giiltigkeitszeitraume von Parametern angezeigt (2).

Zeitraum (Gesam) B
MaBnahmevergutung BvB 01.08.2012 - 31.07.2015
Verpflegungskosten 01.08.2012 - 31.07.2015 Ausgabe
v Details
L ge * gutung BvB Bemerkung Monatliche Pauschale je TN je Monat abhéngig
Leistung * MaBnahmevergitung BvB von tatsachlicher Teilnahmedauer.
Buchungsart Einnahme 1 Peca
Monatiiche Pauschale
Datum von | bis 01.08.2012 - 31.07.2015
01.09.2012 - 427,00
Auftraggeber * Arbeitsagentur Muster
- 31.08.2012 400,00
Bankverbindung 2
Kontonummer 987654321
Bankleitzahl 87654321
Bank Mustersparkasse
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3.3. Akkordeon Buchungsiibersicht - Berechnungen und Buchungen erzeugen

Im Akkordeon Buchungsiibersicht werden samtliche teilnehmerbezogenen Buchun-
gen zur ausgewdhlten Leistung angezeigt (3). Aus Performance-Griinden werden die
Eintrdge erst nach Klick auf den Schalter Aktualisieren angezeigt bzw. aktualisiert

(1).

Hinweis:

es werden nur Buchungen fiir den in der Ubersichtsliste angezeigten Zeitraum vorge-
nommen. Im Beispiel orientiert sich dieser Zeitraum an der tatsachlichen Teilnah-
medauer des Teilnehmers an der MaRnahme (Felder Anfang / Ende aus Arbeitsbe-
reich Teilnehmerdaten/Registerseite Produkt) (2).

Bereich Abrechnung/

v Buchungsiibersicht

Registerseite Allgemein /
i i 1 .
Bitte Sie die sicht 1 = Akkordeon Buchungsiiber-
sicht
Leistung Zeitraum (Gesamt) & Abrechnungsmodus Buchungsart

MaBnahmevergitung BvB 10.07.2012 - 09.07.2014 monatiich Einnahme
Verpflegungskosten 10.07.2012 - 09.07.2014 2 monatich Ausgabe

Details

v Buchungsiibersicht

Erstelt am | Verwendungszweck | Betrag | Erstellerin | BelegT\k
17.10.2012 01.09.2012 - 30.09.2012 Ma3nahmevergiitung BvB 427.00€ Kohigrueber, Raif 84
17.10.2012 01.08.2012 - 31.08.2012 MaBnahmevergutung BvB 3 400.00 € Kohigrueber, Raif 84 4
17.10.2012 01.07.2012 - 31.07.2012 Malnahmevergutung BvB 29333 € Kohigrueber, Raif 84

Zu jeder Buchung wird auch ein Beleg mit einer eindeutigen Belegnummer erzeugt
(4) (s. hierzu auch Erlduterungen zu Registerseite Belege).

Berechnungen durchfiihren und Buchungen erzeugen

Berechnungen werden iiber Abrechnungslaufe durchgefiihrt. Ein Abrechnungslauf
kann fiir einzelne Teilnehmer (Abrechnung) oder Teilnehmergruppen (Gruppenab-
rechnung) durchgefiihrt werden. Eine Abrechnung zu einem einzelnen Teilnehmer
berechnet zur ausgewdhlten Teilnahme die hinterlegten Leistungen. Es konnen je
Abrechnung ein oder mehrere Leistungen berechnet werden. Fiir jede Berechnung
werden eine Buchung und ein Beleg erstellt.

Ausnahme: Standardmadfig werden fiir Berechnungen, die eine Summe von ,,0 Euro“
ergeben, keine Buchungen durchgefiihrt (dies ist im Modaldialog optional einstell-
bar).
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Abrechnungslauf fiir einzelne Teilnehmer durchfiihren
Klicken Sie {iber den Hauptschalter Neu auf den Eintrag

neu
Abrechnung, um eine Abrechnung fiir einen einzelnen Vi
Teilnehmer durchzufiihren (1). Es 6ffnet sich der Dialog Rirechnung
Abrechnungsilauf(2). Gruppenabrechnung
Im Feld Filterfiltern Sie aus, welche Leistungsvorlagen Nachberechnung
angezeigt werden sollen. A//e LVzeigen auch inaktive Gruppennachberechnung

Leistungsvorlagen an. Inaktiv bedeutet hier, dass die

‘ —y
Leistungsvorlage weiterhin genutzt wird, jedoch keinem \ . H x H
TN mehr neu zugewiesen werden kann (dhnliches Prinzip
wie bei Produkten).

Im Feld Leistungsvorlagen (Pflichtfeld) werden Ihnen alle Leistungsvorlagen gem.
o0.g. Filtereinstellung angezeigt, die dem ausgewahlten Teilnehmer zugewiesen sind.
Wihlen Sie eine oder mehrere Leistungen aus, die beim Abrechnungslauf beriick-
sichtigt werden sollen.

Im Feld Zeitraum von / bis (Pflichtfeld) geben Sie den Zeitraum an, in dem ab-
gerechnet werden soll.

Achtung: wurde fiir die Leistungsvorlage ein Abrechnungsmodus monatlich ein-
gestellt, wird hier in jedem Falle der volle Monat abgerechnet (Beispiel: als Zeitraum
wird der 01.10.12 — 17.10.12 angegeben. Abgerechnet wird fiir diese Leistung trotz-
dem der volle Monat 01.10.12 — 31.10.12).

Das Feld keine 0 € Summen ist standardmagig aktiviert. Es werden somit keine
Buchungen erzeugt, die 0€ ergeben. Wenn auch solche Buchungen erstellt werden
sollen, deaktivieren Sie das Feld.

| [ Bereich Abrechnung/
[ {' Abrechnungslauf fiir einen

2 k/‘; Teilnehmer

Abrechnungslauf

Fitter ) allelV @ aktive LV

3
Zeitraum von } bis * 01.06.2013 |( 6 |/30.06.2013 |[ &

keine 0 € Summen E

( Speichern Il SchiieBen |

Mit Klick auf Speichernwird der Abrechnungslauf gestartet. Auf der Registerseite
wird Thnen eine Meldung angezeigt: ,,Ein Abrechnungslauf wird derzeit bearbeitet.
Zudem erkennen Sie die Aktivitat an dem animierten Kassensymbol.
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Ein abgeschlossener Abrechnungslauf wird IThnen wie folgt angezeigt:

¢ Meldung liber Meldungspanel (1)
e Nachrichtenticker

e Nachricht in der Nachrichtenvorschaukarte (2)

Der Abrechnungslauf wurde beendet. Fir weitere
Informationen priifen Sie bitte lhre Nachrichten.

Betreff

Abrechnungslauf beendet

Abrechnungslauf fur Beispiel Abrechnung durchgefihrt.

Teilnahme BaE L 23

Abrechnungslauf basierend auf Leistungsvorlage Malnahmevergutung BvB fur den Zeitraum

01.08.2012-30.09.2012 durchgefihrt. Es wurden 2 Buchungen erstelit.

Abrechnungslauf basierend auf Leistungsvoriage Verpflegungskosten far den Zeitraum
01.08.2012-30.09.2012 durchgefihrt. Es wurde keine Buchung erstelit

Die Buchungen selbst werden in der Registerseite Buchungsiibersicht angezeigt ((3)

und (4), s. Erlduterungen oben).

v Buchungsiibersicht

Erstelit am | Verwendungszweck | Betrag I Erstellerin | Be‘eg?\lf
17.10.2012 01.09.2012 - 30.09.2012 MaBnahmevergiitung BvB 427.00 € Kohigrueber, Ralf 86
17.10.2012 01.08.2012 - 31.08.2012 MaBnahmevergitung BvB 3 37333 € Kohigrueber, Ralf 86

v Buchungsiibersicht
Erstellt am [Vevwendungszweck | Betrag | Erstellerin | Bedeg;lr.
17.10.2012 01.09.2012 - 30.09.2012 Verpflegungskosten 2470 € Kohigrueber, Ralf 87
17.10.2012 01.08.2012 - 31.08.2012 Verpflegungskosten 2850 € Kohlgrueber, Ralf 87

Buchungsiibersicht fiir
»MaBnahmevergiitung
BvB“

Buchungsiibersicht fiir
»Verpflegungskosten®
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Abrechnungslauf fiir Teilnehmergruppen durchfiihren

Waihlen Sie in der Themeninsel Gruppe die Gruppe, fiir die neu

ein Gruppenabrechnungslauf durchgefiihrt werden soll. i

Klicken Sie {iber den Hauptschalter Neu auf den Eintrag Abrechnung
Gruppenabrechnung (1). Es 6ffnet sich der Dialog Gruppen Gruppenabrechnung 1
-Abrechnungsilauf(2). Nachberechnung

Feld Filter. siehe Erlauterungen fiir ,,Abrechnung®. SRS DRI
Im Feld Leistungsvorlagen werden Ihnen jetzt alle Leis- \L H xn"
tungsvorlagen gem. o.g. Filtereinstellung angezeigt, die im -

Leistungseditor angelegt wurden. Dies ist notwendig, um

alle Leistungen, die zu jedem Teilnehmer angelegt wurden, beim Abrechnungslauf
erfassen zu konnen. Wahlen Sie eine oder mehrere Leistungen aus, die beim
Abrechnungslauf beriicksichtigt werden sollen.

Tipp: Haben Sie eine Leistung fiir Ihren Gruppenabrechnungslauf , vergessen“,
konnen Sie in einem zweiten Lauf diese Leistung erneut abrechnen. Es werden keine
doppelten Buchungen erzeugt.

Feld Zeitraum: siehe Erlduterungen fiir ,,Abrechnung®.

Feld keine 0 € Summen: siehe Erlauterungen fiir ,,Abrechnung*.

Feld auch inaktive TN: bei Auswahl dieses Feldes werden auch inaktive Teilnahmen
beriicksichtigt (dies ist dann sinnvoll, wenn ein Teilnehmer im laufenden Monat die
MafRnahme verldsst und auf inaktiv geschaltet wird. Im Folgemonat soll aber fiir den
Teilnehmer noch abgerechnet werden).

| Bereich Abrechnung/
| Gruppenabrechnungslauf

|
J
2 I\.f} fiir eine Teilnehmergruppe
Gruppen Abrechnungsilauf N
Fitter @ alelv @ aktive LV
Leistungsvoriagen * MaRnahmevergitung BvB »

Mafinahmevergutung Floristen 1. AJ

MaRnahmevergitung Maler 2. Al

Verpflegungskosten

33 &3
Zeitraum ven | bis * 01.06.2013 ¢ |30.062013 |[[ &
keine 0 € Summen @
auch inaktive TN [Z]
| Speichern I Schliefen

Achtung: ein Gruppenabrechnungslauf beriicksichtigt nur Standardteilnahmen.
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Inhalt der Nachricht nach
erfolgtem Gruppenabrech-

Betreff

Abrechnungslauf beendet nungslauf
Abrechnungslauf far Gruppe Abrechnungsgruppe
Teilnahmen BaE L 23

Abrechnungslauf basierend auf Leistungsvorlage Manahmevergutung BvB far den Zeitraum

01.08.2012-30.09.2012 durchgefihrt. Es wurden bei 6 von 8 Teilnehmern Buchungen erstellt.

Abrechnungslauf basierend auf Leistungsvorlage Verpflegungskosten fir den Zeitraum
01.08.2012-30.09.2012 durchgefuhrt. Es wurden bei 0 von 8 Teilnehmern Buchungen erstelit.

Stornierungen und Nachberechnungen:

Stornierungen und Nachberechnungen werden dann notwendig, wenn sich eine ab-

rechnungsrelevante Variable riickwirkend andert.

Beispiele:

e Teilnehmer ist frither ausgetreten, das Austrittsdatum wird nach erfolgtem Ab-
rechnungslauf gedandert.

e Die Pauschale (fixer Parameter), die einer Berechnung zu Grunde liegt, wird riick-
wirkend gedndert (s. Erlduterungen zu ,,Giiltigkeitszeitraumen* im Leistungsedi-
tor).

e Verpflegungsgeld: Anwesenheitskiirzel werden riickwirkend gedndert.

Uber eine Nachberechnung priift das System, ob sich abrechnungsrelevante Variab-
len gedndert haben und fiihrt auf der Basis der neuen Werte eine Nachberechnung
durch. Nur, wenn sich neue Berechnungsergebnisse ergeben, wird bei den betreffen-
den Teilnehmern und Leistungen eine Stornierung und Nachberechnung durchge-
fiihrt. Andernfalls werden keine Buchungen erstellt. Nachberechnungen kénnen fiir
einzelne Teilnehmer oder fiir Teilnehmergruppen durchgefiihrt werden.

Achtung: Abrechnungsldufe konnen zum Ende der Arbeitszeit gestartet und stepno-
va beendet werden. Der Lauf wird nicht unterbrochen. Am nachsten Tag werden Th-
nen die Ergebnisse des Abrechnungslaufs angezeigt.
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3.4. Akkordeon Berechnung

Im Akkordeon Berechnungkoénnen auf der Basis der bislang durchgefiihrten Bu-
chungen ,,adhoc“-Berechnungen durchgefiihrt werden. Z.B. Simtliche Ausgaben in
einem ausgewdhlten Zeitraum (1).

v Berechnung

Buchungsart

Datum von|bis [01.052012 | & |[19.102012 ] &
| Auswertung |

Ergebnis 45,60 € 1

3.5. Registerseite Belege

In der Ubersichtsliste dieser Registerseite werden samtliche teilnehmerbezogene
Belege abgelegt (1). Sie kdnnen bereits aus der Bezeichnung entnehmen, welcher
Betrag im jeweiligen Beleg errechnet wurde. Ein Beleg wird im pdf-Format erstellt
und kann per Klick auf das Symbol Dokument anzeigen (2) oder Doppelklick auf den
Listeneintrag ge6ffnet werden.

Belege
Datum | Autorin I Beleg'; ] Bezeichnung |
19.10.2012 Kohigruber, Ralf 8 01.05.2012-31.05.2012_38.00 ¥
19.10.2012 Kohigraber, Ralf 7 01.06.2012-30.06.2012_7.60 1 2 ¥

Buchungsiibersicht fiir Teilnehmergruppen

Mit der Dokumentvorlage ,, Abrechnung_Buchungsiibersicht“ kénnen Sie auch eine
Buchungsiibersicht fiir eine Teilnehmergruppe im Excel-Format erzeugen (Bereich
Ausgabe). Die Dokumentvorlage haben wir fiir Sie im Kundenportal unter Downloads
eingestellt (Ordner: ,,4_Textmarken & Dokumentvorlagen* >, 4.5_Abrechnung-
Mustervorlagen®).
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Wenn Sie die Professional-Edition bzw. das Modul GFP1 nutzen, steht IThnen ab so-
fort ein neues Suchkriterium Leistungsvoriage zur Verfiigung (1). Mit diesem Kriteri-
um suchen Sie gezielt nach Teilnehmern, die eine bestimmte Leistungsvorlage , be-
nutzen® (2).

Ausschnitt aus dem Such-
profileditor

Suchkriterium hinzufiigen

Arbeitshereich *

{ Abrechnung E’

Knterium *

Leistungsvoriage B

Bezeichnung *

Leistungsvorlage

Such Ausschnitt aus dem Be-
uene reich Suche
Suche nach... [ Teilnehmer I~
Suchprofil [ Abrechnung -]
Suchkriterien @ Standard = erweiterte Suchoptionen
Leistungsvorlage I Malnahmevergitung E] @
[ Verpflegungsgeld =] @
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In diesem Kapitel haben Sie Folgendes kennengelernt:

e Im Bereich Abrechnungwerden auf Basis der im Leistungseditor erstellten Leis-
tungsvorlagen Leistungen fiir Teilnehmer erstellt.

e Anderungen an den Leistungsvorlagen greifen fiir alle Teilnehmer, die auf diese
Leistungsvorlage zugreifen.

e Leistungen konnen auf andere Teilnehmer {ibertragen werden.

e Uber ,,Abrechnungslidufe“ werden die Leistungen der Teilnehmer berechnet.
Abrechnungslaufe sind fiir einzelne Teilnehmer wie auch Teilnehmergruppen
moglich.

e Die Ergebnisse werden in einer Buchungsiibersicht angezeigt.

e Eine Nachricht informiert Sie, sobald ein Abrechnungslauf beendet wurde.

e Abrechnungsliufe kénnen ausgeldst und die Ergebnisse am ndchsten Tag einge-
sehen werden. Eine Abmeldung von stepnova unterbricht diesen Vorgang nicht.

e Fiir jede Buchung wird ein Beleg mit einer eindeutigen Belegnummer erzeugt.

e Leistungen, fiir die Buchungen existieren, konnen nicht entfernt werden.

e Riickwirkende abrechnungsrelevante Anderungen kénnen iiber Stornierungen
und Nachberechnungen neu berechnet werden. Hierbei wird der alte Wert nicht
liberschrieben, sondern eine neue Buchung mit neuen Belegen erzeugt. Es werden
nur Buchungen erzeugt, die einen neuen Wert ergeben.

e Zusatzlich zu den teilnehmerbezogenen Einzelbelegen ist auch ein Export tiber
Listentextmarken fiir eine Teilnehmergruppe moglich. ergovia bietet hierzu eine
bereits voreingestellte Dokumentvorlage (,,Abrechnung_Buchungsiibersicht“) im
Kundenportal zum Download an.

e Uber das Suchkriterium Leistungsvorlage konnen Sie nach Teilnehmern suchen,
die Leistungen auf Basis der ausgewahlten Leistungsvorlage verwenden.
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