Service und Software fiir Bildung e r g O V i a

Handbuch

MN-Dokumentation



Uber die Web-Service-Schnittstelle /nGe (BAMF)ist es méglich, Ihre Integrations-
kurse in stepnova abzubilden und an dem Online Verfahren /nGe (Integrationsge-
schdftsdatei-Online) des Bundesamtes fiir Migration und Fliichtlinge (BAMF)teil-
zunehmen. Hieriiber ist der komfortable Zugriff auf lhre Daten in stepnova mog-

lich. Meldungen an das BAMF kdnnen ganz einfach direkt aus stepnova iibermittelt

werden. Eine immer wiederkehrende Dateneingabe iiber eine Web-Maske ist nicht
mehr notwendig.

Die neue Schnittstelle bietet Ihnen folgende Méglichkeiten:

Anlegen von Teilnehmern und Teilnehmerstammdaten

Dokumentation zum Einstufungstest

Versand von Anmeldungen im Erst- und Wiederholerverfahren
Einbuchung von Teilnehmern in passende Kurse

Ubermittlung von Kursbeginnmeldungen mit allen relevanten Informatio-
nen wie z.B. Kursart, Kursabschnitt, Unterrichtszeiten, Unterbrechungen,
Lehrkrdfte und verwendete Lehrwerke

Ubersicht iiber Transaktionen und Statusmeldungen

In diesem Handbuch wird die MaBnahmedokumentation erklirt. Erliuterungen zu
den Voreinstellungen, die zur Nutzung der Schnittstelle erforderlich sind, finden
Sie im Handbuch ,,Schnittstelle ,,inGe (BAMF) - Voreinstellungen®.

Als Oberbegriff fiir die unterschiedlichen Kursarten verwenden wir die Bezeich-
nung BAMF-Kurse.

Am Ende dieser Beschreibung finden Sie eine Auflistung, in der die Arbeitsabldufe
noch einmal zusammengefasst sind.
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Auf den Folgeseiten wird beschrieben Sie, wie Sie einen BAMF-Teilnehmer anle-
gen und die fiir das BAMF erforderlichen Anmeldedaten fiir die Transaktion An-
meldung beim Trager (Erst- oder Wiederholerverfahren) eintragen.

1.1 Stammdaten erfassen

Neue Teilnehmer kdnnen direkt iiber die Schnittstelle InGe (BAMF) manuell an-
gelegt werden. Ein Umweg {iber den AB_Teilnehmerdaten ist nicht erforderlich
aber moglich.

Rufen Sie in S_InGe (BAMF) die RegS Teilnehmerdaten auf. Klicken Sie auf den
Hauptschalter Neuzund wahlen Sie im Neumeniiden Eintrag Teilnehmeraus. Es
Offnet sich die Neueingabemaske fiir Teilnehmer. Sie ist identisch mit der Maske
im AB_Teilnehmerdaten. Geben Sie hier die Stammdaten zum Teilnehmer ein. Im
Feld Produkt (1) werden Thnen nur Produkte zur Verfligung gestellt, die im Pro-
dukteditor mit dem Produkttypen /K (Integrationskurs)verkniipft sind. Der Teil-
nehmer erhdlt standardmaRig den Status Warteliste (2).

S_InGe (BAMF)/

Systemdaten Ler=onsndaten Regs Teilnehmerdaten/
Nachname * [BAvF | Geschlecht [mannlich Neueingabemaske
Vorname * IBen I Geburtsdatum K3
Standort | Bildung West, Hauptniederlassung o | Geburtsort @
Produkt * 1 Ilntegrationskurs (BAMF) v | Geburtsland r@
Status * © aktiv O inaktiv @ Warteliste 2
Zusatzfeld I E| Konfession M

Familienstand M
Produktdaten o I:
Anfang | Ende [ | & | &
Teilnehmerein- | austritt | | | "| | % Adresse
von | bis I | i | | ;{‘%; StrafRe | Nr.
Produktjahrgang I [ZI PLZ | Ort @
Aufnahmedatum %

Telefon
Kontakttyp [ Bildungstrager Nummer 012345 67 89|
Kontakt IBiidung West, Hauptniederlassung o] I
Betreuerin | Standard [Goge, Peter <] ]
Funktion Betreuerin IKursIeiter |
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Nach dem Speichern {iber den Hauptschalter Speichernwird der Teilnehmer in
der Themeninsel Gruppe angezeigt (1), abhdngig von den Grundeinstellungen im
Gruppeneditor.

Alle BAMF-Teilnehmer 4 (0-=)

MName

Y

o @ ! Name
BAMF, Bernd
BAMPF, Britta
BAMF, Muster

Die eingegebenen Stammdaten sehen Sie in der RegS Teilnehmerdaten. Hier
konnen Sie weitere Daten ergdnzen, z.B. mehrere Staatsangehorigkeiten(2), Fin-
reisedatum (3) sowie weitere Angaben zur Wohnanschrift (4). Wenn Thnen das
genaue Geburtsdatum nicht bekannt ist, ermoglicht Ihnen das Feld Geburtsdatum
(1) eine reduzierte Eingabe z. B. nur des Monats und Jahres. Das BAMF erwartet
mindestens die Angabe des Jahres.

/ Teilnehmerdaten \ \ \ \ \
Teilnehmerdaten Wohnanschrift
Geschlecht mannlich |Z| Stralke IM
Nachname * ‘ BAMF | Hausnummer D
Vorname * ‘ Ben | Adresszusatz |:
Geburtsdatum 1 clo |:
Geburtsort ‘ Paphos | Postfach |:
Staatsangehdrigkeiten 2 Deutschland, Zypern Paostleitzahl @
Einreisedatum 3 ‘{‘.F Ort M

Bundesland @
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1.2 Anlegen der Anmeldedaten fiir die Transaktion Anmeldung beim Triger
Weitere Daten, die fiir den Versand an das BAMF iiber die Schnittstelle relevant
sind, werden in der RegS Anmeldedaten eingetragen (diese Eingaben kdnnen
auch spdter noch vorgenommen werden). Diese Registerseite ist nur sichtbar,
wenn Sie einen BAMF-Teilnehmer ausgewahlt haben, d.h. ein Teilnehmer mit
einem Produkt, welches im Produkteditor mit dem Produkttypen /K (Integrati-
onskurs) verkniipft ist.

In den Registerseiten haben wir bewusst auf Pflichtfeldkennzeichnungen ver-
zichtet. Wenn Sie tiber die RegS Teilnehmer Transaktionen oder Kurs Transaktio-
nen eine Anmeldung beim Trager oder eine Kursbeginnmeldungaufrufen, werden
Sie dort auf fehlende Daten hingewiesen.

e Klicken Sie auf die RegS Anmeldedaten und 6ffnen Sie das Akkordeon
Anmeldedaten (Anmeldung beim Triger). Wahlen Sie im Feld Kurstrdger
(1) einen Trager oder Standort aus. Es werden Thnen alle Trager und Stan-
dorte angezeigt, die Sie in der RegS Kurstragerangelegt bzw. zu denen Sie
dort eine Tragerkennziffer vergeben haben.

e Aktivieren Sie das Feld Wiederholerin(2), wenn der Teilnehmer einen
Kurs wiederholt. In diesem Falle wird der Teilnehmer fiir eine Anmeldung
beim Trager im Wiederholungsverfahren vorgemerkt. Wird das Feld nicht
aktiviert, wird der Teilnehmer fiir eine Anmeldung beim Triger im Erst-
verfahren gekennzeichnet.

o Ubernimmt ein Teilnehmer die Kurskosten selbst, aktivieren Sie das Feld
Selbstzahlerin (3). Er wird damit in der Teilnehmerliste des Kurses in
RegS Kursdaten entsprechend gekennzeichnet. Eine Anmeldung beim
Trdger ist fiir diesen Teilnehmer weder erforderlich noch méglich.

e Unter Herkunft des AZ(4) geben Sie an, welche Institution das Aktenzei-
chen fiir den Teilnehmer vergeben hat.

e Das Aktenzeichen selbst wird im gleichnamigen Feld eingetragen (5).

e Geben Sie im Feld Anmeldedatum (6) das entsprechende Datum ein. Ach-
tung! Ist hier kein Datum eingetragen, kdnnen Sie in RegS Teilnehmer
Transaktionen keine Anmeldung durchfiihren (der Hauptschalter Neuist
nicht aktiv)! Das Datum muss innerhalb des Zeitraums der Grundzulas-
sung fiir den ausgewdhlten Trager liegen (s. hierzu Grundeinstellungen in
der Registerseiter Kurstriger)!

e DasFeld Bildungsstand(7) muss gefiillt sein, wenn Sie eine Anmeldung
beim Trager durchfiihren mdchten. Bei einem Bildungsstand von 7 muss
hierfiir in Feld Anzahl der Schuljahre (8) ebenfalls ein Wert ausgewdhlt
werden.

o Das Feld Schreibkundigkeit (9) muss gefiillt sein, wenn Sie eine Anmel-
dung beim Trager durchfiihren mochten.

e Aktivieren Sie das Feld aus niederschwelligem Frauenkurs (10), wenn eine
Teilnehmerin vorher an einem niederschwelligen Frauenkurs teilge-
nommen hat. Dieses Feld hat Auswirkungen auf die Anzeige im Feld An-
zahl der Teilnehmerinnen aus niederschwelligen Frauenkursen in RegS
Kursdaten/Akk Teilnehmer des Kurses.
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/ " Anmeldedaten | S_InGe (BAMF)/
RegS Anmeldedaten/
Akkordeon
¥ Anmeldedaten (Anmeldung beim Tréager) Anmeldung beim Triger
Kurstrager 1 |Testtréger 1 fiir IB Internationaler Bund e V. El
Wiederholerin ] 2
Selbstzahlerin [l 3
Herkunft des AZ 4 [BanF -]
Aktenzeichen 523
Anmeldedatum 6 [24.042014 3
Bildungsstand | 1 EI 7
Anzahl Schuljahre [6 -] 8
Schreibkundigkeit 9 | Lateinisch alphabetisiert El
aus niederschwelligem ] 10
Frauenkurs

Feld Einstufungstest entbehrlich (11): Aktivieren Sie dieses Feld nur dann,
wenn die Kriterien des BAMF hierzu erfiillt sind. Ansonsten tragen Sie in
Feld Datum Einstufungstest(12) das entsprechende Datum ein.

Wurde der Test bei einem anderen Trager durchgefiihrt, aktivieren Sie das
entsprechend Feld (13).

Die Felder Empfohlene Kursart (14) und Empfohlener Kursabschnitt (15)
miissen gefiillt sein, wenn Sie eine Anmeldung beim Trager durchfiihren

mochten.
S_InGe (BAMF)/
Einstufungstest RegS Anmeldedaten/
Akkordeon
Einstufungstest entbehrl. ] 11

Anmeldung beim Trdger

Datum Einstufungstest 24.04.2014 6 12
Test bei anderem Trager [ 13
Empfohlene Kursart |Allgemeiner Integrationskurs 14

Empfohlener Kursabschn. |Elasi5kurs - Abschnitt 1 1 5

Kennziffer des BAMF 16

Wurde bereits eine Anmeldung durchgefiihrt, ZB. durch einen anderen

Ja ]
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Besonderheiten des Feldes Kennziffer des BAMF(16):

Setzen Sie das Hakchen bei /a nur, wenn eine Anmeldung bereits erfolgt ist. Das
Feld Kennziffer des BAMFwird bei erfolgreich durchgefiihrter Anmeldung beim
Tragerautomatisch mit einer Kennziffer gefiillt. Bitte tragen Sie hier nur dann
manuell eine Kennziffer ein, wenn eine Anmeldung bereits erfolgt ist (z.B.
durch einen anderen Trager).

Achtung! Ist das Feld gefiillt, ist eine Anmeldung beim Trager {iber die Schnitt-
stelle nicht mehr moglich.

S_InGe (BAMF)/
Kennziffer des BAMF 1 6 RegS Anmeldedaten/
Akkordeon

Wurde bereits eine Anmeldung durchgefihnt, ZB. durch einen anderen Trager? Anmeldung beim Triger

Ja
Bitte geben Sie die BAMF-Kennziffer ein:
Kennziffer des BAMF |

Dieses Feld wird bei erfolgreich durchgefihrter Anmeldung beim Trager
automatisch mit der Kennziffer des BAMF geflllt. Bitte dieses Feld nur bearbeiten,
wenn die Anmeldung beim Trager bereits z. B. durch einen anderen Trager
durchgefiihrt wurde. 1st das Feld gefiillt, ist eine Anmeldung beim Trager nicht mehr
mdéglich!
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2. Transaktion Anmeldung beim Trager
durchfthren

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie die Anmeldung beim Trager durchfiihren und
die Daten iiber die Schnittstelle an das BAMF {ibermitteln.

2.1 Transaktion Anmeldung beim Trdgerabschicken

Wechseln Sie in die Registerseite Teilnehmer Transaktionen. Diese Registerseite
ist nur sichtbar, wenn Sie einen BAMF-Teilnehmer ausgewahlt haben, d.h. ein
Teilnehmer mit einem Produkt, welches im Produkteditor mit dem Produkttypen
IK (Integrationskurs) verkniipft ist. Offnen Sie iiber Neu das Neumeniiund wih-
len den Eintrag Anmeldung beim Trager. Es 6ffnet sich ein Modaldialog.

Unter Benutzerdaten (1) tragen Sie Thren Benutzernamen und Ihr Passwort ein.
Der Benutzername besteht aus Ihrer E-Mail Adresse. Als Vorschlagswert wird die
fiir Sie im Bereich Personaldaten hinterlegte E-Mail Adresse angezeigt, sie kon-
nen diese aber im Feld iberschreiben. Das Passwort wurde fiir Sie iiber die Dele-
gierte Benutzerverwaltung des BAMF angelegt und ist nicht identisch mit ihrem
stepnova Kennwort. Ist Thnen das Passwort nicht bekannt, sprechen Sie Ihren
stepnova Administrator an.

S_InGe (BAMF)/

Anmeldung beim Trager (Erstverfahren) RegS Teilnehmer
Transaktionen/
Modaldialo
Benutzerdaten O
Anmeldung beim Trdger
Benutzername * 1 kohlgrueberr@ergovia.de (Erstverfahren)
Passwort * |

Teilnehmerdaten

Geschlecht * m
MNachname * BAMF
Worname * Muster
Geburtsdatum * 09.03.1946
Geburtsort Heraklion

Staatsangehdrigkeiten * Griechenland, Deutschland
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Wurden Felder, die fiir die Ubermittlung der Anmeldung beim Trager relevant
sind, nicht oder nicht korrekt gefiillt, werden Ihnen diese im Modaldialog ange-
zeigt (2). Die Angabe des Passwortes und die Absendung der Daten ist dann nicht
moglich. Schliefen Sie den Dialog und tragen Sie die Daten in der RegS Anmelde-

datennach.
S_InGe (BAMF)/
Anmeldedaten RegS Teilnehmer
. . . Transaktionen/
Trager Bildung West, Hauptniederlassung | 1000055484 Modaldialog
Herkunft des AZ * Bundesamt fiir Migration und Flichtlinge Anmeldung beim Trdger
) (Erstverfahren)
Aktenzeichen * 714382

Anmeldedatum *

‘ Feld darf nicht leer sein

Bildungsstand * 1
Anzahl Schuljahre T

Schreibkundigkeit * Lateinisch alphabetisiert

Sind alle Daten komplett, wird der Schalter Versenden (3) eingeblendet. Ein Klick
auf diesen Schalter iibersendet die Daten an das BAMF.

S_InGe (BAMF)/

Einstufungstest Regs Teilnehmer

ET entbehrlich * nein Transaktionen/
Modaldialog

anderer Trager nein Anmeldung beim Trdger

Trager Einstufungstest (Erstverfahren)

Testdatum * 15.04.2011
Empfohlene Kursart *  Forderkurs

empf. Kursabschnitt *  Basiskurs - Abschnitt 1

[ 3 Versenden ” SchlieBen
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2.2 Transaktion Anmeldungen beim Trdger (Wiederholerverfahren)

Setzen Sie bei Teilnehmern, die einen Kurs wiederholen, in Akk Anmeldung beim

Triger/Feld Wiederholerin (1) ein Hakchen.

Wechseln Sie in die RegS Teilnehmer Transaktionen und rufen iiber Neu-
Anmeldung beim Triger den entsprechenden Modaldialog auf. Bei der Anmel-
dung im Wiederholerverfahren werden vom BAMF nicht mehr alle Daten des
Teilnehmers bendtigt, daher ist der Dialog in diesem Verfahren reduziert (2).

v Anmeldedaten (Anmeldung beim Trager)

Kurstrager Bildung West, Hauptniederlassung E
Wiederholerln 1

Selbstzahlerin [

Herkunft des AZ | BAMF 7]

Aktenzeichen [ 714382

Anmeldung beim Trager (Wiederholerverfahren)

2

Benutzerdaten

Benutzemame * kohlgrueberr@ergovia de

Passwaort * |

Teilnehmerdaten

Geschlecht m
Machname * BAMF
Vorname * Muster
Geburtsdatum * 09.03.1946
Geburtsort Heraklion

Staatsangehdarigkeiten * Griechenland, Deutschland
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2.3 Transaktionsiibersicht und Antworten vom BAMF

In der Ubersichtsliste werden Ihnen alle getatigten Transaktionen zum ausge-
wahlten Teilnehmer angezeigt. Uber die Spalte Status (1) sehen Sie, ob der Ver-
sand erfolgreich war. Folgende Statusanzeigen sind moglich:

e Versandbereit: Anmeldung wurde abgeschickt. Die iibermittelten Daten
werden unterhalb der Ubersichtsliste (2) angezeigt, wenn Sie den Listen-
eintrag anklicken.

e Nicht erfolgreich versandt: Die Anmeldedaten waren nicht korrekt und
konnten vom BAMF nicht {ibernommen werden (3). Eine Riickmeldung
des BAMF finden Sie unter Meldungen des BAMF(4).

o Erfolgreich versandt, Daten gespeichert: Anmeldedaten wurden vom
BAMF iibernommen.

/ \ ./' Teilnehmer Transaktionen '\.. \ \

Datum
02.05.2014 12:23

Absenderin
Ralf Kohlgraber

Ereignistyp

Status 1

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren) versandberait

S_InGe (BAMF)/
Regs
Teilnehmer Transaktionen

Adresse
Typ Erstverfahren 2

clo
Anmeldedatum 2404 2014

Strafe | Hausnummer Musterstralze 22
Tragerkennung 123456

Postleitzahl | Ort 50123 Musterstadt
Aktenzeichen 1234

Adresszusatz
‘Geburtsdatum 04.04 1988

Postfach
Vorname | Nachname Ben BAMF

Bundesland Nordrhein-Westfalen
Geschlecht mannlich

Staat Deutschland
Geburtsort Paphos
Staatsangeharigkeiten Einstufungstest
Deutschland, Zypern entbehrlich Nein

Datum 24.04.2014
Bildungsstand 1

Kurstrager 123456
Schreibkundigkeit Lateinisch alphabetisiert
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Teilnehmerdaten Anmeldedaten Teilnehmer Transaktionen Kursdaten Kurs Transaktionen

Datum

| Absenderin

‘ Ereignistyp | Status

04.04.2014 11:43
04.04.2014 11:36

Ralf Kohlgrueber

Ralf Kohlgrueber

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren) erfolgreich versandt, Daten ge

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren) nicht erfolgreich versandt

04.04.2014 10:21 Ralf Kohlgrueber Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren) 3 nicht erfolgreich versandt
04.04.2014 10:17 Ralf Kohlgrueber Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren) nicht erfolgreich versandt
Geschlecht méannlich
Staat Deutschland
Geburtsort Paphos
Staatsangehdrigkeiten Einstufungstest
Deutschland, Zypem entbehrlich Nein
Datum 24.04.2014
Bildungsstand 1
Kurstrager 123456
Schreibkundigkeit Lateinisch alphabetisiert
empf. Kursart Allgemeiner Integrationskurs
empf. Kursabschnitt Basiskurs - Abschnitt 1

Meldungen des BAMF 4

+ Vergewissern Sie sich, dass der Mandant in der Transaktionssteuerung korrekt ist. Bitte prif:n Sie, dass zur Testdurchfiihrung als Mandant die 10-stellige
Kennung des Testt-dgers und zur Produktivdateniibersendung die (kirzere) Kennung lhres Kurstragers (ohne Bundesland-Kiirzel) ubermittelt wird und Sie
tatsachlich als Berutzer Gber die DeBeV argelegt wurden (beachten Sie hierbei, dass DeBeV-Administratoren keine Berechtigung zur Datenibertragung an das
Bundesamt besitzen sofern diese sich nictt als Benutzer in der DeBeV bernommen haben).

Parallel zur Ubersichtsliste werden Sie bei neu eintreffenden Nachrichten des
BAMF sofort iiber einen Nachrichtenticker informiert. Offnen Sie die Nachrich-
tenvorschauund klicken Sie auf einen Eintrag in der Spalte Betreff, um die Nach-
richt zu lesen (1). BAMF-Nachrichten werden mit einem speziellen Symbol (2)
gekennzeichnet und konnen hiernach ausgefiltert werden.

Art Datuvrn Absenderin Betreff
e 250414 System Kursbeginnmeldung: Ergebnis eingetroffen

04.04 14

= 040414

=, 04.04.14

System

System

Gruppe: Elternkurs 112014

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren): Ergebnis einget__.
eilnehmer: Eins Eins
nicht erfolgr

Verarbeitung

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren): Ergebnis einget...
Teilnehmer: Eins Eins

Teilnehmeranmeldung (Erstverfahren): Ergebnis einget...
Teilnehmer: Eins Eins

13

S_InGe (BAMF)/
Regs
Teilnehmer Transaktionen

B_Nachrichten/
Nachrichtenvorschau
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Samtliche Teilnehmer, bei denen eine Anmeldung beim Trager erfolgreich durch-
gefiihrt wurde, werden in der Systemgruppe Angemeldete BAMF-Teilnehmer
abgelegt.

S_InGe (BAMF)/
Regs Teilnehmerdaten/
Themeninsel Gruppe

Angemeldete BAMF-Teilnehmer 0 {0-=)
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In diesem Kapitel lernen Sie, wie sie die vom BAMF zugelassenen Kurse in
stepnova eintragen, damit eine Zuweisung eines Teilnehmers zu einem Kurs er-
moglicht wird.

3.1 Ordnerstrukturen im Gruppeneditor erstellen

Wir empfehlen fiir Ihre BAMF-Kurse eine eigene Ordnerstruktur, die Sie im
Gruppeneditor anlegen. Die Kurse selbst werden in der Schnittstelle /nGe (BAMF)
angelegt.

Beispiel fiir eine Ordnerstruktur im Gruppeneditor :

Gruppeneditor/

Auswahl von Gruppen
PP Themeninsel

Auswahl von Gruppen
BAMF-Kurse o

- Freigabestatus -

Alle Ordner: [ aufklappen [ -einklappen

¥ ) BAMF-Kurse
» [ BAMF-Kurse 1. Quartal 2014
» [ BAMF-Kurse 2. Quartal 2014
» (B BAMF-Kurse 3. Quartal 2014
[ BAMF-Kurse 4. Quartal 2014

3.2 BAMF-Kurse anlegen

In der Registerseite Kursdaten hinterlegen Sie samtliche Daten zu den von Thnen
durchgefiihrten Kursen. Zum Beispiel Kursarten, Kennziffern des BAMF, Unter-
richtszeiten, Unterbrechungen, Kursleiter und Lehrmittel. Auferdem werden hier
die Teilnehmer eines Kurses angezeigt.

Hinweis:

Wenn Ihnen noch nicht alle o.g. Daten vorliegen, reicht es in einem ersten
Schritt aus, in dieser Registerseite zundchst nur die Grunddaten, also Kursbe-
zeichnung und Ablageort (Ordner) im Gruppeneditor einzutragen. Alle weiteren
Informationen miissen erst vorgenommen werden, wenn Sie eine
Kursbeginnmeldung an das BAMF iibermitteln mochten.
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Klicken Sie in der Schnittstelle /nGe (BAMF) auf die Registerseite Kursdaten/Akk
Kursdaten. In der Themeninsel Auswahl von Gruppen sehen Sie die Ihnen freige-

gebene Ordnerstruktur des Gruppeneditors .

Auswahl von Gruppen

- Bezugsauswahl -

- Freigabestatus -

Alle Ordner: W aufklappen [l -einklappen

¥ f BAMF-Kurse
BAMF-Kurse 1. Quartal 2014
[ BAMF-Kurse 2. Quartal 2014
[ BAMF-Kurse 3. Quartal 2014
[ BAMF-Kurse 4. Quartal 2014

modul (4).
Kursdaten
Bezeichnung * Intensivikurs - 1112014
Ordner (GE) * BAMF-Kurse 2. Quartal 2014 [~
Kurstrager Bildung West, Hauptniederlasslzl
Kursort-1D0 1000055480
Kursart Intensivkurs 3

Beginn mit Kursmodul | Intensivkurs - Abschnitt 1
de
Kursbeginn 30.04.2014 6
i
Voraussichtl. Kursende | 29.07.2014 6

Ferien nach Landesreg.

Wahlen Sie iber den Hauptschalter Neuim Neumendii den Eintrag Kursdaten. Es
Offnet sich der Modaldialog Kursdaten. Geben Sie hier die Daten fiir Ihren Kurs
ein.
Im Feld Kurstrdger(1) wahlen Sie den Kurstrdger oder den Standort aus, fiir den
Sie die Grundzulassung zur Durchfiihrung von BAMF-Kursen erhalten haben. Im
Feld Kursort-ID(2) wird die vom BAMF {ibermittelte ID des Ortes eingetragen, an
dem der Kurs durchgefiihrt wird. Im Feld Kursart (3) werden IThnen die vom BAMF
verfligbaren Kursarten zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie die fiir Sie relevante
Kursart aus. Die zugehorigen Kursabschnitte finden Sie im Feld Beginn mit Kurs-

1
2

4

[ Speichern ”

S_InGe (BAMF)/

RegS Kursdaten/
Themeninsel

Auswahl von Gruppen

S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
Modaldialog Kursdaten
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Ihre Eintragungen werden im Akkordeon Kursdaten abgelegt und konnen hier

bearbeitet werden.
/ \ \ 4 Kursdaten X S_InGe (BAM F)/
RegS Kursdaten/
¥ Kursdaten Akk Kursdaten
Bezeichnung * [Intensivkurs - 112014 | Kurstrager \ Bildung West, Hauptniederlassung
Ordner (GE) * [BAMF-Kurse 2. Quartal 2014 [~] Kursort-1D [123
Bitte die mit der Zulassung mitgeteilte Kursort-ID
. eingeben.

Kennziffer des BAMF

Kursart ‘\ntenswkurs
Wurde bereits eine Kursbeginnmeldung durchgefiihrt, zB. durch einen anderen
Trager? Beginn mit Kursmodul \Imenslvkurs - Abschnitt 1
. - Kursbeginn (I [« 1

Voraussichtl. Kursende l:l )

Besonderheiten des Feldes Kennziffer des BAMF:

Dieses Feld wird bei erfolgreich durchgefiihrter Kursbeginnmeldungautoma-
tisch mit der vom BAMEF fiir den angemeldeten Kurs erstellten Kennziffer ge-
fiillt. Klicken Sie hier nur auf /a, wenn die Kursbeginnmeldung bereits erfolgt ist
(z.B. von einem anderen Trager). Dann konnen Sie die Kennziffer des BAMF
manuell eintragen. Achtung: ist eine Kennziffer eingetragen, ist eine
Kursbeginnmeldung iiber stepnova nicht mehr moglich.

S_InGe (BAMF)/

Kennziffer des BAMF RegS Kursdaten/
N ) _ ) Akk Kursdaten

Wurde bereits eine Kursbeginnmeldung durchgeflihr, z.B. durch ginen anderen

Trager?

Ja

Bitte geben Sie die BAMF-Kennziffer ein:
Kennziffer des BAMF |

Dieses Feld wird bei erfolgreich durchgefihrer Kursbeginnmeldung automatisch
mit der Kennziffer des BAMF geflllt. Bitte dieses Feld nur bearbeiten, wenn die
Kursbeginnmeldung bereits durchgefihrt wurde. 1st das Feld gefiillt, ist eine
Kursbeginnmeldung nicht mehr mdglich!
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Die von IThnen angelegten Kurse werden in der Themeninsel Auswahl von Grup-
pen angezeigt.

Auswahl! von Gruppen S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
- Bezugsauswahl - Themeninsel

- Auswahl von Gruppen
— Freigabestatus -

Alle Ordner: [ aufklappen W einklappen

¥ 1 BAMF-Kurse
» [ BAMF-Kurse 1. Quartal 2014
v [® BAMF-Kurse 2. Quartal 2014
¥ Allg. Integrationskurs - 11/2014
® Forderkurs - 11/2014
& Intensiviurs - 112014
» [ BAMF-Kurse 3. Quartal 2014
» [ BAMF-Kurse 4. Quartal 2014
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Im Akkordeon Unterrichtszeiten geben Sie die Zeiten fiir Thren Kurs ein. Klicken
Sie hierzu auf NMeu und wahlen dann im Neumeniiden Eintrag Unterrichtszeiten.

Unterrichtszeiten S_InGe (BAMF)/

RegS Kursdaten/

Akk Unterrichtszeiten
von | bis * 08:00 | - [16:00 Modaldialog

) Unterrichtszeiten
Pause {von) | (bis) 12:45 | - 1330

Unterrichtsstunden * 9

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag [C] Freitag
[[] Samstag [C] Sonntag

[ Speichern ][ Ubernehmen
[ SchlieBen |

Die Unterrichtszeiten werden in einer Ubersichtsliste angezeigt:

S_InGe (BAMF)/
¥ Unterrichtszeiten Regs Kursdaten/
Akk Unterrichtszeiten
Tag van bis Pause (von)
Maontag 08:00 16:00 12:45
Dienstag 08:00 16:00 12:45
Mittwoch 08:00 16:00 12:45
Donnerstag 08:00 16:00 12:45
Freitag 08:00 14:15 12:00

Kursunterbrechungen und Kursleiter tragen Sie im Akkordeon Unterbrechungen
& Kursleiterein. Klicken Sie auf Neuund wahlen im Neumeniiden Eintrag Kurs-
unterbrechung. Es 6ffnet sich ein Modaldialg, in dem Sie den Zeitraum und den
Grund fiir die Unterbrechung eintragen.

S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
Unterbrechungen des Kurses Akk Unterbrechungen &
Kursleiter/
) e Modaldialog
Beginn * 17.04 2014 6 Unterbrechungen des
T H
Ende * 24042014 | 6 Kurses
Grund * Ferien
[ Speichern ][
[ SchlieRen ]
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Klicken Sie auf Neuzund wahlen im Neumeniiden Eintrag Kursieiter, um Kurslei-
ter fiir Ihren Kurs hinzuzufiigen. Im Feld Kursleiter des Modaldialoges werden
Ihnen alle Lehrkrafte mit deren BAMF-Kennziffer angezeigt, fiir die Sie in RegS

Lehrkrafte Zulassungsdaten eingetragen haben.

Kursleiter

Kursleiter * Lehrkraft, Lars (9201)
[ Speichern H
[ SchlieBen |

Kursunterbrechungen und Kursleiter werden im entsprechenden Akkordeon in
zwei Listen angezeigt. Ein Doppelklick auf einen Listeneintrag der Kursunterbre-
chungen 6ffnet den jeweiligen Modaldialg und ermdglicht die Bearbeitung des
Eintrags. Eintrage in der Liste der Kursleiter konnen nur entfernt werden.

¥ Unterbrechungen & Kursleiter

Unterbrechungen Kursleiter
Beginn ‘ Ende ‘ Grund Kursleiter | Kennung
70420 |24042014 | Ferien Lehrkrat, Lars [ 5201

Die fiir den Kurs verwendeten Lehrmittel tragen Sie im Akkordeon LehArmittelein.
Klicken Sie auf Neuund wahlen im Neumeniiden Eintrag Lehrmittel. Es 6ffnet
sich ein Modaldialog, in dem Sie aus einer vom BAMF vorgegebenen Liste Thre
Auswahl treffen konnen. Wahlen Sie zuerst eine Lehrmittelart aus. Das Feld da-
runter bietet dann alle zugehdérigen Lehrmittel an. Zur besseren Identifizierung

des Lehrmittels ist der Verlag in Klammern mit angegeben.

S_InGe (BAMF)/

RegS Kursdaten/

Akk Unterbrechungen
& Kursleiter/
Modaldialog Kursleiter

S_inGe (BAMF)/

RegS Kursdaten/

Akk Unterbrechungen
& Kursleiter

S_InGe (BAMF)/

RegS Kursdaten/

Akk Lehrmittel/
Modaldialog Lehrmittel

L]
Lehrmittel N
Lehrmittelart * Allgemeine zugelassene Lehrwerke (Orientierungskurs) E
Lehrmittel * 45 Stunden Deutschland (Emnst Klett Sprachen) A
’ Speichern " Ubernehmen ]
[ SchlieRen |
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Die von IThnen ausgewihlten Lehrmittel werden in der Ubersichtsliste angezeigt.

¥ Lehrmittel

Lehrmittelart Bezeichnung

Allgemeine zugelassene Lehrwerke (Orientierungskurs) 45 Stunden Deutschland (Emst Klett Sprachen)
Allgemeine zugelassene Lehrwerke (Orientierungskurs) miteinander leben - Unterrichtsmaterial fir Orientierungs- u.
Allgemeine zugelassene Lehrwerke (Orientierungskurs) Orientierungskurs (Langenscheidt Verlag)
Zusatzmaterialien Orientierungskurs Demokratie in Deutschland (Landeszentrale fiir politische Bi
Zusatzmaterialien Orientierungskurs kleine-Geschichte.de (Landeszentrale fir politische Bildung

Im Akkordeon Teilnehmer des Kurseswerden alle Teilnehmer angezeigt, die fiir
eine Teilnahme vorgemerkt sind. Die Zuweisung eines Teilnehmers zu einem
Kurs erfolgt in der RegS Anmeldedaten und wird auf den Folgeseiten dieser Be-
schreibung erlautert.

¥ Teilnehmer des Kurses

Teilnehmer Geburtsdatum Aktenzeichen | KT | empf. Kursart FKV Produkt Anmeldedatum
BAMF, Bernd 00.00.0000 9876 BAMF | Allgemeiner Integrd 12.20 € Integrationsl| 09.04.2014
BAMF, Britta 00.00.0000 5678 BAMF | Allgemeiner Integrg 6,90 € Integrations) 23.04.2014
BAMF, Muster 11.04.1989 1234 BAMF | Jugendintegrations| 10.00 € Integrations} 15.04.2014

Unterhalb der Liste werden folgende Summen angezeigt:

e Anzahl der gebuchten Teilnehmer (1): Alle Teilnehmer des Kurses, die in
der Ubersichtsliste angezeigt werden (vom BAMF finanzierte Teilnehmer
und Selbstzahler).

e Anzahl zusatzlicher Teilnehmer (2): Teilnehmer, die an einem Kurs teil-
nehmen, jedoch nicht {iber stepnova verwaltet werden. Dieser Wert wird
manuell eingetragen.

e Anzahl der Teilnehmer insgesamt (3): Anzahl gebuchte Teilnehmer + An-
zahl zusadtzliche Teilnehmer. Dieser Wert enthalt die tatsachliche Anzahl
der Teilnehmer des Kurses und wird bei der Kursbeginnmeldung an das
BAMEF iibertragen.

e Anzahl der Teilnehmerinnen aus niederschwelligen Frauenkursen: An-
zahl der Teilnehmerinnen, bei den in RegS Anmeldedaten das Hakchen
aus niederschwelligem Frauenkurs gesetzt ist. Dieser Wert wird ebenfalls
bei der Kursbeginnmeldung an das BAMF iibertragen.

2 1 Handbuch Schnittstelle InGe - MN-Dokumentation // Stand: Rev. 2 -

S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
Akk Lehrmittel

S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
Akk Teilnehmer des Kurses



S_InGe (BAMF)/

Anzahl der gebuchten Teilnehmer | 3 1 | Reg$S Kursdaten/
Akk Teilnehmer des Kurses
Anzahl zusatzliche Teilnehmer |1 2
Anzahl der Teilnehmer insgesamt |4 3 |
Anzahl der Teilnehmerinnen aus niederschwelligen Frauenkursen |[J 4 |

Besonderheit bei Selbstzahlern:

Fiir Selbstzahler ist keine Meldung an das BAMF notwendig. Wenn Sie diese
Teilnehmer trotzdem in stepnova abbilden mdchten, um beispielsweise den
Fiillstand eines Kurses einsehen oder weitere Dokumentationsmdglichkeiten
von stepnova nutzen zu konnen, aktivieren Sie in der RegS Anmeldedaten/Akk
Anmeldedaten (Anmeldung beim Triger)das Feld Selbstzahlerin (1). Dieser
Teilnehmer wird dann in der RegS Kursdaten als Teilnehmer des ausgewahlten
Kurses angezeigt und in der Spalte A7 (Kostentrager) als SZ(Selbstzahler) ge-

fuhrt (2).

v Anmeldedaten (Anmeldung beim Triger) S_InGe (BAMF)/
RegS Anmeldedaten/
Akkordeon
Anmeldung beim Triger

Kurstrager Bildung West, Hauptniederlassung E

Wiederhalerln ]

Selbstzahlerln 1

S_InGe (BAMF)/
RegS Kursdaten/
Akk Teilnehmer des Kurses

v Teilnehmer des Kurses

Teilnehmer Geburtsdatum Aktenzeichen ‘ KT ‘ empf. Kursart

BAMF, Bernd 00.00.0000 9876 SZ 2 Allgemeiner Integr:
BAMF, Britta 00.00.0000 h678 BAMF | Allgemeiner Integr:
BAMF, Muster 11.04.1989 1234 BAMF | Jugendintegrations
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4. Transaktion Kursbeginnmeldung
durchfthren

4.1 Anlegen der Anmeldedaten fiir die Transaktion Kursbeginnmeldung

Die Kursdaten, welche fiir die Transaktion Kursbeginnmeldungrelevant sind,
wurden bereits auf der RegS Kursdaten erfasst. Im Akkordeon Anmeldedaten
(Kursbeginn)tragen Sie ein, an welchem Kurs der von Thnen ausgewdhlte Teil-
nehmer teilnehmen soll und - bei Teilnahme am Fahrtkostenmodell - auch die
Hohe des Fahrtkostenvorschusses (3).

Wahlen Sie im Feld durchfiihrender Kurstriger (1) den Trager oder Standort aus,
der den Kurs durchfiihrt. In dem Feld werden Ihnen die in RegS Kurstrager mit
Zulassungsdaten versehenen Kontakte zur Auswahl angeboten.

Im Feld Kurs(2) werden Ihnen alle Kurse angezeigt, die Sie in RegS Kursdaten
zum Kurstrager angelegt haben. Wahlen Sie den Kurs aus, an dem der ausgewahl-
te Teilnehmer teilnehmen soll. Der Teilnehmer wird nun in der RegS Kursda-
ten/Akk Teilnehmer des Kurses angezeigt.

S_InGe (BAMF)/
RegS Anmeldedaten/

Anmeldedaten (Anmeldung beim Trager)

¥ Anmeldedaten (Kursbeginn) Akk Kursbeginn
Zuweisung zu einem Kurs Kooperationsmodell Fahrtkosten

durchfithrender Kurstrager 1| Bildungstrager West El Fahrtkostenvorschuss 3 €

Kurs 2| Intensivkurs - 1112014 hd |

Mit der Zuordnung zu einem Kurs (2) wird der Teilnehmer in der entsprechenden
BAMF-Gruppe abgelegt (hier: Intensivkurs — Il/2014).

S_InGe (BAMF)/

Gruppe RegS Anmeldedaten/
Themeninsel Gruppe
Intensivkurs - [1/2014 1 (0-=)

-~

O @ ! Name

Sonntag, Angela

23 Handbuch Schnittstelle InGe - MN-Dokumentation // Stand: Rev. 2 - ergo"\*fﬁ@



4.2 Transaktion Kursbeginnmeldung
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie die Kursbeginnmeldung durchfih-
ren und die Daten iiber die Schnittstelle an das BAMF {ibermitteln.

Voraussetzung fiir eine erfolgreiche Kursbeginnmeldungist, dass alle Kursdaten
in RegS Kursdaten komplett und korrekt eingetragen wurden. Auflerdem miissen
alle Teilnehmer, die an dem Kurs teilnehmen, zuvor iiber die Anmeldung beim
Trdgeran das BAMF {ibermittelt worden sein (Ausnahme: Selbstzahler).
Wechseln Sie in die RegS Kurs Transaktionen. Klicken Sie auf den Hauptschalter
Neuund wdhlen im Neumenii den Eintrag Kursbeginnmeldung. Es 6ffnet sich ein
Modaldialog (1). Geben Sie hier Thre Benutzerdaten ein (2).

Kursbeginnmeldung 1
Benutzerdaten
Benutzername * kohlgrueberr@ergovia.de
Passwort |
Kursdaten
Trager * Testtrager | 1000055484
Kursort-D * 25966
Kursart * Elternintegrationskurs
Beginn mit Kursmodul * Aufbaukurs - Abschnitt 1
Kursbeginn * 25.04.2014
Voraussichtl. Kursende 24.07.2014

S_InGe (BAMF)/

Reg$S Kurs Transaktionen
Modaldialog
Kursbeginnmeldung
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Bei unkorrekten oder fehlenden Eingaben erhalten Sie im Modaldialog entspre-
chende Hinweismeldungen (3). Nur wenn alle Eintrage komplett sind, wird der
Schalter Versenden angezeigt, iiber den Sie Ihre Kursbeginnmeldung an das BAMF

iibermitteln kénnen.

Kursbeginnmeldung

Unterbrechungen * Es sind Unterbrechungen hinterlegt.

Ferien nach Landesreg. ja

Kursleiter * Es sind Kursleiter hinterlegt.
Lehrmittel
Lehrmittel * Es sind Lehrmittel hinterlegt.

Kursteilnehmer

Anzahl der gebuchten Teilnehmer

3

3

Fiir mindestens einen der Teilnehmer ist noch
keine Anmeldung beim Trager erfolgt. Auf der
RegS Anmeldedaten ist keine Kennziffer des
BAMF angegeben. Bitte hinterlegen Sie bei
Wiederholern des Alphabetisierungskurses, die

keine emeute Anmeldung beim Trager bendtigen.

hier die Kennziffer des BAMF aus den
vorhergehenden Anmeldedaten.

Anzahl zusatzliche Teilnehmer
Anzahl der Teilnehmer insgesamt

Anzahl der TN aus niederschw. FK

0
3

0

Schlieben

S_InGe (BAMF)/

RegS Kurs Transaktionen
Modaldialog
Kursbeginnmeldung
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4.3 Transaktionsiibersicht und Antworten vom BAMF

In der Ubersichtsliste werden Ihnen alle getatigten Transaktionen zum ausge-
wihlten Kurs angezeigt. Uber die Spalte Status (1) sehen Sie, ob der Versand er-
folgreich war. Folgende Statusmeldungen sind méglich:

e Versandbereit: Anmeldung wurde abgeschickt. Die iibermittelten Daten
werden unterhalb der Ubersichtsliste (2) angezeigt, wenn Sie den Listen-
eintrag anklicken.

e Nicht erfolgreich versandt: Die Anmeldedaten waren nicht korrekt und
konnten vom BAMF nicht {ibernommen wurden (3). Eine Riickmeldung
des BAMF finden Sie unter Meldungen des BAMF(4).

o Erfolgreich versandt, Daten gespeichert: Anmeldedaten wurden vom
BAMF iibernommen (5).

Teilnehmerdaten Anmeldedaten Teilnehmer Transaktionen Kursdaten Kurs Transaktionen

Datum - Absenderln Status 1

25.04.2014 14:57 Ralf Kohlgrueber versandbereit

Kurstrager
Kursort-ID
Kursart
Kursabschnitt
Kursbeginn

vorauss. Ende

Anzahl Teilnehmer
TN niederschwellig
Schulferien

1000055484

25966
Elternintegrationskurs
Aufbaukurs - Abschnitt 1
25.04.2014

24.07.2014

Nein

Kursteilnehmer

Meier, Michaela (715086) 09.03.1946 (10,00 €)
Konstantinos, Costa (715088) 12.10.1965 (0.00 €)
Bechtel, Bemd (715087) 29.07.1954 (0,00 €)

Unterrichtszeiten

Donnerstag 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (9h)
Montag 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (3h)
Dienstag 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (9h)
Freitag 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (9h)
Mittwoch 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (3h)

Kursunterbrechungen

18.04.2014 - 18.04.2014 - Ferien

S_InGe (BAMF)/
Reg$S Kurs Transaktionen
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S_InGe (BAMF)/

Teilnehmerdaten Anmeldedaten rehmer Transaktionen Kursdaten Kurs Transaktionen
RegS Kurs Transaktionen
Datum - | Absenderin | Status
28.04.2014 09:27 Ralf Kohlgrueber versandbereit
2 Ralf Kohlgrueber nicht erfolgreich
25.04.2014 16:17 Ralf Kohlgrueber 3 nicht erfolgreich versandt
25.04.2014 14:57 Ralf Kohlgrueber nicht erfolgreich versandt

Freitag 03:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (3h)
Dienstag 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (9h)

Anzahl Teilnehmer 3 Mittwoch 08:00 - 04:00 (Pause: 12:00 - 12:45) (3h)
TN niederschwellig 0
Schulferien Nein Kursunterbrechungen

18.04 2014 - 18 04 2014 - Ferien

Lehrkrafte
Buchioh, Griet (22568) pehl
45 Stunden Deutschland (Emst Klett Sprachen)

Pluspunkt Deutsch - Der Orientierungskurs (Cornelsen Verlag)
Aussichten (Klett Verlag)

Meldungen des BAMF 4

« Fir den Teilnehmer Leslie Ware liegt noch keine Anmeldung bei einem Trager vor, was jedoch die Voraussetzung fur die Meldung eines Kursbeginns fir diese

Person ist.
« Die Daten unter der angegebenen Transaktionskennung wurden bearbeitet. Die Antwort enthalt das Ergebnis der Verarbeitung sowie ggf. weitere ergénzende

Informationen.

S_InGe (BAMF)/
RegS Kurs Transaktionen

Kurs Transaktionen

Datum = Absenderin Status

07.04.2014 12:46 Kristina Stenzel erfolgreich versandt, Daten gespeichert

Unterrichtszeiten
Dienstag 09:00 - 11:30 (Pause: 10:30 - 10:45) (2h)
Donnerstag 09:00 - 11:30 (Pause: 10:30 - 10:45) (2h)

Kursunterbrechungen

Lehrmittel

it leben - Unterri ial fir Orienti u. Sprachk . (UDICIUM Verlag, Landeszentrale fir politische Bildung Baden-Wiirttemberg)
Lagune (Max Hueber Verlag)

Meldungen des BAMF

* Kurs mit der Kennung 1000055484-NI-18-2014 wurde angelegt.
« Die Daten unter der Tr { wurden bearbeitet. Die Antwort enthélt das Ergebnis der Verarbeitung sowie ggf. weitere erganzende

Informationen.
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Parallel zur Ubersichtsliste werden Sie bei neu eintreffenden Antworten des
BAMF auf eine Kursbeginnmeldung sofort tiber einen Nachrichtentickerinfor-
miert. Ebenso erscheint die Nachricht in der Nachrichtenvorschaukarte.

B_Nachrichten/
Art_Datum ___Absenderin Betreff gelesen Nachrichtenvorschau

e 250414 System Kursbeginnmeldung: Ergebnis eingetroffen |
Gruppe: Elternkurs /2014

Achtung:

Teilnehmer, die {iber die Kursbeginnmeldung erfolgreich beim BAMF angemel-
det wurden, wechseln Thren Status im AB_Teilnehmerdaten automatisch von
Warteliste auf aktiv(1). Ist ein Teilnehmer ausgetreten und keine weitere Do-
kumentation fiir ihn mehr erforderlich, stellen Sie den Status des Teilnehmers
im AB_Teilnehmerdaten manuell auf inaktiv.

AB_Teilnehmerdaten/
Grunddaten RegS Produkt

Malnahme * | Integrationskurs 1172014 4

Standard-Produkt

Anfang 28.04.2014
Ende 27.07.2014
Status 1 [eav [7]

._E.

T
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5. Anmeldung eines Teilnenhmers fur
einen weiteren Kurs

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie vorgehen, wenn ein Teilnehmer einen
Kurs absolviert hat und danach einen Folgekurs besucht.

Ein Teilnehmer, der sich bereits in Threr Datenbank befindet, muss nicht erneut
angelegt werden. Sie konnen auf die bereits eingestellten teilnehmerbezogenen
Daten zuriickgreifen.

Legen Sie fiir den Teilnehmer im AB_Teilnehmerdaten ein neues Produkt an.
Klicken Sie hierzu auf den Hauptschalter Neuund wahlen dann im Feld Produkt
ein Produktaus (1). Fiir einen aussagekraftigen Verlauf empfehlen wir die Zuord-
nung eines Produktes, welches der Bezeichnung der absolvierten Kursartent-
spricht (z.B. Forderkurs).

Setzen Sie im Feld Standardproduktein Hakchen (2).

Der Status des Teilnehmers bleibt auf Warteliste(3). Er wechselt mit der erfolg-
reichen Kursbeginnmeldung automatisch auf aktiv.

AB_Teilnehmerdaten/

Grunddaten RegS Produkt
Malinahme * 1 Ft’nrl:lerkurs
Standard-Produlkt 2

Fiis

Anfang 02.05.2014 6
e

Ence 1%
3 [Wareiste |7

In der mittleren Themeninsel werden beide Produkte angezeigt. Das neu angeleg-
te Produkt ist ausgewdhlt (4).

AB_Teilnehmerdaten/
Themeninsel Produkt

Produkt
S Forderkurs 4 02.05.2014 bis
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Wechseln Sie zur Schnittstelle InGe (BAMF). Ihr zuvor ausgewdhlter Teilnehmer
und sein neues Produkt sind immer noch im Fokus. In der RegS Teilnehmerdaten
sind die Stammdaten des Teilnehmers bereits eingetragen und miissen lediglich
auf Aktualitat hin iiberpriift werden.

Nehmen Sie anschlieffend die bereits in diesem Handbuch beschriebenen Eintra-
gungen auf der RegS Anmeldedatenvor. Die Teilnehmer- und Kurs Transaktionen
werden in den entsprechenden Registerseiten wie gewohnt abgeschickt.
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1. Anlegen eines BAMF-Teilnehmers
2. Eingabe der Anmeldedaten (Anmeldung beim Trager, Erst- oder
Wiederholerverfahren)
3. Versand der Anmeldung beim Trageriiber die Schnittstelle an das BAMF
4. Antwort des BAMF
a. erfolgreiche Anmeldung
b. nicht erfolgreiche Anmeldung (mit Begriindung)
c. Auflistung aller Antworten in einer Ubersichtsliste
5. Anlegen von BAMF-Kursen
6. Eingabe der Anmeldedaten fiir die Kursbeginnmeldung (Zuordnung eines Teil-
nehmers zu einem BAMF-Kurs)
7. Versand der Kursbeginnmeldung
8. Antwort des BAMF
a. Erfolgreiche Kursbeginnmeldung
b. nicht erfolgreiche Kursbeginnmeldung (mit Begriindung)
c. Auflistung aller Antworten in einer Ubersichtsliste
9. MaRnahme-Austritt des Teilnehmers
10. Anmeldung eines Teilnehmers fiir einen weiteren Kurs
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